ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagdo 372 — 13/02/92

DECRETO N°. 6.781/PMMA/2025.

ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES
PARA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA - TR/PROJETO BASICO,
PARA AQUISICAO DE BENS,
CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS,
NO AMBITO DA ADMINISTRACAO
PUBLICA MUNICIPAL”, NOS TERMOS DA
LEI N. 14.133/2021.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MINISTRO ANDREAZZA/RO, JOSE
ALVES PEREIRA, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS
POR LEI E COM BASE NA LEGISLACAO EM VIGOR,

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Compras, Contratos e
Licitacbes-SCL n. 01/2025, “QUE ESTABELECE REGRAS E DIRETRIZES PARA
ELABORAQAO DO TERMO DE REFERENCIA — TR/IPROJETO BASICO, PARA
A AQUISICAO DE BENS E A CONTRATACAO DE SERVICOS E OBRAS NO
AMBITO DA ADMINISTRAC}AO PUBLICA MUNICIPAL - SCL”, segue anexa
como parte integrante do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrucdo Normativa a que se refere o caput, dispde sobre
procedimentos a serem adotados na Elaboracdo do Termo de Referéncia — TR/Projeto Basico,
no ambito da Administracdo Publica Municipal — SCL, para garantir o cumprimento dos
dispositivos contidos na Lei n® 14.133/2021.

Art. 2°. Todas as Instrugdes Normativas apds sua aprovacdo e publicacdo deverdo ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Responsaveis e por seus respectivos Sistemas
Administrativos.

Art. 3° Cabera a Unidade Central de Controle Interno - UCCI prestar os
esclarecimentos e orientacdes a respeito da aplicacéo dos dispositivos deste Decreto.

Art. 4° Revogadas as disposicdes em contrario, este Decreto entra em vigor na data de
sua publicagéo.

Ministro Andreazza/RO, 29 de agosto de 2025.

JOSE ALVES PEREIRA
Prefeito Municipal

ROSEANE MARIA VIEIRA TAVARES FONTANA
Advogada do Municipio - OAB/RO 2209

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORMELEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS
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Instrucdo Normativa - INSCL - N° 01/ 2025
Assunto: Disciplina os Procedimentos para Elaboracdo do Termo de Referéncia - TR
Versédo: 01/2025

ESTABELECE REGRAS E
DIRETRIZES GERAIS PARA
ELABORACAO DO TERMO DE

REFERENCIA -  TR/PROJETO
BASICO, PARA AQUISICAO DE
BENS, =~ CONTRATAGAO  DE

SERVICOS E OBRAS, NO AMBITO
DA ADMINISTRACAO PUBLICA
MUNICIPAL”, NOS TERMOS DA LEI
N. 14.133/2021.

Considerando a Lei Federal n° 14.133/2021 (Lei de Licitacoes e Contratos
Administrativos);

Considerando a necessidade de observancia aos principios previstos no art. 5° da
referida lei, assim como as disposi¢fes do Decreto-Lei n°® 4.657/1942 (Lei de Introducdo as
Normas do Direito Brasileiro);

Considerando o que o inciso XXIIl do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021 conceitua
o termo de referéncia como documento necessario para a contratacdo de bens e servicos,
indicando quais os parametros e elementos descritivos deve conter;

Considerando o que o inciso XXV do art. 6° da Lei Federal n® 14.133/2021 conceitua
0 projeto basico como conjunto de elementos necessario e suficientes, com nivel de precisao
adequado para definir e dimensionar a obra ou 0s servi¢os, indicando quais os parametros e
elementos descritivos deve conter;

Considerando que o inciso Il do art. 18 da Lei Federal n® 14.133/2021 dispde que a
fase preparatdria do processo licitatorio, dentre todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas
e de gestdo que podem interferir na contratacao, terd a definicdo do objeto para o atendimento
da necessidade, por meio de termo de referéncia, anteprojeto, projeto basico ou projeto
executivo, conforme o caso;

Considerando que no 8§1° do art. 40 da Lei Federal n® 14.133/2021 também indica
elementos que o termo de referéncia deve conter;

Considerando que a Unido trata do assunto na Instrucdo Normativa SEGES n° 81, de
25 de novembro de 2022 — Dispbe sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, para a
aguisicado de bens e a contratacao de servicos, no &mbito da administracdo publica federal direta,
autarquica e fundacional, e sobre o Sistema TR digital;

Considerando a necessidade de emissdo de diretrizes para 0s 0rgaos e unidades da
Administracdo Publica direta, autarquica e fundacional do Municipio de Ministro Andreazza
quanto a elaboracdo do Termo de Referéncia - TR, Resolve:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art5
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del4657compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del4657compilado.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art18ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40%C2%A71
https://in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890
https://in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890
https://in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890
https://in.gov.br/web/dou/-/instrucao-normativa-cgnor/me-n-81-de-25-de-novembro-de-2022-446388890
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CAPITULO |

DISPOSICOES PRELIMINARES

Objeto e ambito de aplicacdo

Art. 1°. Esta Instrucdo Normativa dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia —
TR/Projeto Bésico, para a aquisi¢do de bens, contratacdo de servicos e Obras, no ambito da
Administracdo Publica do Municipio de Ministro Andreazza/RO, nos termos da Lei Federal n.
14.133/2021.

Art. 2°. Os Orgéos e Entidades da Administracdo Publica Municipal, direta, autarquica
e fundacional, quando executarem recursos da Unido decorrentes de transferéncias voluntérias,
deverdo observar as regras desta Instrucdo Normativa e das Normas expedidas pela Uniéo.

Art. 3°. As contratacGes realizadas por meio de processo licitatorio, a luz da Lei Federal
n°14.133/2021, deverao ser precedidas de documento de planejamento (Termo de Referéncia,
Projeto Basico, Anteprojeto ou Projeto Executivo, conforme o caso), como parte integrante do
processo de contratacdo.” Conforme Anexo | desta instrucdo, como documento integrante do
processo de contratacao.

Paragrafo Unico. Nos termos do art. 6°, XXI1I, XXV e art. 40, 88 1° e 4° da Lei Federal
n® 14.133/2021, entende-se como termo de referéncia (para aquisicdo de bens e servicos) e
projeto basico (para contratacao de obras), documentos necessarios para detalhar a formalizacéo
da contratacdo para melhor atender ao interesse publico municipal.

Definicoes

Art. 4°. Para fins do disposto nesta Instrugdo Normativa, considera-se:

| - Termo de Referéncia - TR: é um documento técnico que detalha as especificacbes
de um bem ou servico a ser contratado pela administracdo publica, seja por meio de licitacdo
ou contratacdo direta. Ele serve como um guia para a elaboracédo de propostas, a avaliacdo da
conformidade e a execucdo do contrato, garantindo que o objeto contratado atenda as
necessidades da administracéo;

Il - Projeto bésico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de
precisdo adequado para definir e dimensionar a obra ou o servigo, ou o complexo de obras ou
de servicos objeto da licitacdo, elaborado com base nas indicagdes dos estudos técnicos
preliminares, que assegure a viabilidade técnica e 0 adequado tratamento do impacto ambiental
do empreendimento e que possibilite a avaliacdo do custo da obra e a defini¢cdo dos métodos e
do prazo de execucao.


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40%C2%A71
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40%C2%A71
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CAPITULO I

DA ELABORACAO

Diretrizes Gerais

Art. 5°. O Termo de Referéncia, ou 0 Projeto Bésico a partir dos Estudos Técnicos
Preliminares - ETP, se elaborados, definird o objeto para atendimento da necessidade, sendo
documento constitutivo da fase preparatdria da instrucdo do processo de licitagéo.

81° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n® 14.133, de 1° de
abril de 2021, serdo instruidos com o TR se for o caso, conforme inciso | do referido artigo (I -
documento de formalizacdo de demanda e, se for o caso, estudo técnico preliminar, analise de
riscos, termo de referéncia, projeto basico ou projeto executivo);

82° O TR sera utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a analise e
avaliacdo da conformidade da proposta, em relacdo ao licitante provisoriamente vencedor.

Art. 6°. O Termo de Referéncia ou o Projeto Béasico sera elaborado conjuntamente por
servidores da area técnica e requisitante ou, quando houver, pela equipe de planejamento da
contratacao.

Paragrafo Unico: Os papéis de requisitante e de area técnica poderéo ser exercidos
pelo mesmo agente publico ou unidade, desde que, no exercicio dessas atribuicfes, detenha
conhecimento técnico-operacional sobre o objeto demandado.

Do Contetlido

Art. 7°. O Termo de Referéncia — TR devera conter os elementos previstos no art. 6°,
XXIIl e art. 40, 88 1° e 4° da Lei Federal n® 14.133/2021 como segue:

| - Definicdo do objeto, incluidos sua natureza, os quantitativos, o prazo do
contrato e, se for o caso, a possibilidade de sua prorrogacao:

a) Quanto a definicdo do objeto (incluindo sua natureza): a descricdo deve ser feita de
forma precisa, suficiente e clara, vedada a previsdo de especificagcbes que comprometam,
restrinjam ou frustrem o carater competitivo do processo licitatdrio ou que sejam impertinentes
ou irrelevantes para o objeto do contrato;

b) Quanto aos quantitativos: faz-se necessario constar na descri¢do o critério que foi
adotado para definicdo das quantidades do objeto (metodologia empregada), buscando definir
a quantidade preferencialmente de acordo com as contratacGes ja realizadas nos ultimos 12
(doze) meses, em atendimento ao art. 40 da Lei n. 14.133/2021, onde determina que “o
planejamento de compras deverad considerar a expectativa de consumo anual” e sempre que
possivel, verificar a possibilidade de unificar as quantidades com outras secretarias, a fim de
potencializar eventual economia em virtude de uma quantidade maior;


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art40%C2%A71
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c) Quanto ao prazo do contrato: deve buscar um equilibrio entre a complexidade do
objeto e a necessidade da Administracdo Municipal, o prazo de duracao ou prazo de vigéncia €
0 periodo em que os contratos firmados produzem direitos e obrigagdes para as partes
contratantes, a lei de licitacdo dispde que a duragdo dos contratos serd a prevista em edital, e
deverdo ser observadas, no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orgcamentarios, bem como a previsdo no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

d) Quanto a possibilidade prorrogacdo contratual: a prorrogacdo contratual somente
pode ocorrer quando houver previsdo; assim, analisar com cautela se a possibilidade sera ou
ndo prevista, sendo que a auséncia de previsdo ndo permitird a possibilidade de prorrogacédo
contratual, e se constar tal previsdo nao autoriza/determina automaticamente a prorrogacédo do
prazo contratual, mas somente dispde que é possivel prorrogar o prazo, cuja decisdo final € da
Administracdo Municipal.

Il - Especificacdo do produto, preferencialmente conforme catalogo eletrénico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca:

a) Catalogo eletrdnico de padronizacdo de compras, servicos e obras é um sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado e com indicacéo de precos, destinado a permitir
a padronizacdo de itens a serem adquiridos pela Administracdo Publica e que estardo
disponiveis para a licitagdo (art. 6°, LI da Lei n® 14.133/2021).

b) Dentre as situacGes previstas para serem regulamentadas pelos Orgdos da
Administracdo com competéncias regulamentares relativas as atividades de administracéo de
materiais, de obras e servicos e de licitacdes e contratos esta a criacdo do referido catalogo
eletronico de padronizagéo (art. 19, Il da Lei n® 14.133/2021).

c) Enquanto a Administracdo Publica Municipal ndo criar seu proprio catalogo
eletronico de padronizacdo, seré adotado o catalogo do Poder Executivo federal (art. 19, 11 da
Lei n®14.133/2021), disponivel no link https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

d) Assim, sempre que possivel, buscar encontrar o objeto definido no catalogo do
Poder Executivo Federal, indicando o cddigo que esta ao lado do objeto encontrado.

e) Caso ndo seja encontrado o objeto pretendido, buscar indicar codigo de um objeto
gue mais se aproxima da pretensdo municipal.

Il - Fundamentacdo da contratacdo, que consiste na referéncia aos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses estudos,
no extrato das partes que ndo contiverem informacdes sigilosas: A justificativa da
contratacdo nasce da necessidade de fundamentar, de esclarecer os motivos que ensejam
determinada contratacédo, indicando o porqué de a Administracdo Publica destinar recursos
publicos com aquele objeto especifico, sendo que o art. 6°, inciso XXIII, alinea “b”, da Lei n°
14.133/2021, determina que a fundamentacdo da necessidade da contratacdo & elemento
descritivo obrigatério do Termo de Referéncia, devendo ser indicado se ha ou ndo estudo
técnico preliminar que fundamenta a referida contratacéo.

IV - Descrigdo da solugdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida do
objeto:


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6li
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art19ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art19ii
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art19ii
https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca
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a)  Destina-se ao estudo de todas as consideragdes técnicas, mercadoldgicas e de
gestdo do objeto considerando seu ciclo de vida.

b) O ciclo de vida do objeto diz respeito a utilizagdo do mesmo ao longo do tempo
considerando critérios de manutencdo, depreciacdo, impacto ambiental, durabilidade, entre
outros em busca da vantajosidade da contratagéo.

c) A Administracdo deve justificar a razdo para escolha do tipo de fornecimento ou
prestacdo de servicos frente as demais alternativas possiveis para a satisfacdo da necessidade
publica.

d)  Na construcdo da solucdo devem ser consideradas o ciclo de vida do produto,
requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia, seguranca, entre outros.

e)  Fazer um breve resumo quanto a solucdo encontrada, indicando e demonstrando
se a solugédo encontrada auxilia algum ato, economizando outras contrata¢Oes, possibilitando
substituicdes, entre outras formas de economicidade e aproveitamento do recurso publico
investido na contratacdo; ainda, descrever o ciclo de vida estimado do objeto, a fim de entender
e demonstrar por quanto tempo o recurso investido podera durar e, até mesmo para organizar o
futuro planejamento administrativo (por exemplo: se um bem tem tempo estimado de vida 12
meses, € necessario prever e organizar nova contratacdo para ocorrer 12 meses).

V) Requisitos da contratacdo - Sdo o0s elementos necessarios ao objeto a ser
contratado, para que atenda adequadamente a necessidade que originou a contratacdo. Nao
devem contemplar especificaches excessivas, desnecessarias ou irrelevantes. Os requisitos
podem estar relacionados a:

a) exigéncias internas da organizacao, como, por exemplo, as relacionadas a seguranca
da informacéo, a protecdo a dados pessoais, a gestdo documental, a gestdo de riscos;

b) exigéncias externas a organizacdo, como requisitos legais, infralegais e regulatérios
(p. ex., aderéncia a normas técnicas, de salde e de seguranca do trabalho);

c) padrdes de qualidade, que ndo devem exceder 0 necessario para atender a
necessidade que originou a contratacéo;

d) necessidade de homologacdo de amostras, exame de conformidade ou prova de
conceito, para comprovar a aderéncia do objeto ofertado as especificacdes definidas no termo
de referéncia ou no projeto basico;

e) aderéncia a critérios de sustentabilidade;
f) garantia, manutencéo e assisténcia técnica;

g) necessidade ou ndo de vistoria dos licitantes ao local de execucdo do objeto,
observando a possibilidade de os participantes da licitacdo apresentarem declaracéo afirmando
que conhecem as condiges dos locais de execucao;

h) possibilidade de subcontratacdo e, caso essa seja admitida, identificar o limite para
subcontratacéo;

i) tempo de execucdo, modo de execucgdo;

j) consignar obrigagdes da contratante e da contratada, incluindo deveres especificos
e compativeis com o objeto;
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k) quais documentos pedir para fins de contratacdo; e

I) disponibilizacdo do objeto, como prazos e locais de entrega ou de prestacdo dos
Servigos.

V1) Modelo de execucéo do objeto, que consiste na definicdo de como o contrato
devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu encerramento, como
segue:

a) devem ser elencadas todas as informaces necessarias a plena execucgédo do objeto,
definindo como o contrato devera produzir os resultados pretendidos desde seu inicio até seu
encerramento, regras para o recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso, incluindo
a definicdo dos prazos, local de execucdo/entrega, periodicidade e horérios de entrega
(cronograma), forma de prestacdo do servico, equipamentos e materiais afetos a execucao,
divisdo de atribuicOes, prazos para cumprimento de metas/etapas de execucdo, prazo para
substituicdo em caso de entrega em desconformidade, responsabilidades pela instalacdo do
produto, especificidades de acondicionamento e transporte do bem, enfim, todos os aspectos
inerentes a concretizacdo do objeto, quer seja um fornecimento de bens ou uma prestacao de
Servico.

b) No caso de fornecimento de bens como exemplo, faz-se necessario indicar forma,
local e prazo para entrega, assim como o setor responsavel pelo recebimento, informando
inclusive se ha necessidade de prévio agendamento para entrega. J& no caso de servicos em
geral, deve-se saber 0 prazo maximo para inicio da execucgdo dos servicgos, o local, forma e
condicdes gerais para sua prestacao.

VII) Modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execu¢do do objeto sera
acompanhada e fiscalizada pelo érgéo ou entidade, tais como:

a) descreve os procedimentos e exigéncias norteadores da execucdo do objeto
orientando como a prestacdo contratual sera acompanhada e fiscalizada pela Administracédo
Publica. O art. 117, da Lei n® 14.133/2021, evidencia que este mister ndo é mera faculdade, mas
um poder-dever (art. 104, inciso Ill, da Lei n°® 14.133/2021) a ser exercido para melhor
realizacdo dos interesses fundamentais da Administracdo no caso concreto;

b) as atividades de gestdo e fiscalizacdo serdo desempenhadas por agentes publicos
especialmente designados para estes fins, os chamados gestor e fiscal do contrato,
respectivamente, que terdo o encargo de supervisionar, acompanhar, fiscalizar e intervir na
execucdo do objeto. Em determinadas situacOes, conforme a complexidade do objeto do
contrato, ou seu vulto, sera possivel ainda que seja contratado terceiro para assistir e subsidiar
com informacdes pertinentes os citados representantes da Administracao;

c) além da designacédo dos responsaveis pela gestao e pela fiscalizagdo, o TR também
deverd trazer as respectivas listas de atribui¢fes de cada um, exceto quando estas atividades ja
constarem da minuta do contrato padronizada, hip6tese em que deverao ser descritas apenas as
condigdes especificas da gestéo e fiscalizacdo do objeto pretendido.

VIII) Critérios de medicdo e de pagamento - A administracdo devera definir como
ocorrera (documentalmente/formalmente) a afericdo da execucao do objeto e de que forma isso
levara ao pagamento, como segue:

a) ALein®14.133/2021 determina como clausula necessaria em todo contrato o preco
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e as condi¢des de pagamento, os critérios, a data-base e a periodicidade do reajustamento dos
valores e os critérios de atualizacdo monetaria entre a data do adimplemento das obrigacgdes e
a do efetivo pagamento. A Administragdo necessita ainda prever os critérios e a periodicidade
da medicéao (quando for o caso) e o prazo para liquidacao e pagamento a seus contratados;

b) O Termo de Referéncia deve conter os critérios e prazos de medicao e de pagamento
a fim de que reste claro como devera ser feito 0 acompanhamento da execucao contratual e
consequente pagamento a contratada;

c) Os pagamentos da Administragdo Publica a seus contratados, em regra, somente
podem ser efetuados apos executado o objeto, no todo ou em parte, sempre de acordo com 0s
termos dispostos no contrato. Trata-se de regra que privilegia o valor seguranca, ao condicionar
0 pagamento do particular a prévia execucao da sua prestacao;

IX) Forma e critérios de selecdo do fornecedor - A Lei n° 14.133/2021, que
estabelece normas para licitacbes e contratos administrativos, define critérios de selecdo de
fornecedores com base em principios como legalidade, impessoalidade, moralidade,
publicidade, eficiéncia, probidade administrativa, igualdade, planejamento, transparéncia, entre
outros. A lei busca garantir a competicéo justa e a escolha do fornecedor mais vantajoso para a
administracdo puablica, levando em consideracdo critérios como: capacidade técnica,
qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista, e a conformidade com as
exigéncias do edital.

X) Estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos precos unitarios
referenciais, das memorias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, com 0s
parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para o0s respectivos célculos, que
devem constar de documento separado e classificado:

a) Os incisos do 81° do art. 23 da Lei n. 14.133/2021 trazem os parametros que
poderdo ser utilizados para o estabelecimento do valor estimado nas licitacGes para aquisi¢do
de bens e contratacdo de servigcos em geral, 0s quais poderdo ser adotados de forma combinada
0u néo.

b) O valor previamente estimado da contratagdo devera ser compativel com os valores
praticados pelo mercado, considerados 0s precos constantes de bancos de dados publicos e as
quantidades a serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades
do local de execucdo do objeto;

c) Pode ser utilizado como parametros: composicao de custos unitarios menores ou
iguais a mediana do item correspondente no painel para consulta de precos ou no banco de
precos em saude disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP); contratacfes
similares feitas pela Administracdo Publica, em execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um)
ano anterior a data da pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente; utilizacdo de dados de pesquisa
publicada em midia especializada, de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder
Executivo federal e de sitios eletrdnicos especializados ou de dominio amplo, desde que
contenham a data e hora de acesso; pesquisa direta com no minimo 3 (trés) fornecedores,
mediante solicitagdo formal de cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha
desses fornecedores e que ndo tenham sido obtidos os orgcamentos com mais de 6 (seis) meses
de antecedéncia da data de divulgagéo do edital; e pesquisa na base nacional de notas fiscais
eletronicas;
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d) A pesquisa de precos deve servir como pardmetro para o julgamento das ofertas
encaminhadas pelos licitantes; e

e) Comprovar a existéncia prévia de dotacdo orcamentéaria suficiente para cobrir 0s
custos da contratagao.

XI)  Adequacdo or¢camentéria:

a) Com base no orcamento estimativo, deverd ser verificada a adequacdo do
orcamento disponivel para o prosseguimento da contratacdo. Caso excepcional quando for
adotado o Sistema de Registro de Precos, procedimento que n&o exige tal verificagdo, salvo no
momento da contratacdo com base na Ata de Registro de Precos.

XI1) Indicacéo dos locais de entrega dos produtos e das regras para recebimentos
provisoério e definitivo, guando for o caso:

a) A entrega de produtos e as regras de recebimento provisorio e definitivo, a Lei n°
14.133/2021 (Lei de Licitacbes e Contratos) estabelece que a indicacdo dos locais de entrega e
0s critérios para recebimento devem constar tanto no Edital quanto no contrato administrativo,
juntamente com a especificacdo da garantia, se houver, e condi¢des de manutencao e assisténcia
técnica. O recebimento provisério ocorre apds a concluséo dos servicos ou entrega dos bens, e
o recebimento definitivo é realizado apds a avaliacdo final e aceitacdo plena das obrigacdes
contratuais

XII) Especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencdo e
assisténcia técnica, quando for o caso:

a) A garantia técnica do produto ¢ um beneficio concedido pelo fornecedor-direto
(vendedor do bem ou prestador do servico) ou pelo fornecedor-indireto (fabricante do produto).
O prazo da garantia técnica deve ser estabelecido com base nas condicGes praticadas no setor
privado, de acordo com a realidade de mercado. Apesar de ligada a obrigacdo principal do
contrato administrativo, com ela ndo se confunde. Na verdade, trata-se de uma obrigacédo
secundéria;

b) E importante destacar que a vigéncia do contrato ndo deve incluir o prazo de
garantia técnica. Na verdade, o prazo do contrato administrativo é baseado no tempo necessario
para cumprimento do objeto e respectivo pagamento pela Administracdo. Ja o prazo de garantia
técnica vai permanecer, mesmo com a entrega definitiva do objeto, relativamente as obrigacdes
secundarias surgidas do contrato;

c) No termo de Referéncia deve ser indicado se ha ou ndo necessidade de exigir algo
relacionado com manutencdo e/ou assisténcia técnica; avaliar a necessidade de ser exigido que
0s servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados mediante deslocamento de
técnico ou disponibilizados em unidade de prestacdo de servicos localizada em distancia
compativel com a necessidade, conforme dispde o 84° do art. 40 da Lei n° 14.133/2021.

Art. 8°. O Projeto Basico devera conter os elementos previstos no artigo 7°, inciso | a
X111 da presente Instrugdo Normativa, além dos elementos previstos no art. 6°, inciso XXV, da
Lei Federal n. 14.133/2021, como segue:

I. levantamentos topograficos e cadastrais, sondagens e ensaios geotécnicos, ensaios
e andlises laboratoriais, estudos socioambientais e demais dados e levantamentos necessarios
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para execuc¢do da solucéo escolhida;

I. solugdes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a
evitar, por ocasido da elaboracéo do projeto executivo e da realizagdo das obras e montagem, a
necessidade de reformulaces ou variantes quanto a qualidade, ao preco e ao prazo inicialmente
definidos;

I11. identificacdo dos tipos de servigos a executar e dos materiais e equipamentos a
incorporar a obra, bem como das suas especificacbes, de modo a assegurar os melhores
resultados para 0 empreendimento e a seguranga executiva na utilizacdo do objeto, para os fins
a que se destina, considerados os riscos e 0s perigos identificaveis, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucgéo;

IV. informacg6es que possibilitem o estudo e a definicdo de métodos construtivos, de
instalagBes provisorias e de condi¢bes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater
competitivo para a sua execucgao;

V. subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendidos a
sua programacdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizacdo e outros dados
necessarios em cada caso;

VI. orcamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de
servicos e fornecimentos propriamente avaliados, obrigatério exclusivamente para os regimes
de execucdo previstos nos incisos I, 11, 111, IV e VIl do caput do art. 46 da Lei n. 14.133/2021.

81°. Nos termos do 82° do art. 23 da Lei n° 14.133/2021, no processo licitatério para
contratacdo de obras e servicos de engenharia, a elaboracdo do orcamento detalhado do custo
global da obra, acrescido do percentual de Beneficios e Despesas Indiretas (BDI) de referéncia
e dos Encargos Sociais (ES) cabiveis, sera definido por meio da utilizacdo de pardmetros na
seguinte ordem:

| - composicdo de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente
do Sistema de Custos Referenciais de Obras (Sicro), para servigos e obras de infraestrutura de
transportes, ou do Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices de Construcdo Civil
(Sinapi), para as demais obras e servigos de engenharia;

Il - utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e de sitios eletronicos
especializados ou de dominio amplo, desde que contenham a data e a hora de acesso;

Il - contratacbes similares feitas pela Administracdo Publica, em execugdo ou
concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de pre¢os, observado o indice
de atualizacdo de precos correspondente;

IV - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas, na forma de regulamento.

CAPITULO 111

Excecdes a elaboracdo do Termo de Referéncia

Art. 9°. A elaboracdo do TR ¢é dispensada na hipotese do inciso Il do art. 75 da Lei n°
14.133/2021, nas adesdes a atas de registro de pregos e nos casos de prorrogagdes dos contratos

10


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art46i

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

de servicos e fornecimentos continuos, mantendo a validade do TR original.

Paragrafo unico. Nas adesdes a atas de registro de precos, o estudo técnico preliminar
devera conter as informacBes que bem caracterizam a contratacdo, tais como o0 quantitativo
demandado e o local de entrega do bem ou de prestacdo do servigo.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes Gerais

Art. 10. O Termo de Referéncia devera ser divulgado na mesma data de divulgacéo do
edital ou do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratagdes Publicas, como
anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.

Art. 11. Na elaboracdo do Termo de Referéncia deve ser vedada especificacfes que:

a) por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitam, injustificadamente, a
competitividade ou direcionam ou favorecam a contratacdo de prestador especifico;

b) ndo representem a real demanda de desempenho do 6rgdo ou entidade, ndo se
admitindo especificacfes que deixem de agregar valor ao resultado da contratacdo ou sejam
superiores as necessidades do 6rgéo;

c) estejam defasadas tecnoldgica e/ou metodologicamente ou com precos superiores
aos de servigos com melhor desempenho.

Art. 12. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de consumo anual
e observar o atendimento ao principio do parcelamento quando for tecnicamente viavel e
economicamente vantajoso, em conformidade com o que preceitua o art. 40, V, “b” e art. 47,
inciso Il, da Lei n° 14.133/2021. Parcelamento é a divisdo do objeto em partes menores e
autonomamente licitaveis e esta ligado especialmente aos principios da economicidade e da
ampliagdo da competitividade.

Art. 13. Sempre que houver viabilidade técnica e for economicamente vantajoso, a
licitacdo deve prever a adjudicagdo por item. A disputa individualizada dos itens licitados
pressupde ampliacdo da competitividade e, com isso, maiores chances de se atingir um preco
mais vantajoso.

Art. 14. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa ndo eximem a observancia das
demais normas competentes, que deverdo ser respeitadas.

Art. 15. Compete ao Controle Interno orientar e fiscalizar o cumprimento desta
instrucdo, sendo que os casos de inobservancia das normas aqui estabelecidas serdo objeto de
auditoria para apuracdo da responsabilidade e possiveis danos ao erario publico, sendo
imediatamente informado ao Chefe do Poder Executivo Municipal para que adote as
providéncias necessarias.

Art. 16. Os casos omissos serdo dirimidos pela Autoridade Competente, que podera
expedir normas complementares para a execuc¢ao desta norma.

11
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Art. 17. Faz parte integrante desta Instrucdo Normativa os Anexos I, 11, Il e IV.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data da sua publicacéo.

Ministro Andreazza, 29 de agosto de 2025.

Helenilson Joel Kreitlow José Alves Pereira
Secretario Munic. de Administracao Prefeito
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA/PROJETO BASICO
Lei Federal n® 14.133/2021: art. 6°, XXIII c/c art. 40, 8§ 1°

e

ELEMENTOS OBRIGATORIO
RESPONDER?
.| DEFINICAO DO OBJETO, INCLUIDOS SUA NATUREZA, SIM
OS QUANTITATIVOS, O PRAZO DO CONTRATO E, SE | Art. 6° XXIII
FOR O CASO, A POSSIBILIDADE DE SUA “a”

PRORROGACAO
> Quanto a definicdo do objeto: a descricdo deve ser feita de forma
precisa, suficiente e clara, vedada a previsdo de especificacdes que
comprometam, restrinjam ou frustrem o carater competitivo do
processo licitatério ou que sejam impertinentes ou irrelevantes para
0 objeto do contrato;

» Quanto aos quantitativos: faz-se necessario constar na descri¢cdo
o critério que foi adotado para definicdo das quantidades do objeto
(metodologia empregada), buscando definir a quantidade
preferencialmente de acordo com as contratagdes ja realizadas nos
altimos 12 (doze) meses, em atendimento ao art. 40 da Lei n.
14.133/2021, onde determina que “o planejamento de compras
devera considerar a expectativa de consumo anual” e sempre que
possivel, verificar a possibilidade de unificar as quantidades com
outras secretarias, a fim de potencializar eventual economia em
virtude de uma quantidade maior;

» Quanto ao prazo do contrato: deve buscar um equilibrio entre a
complexidade do objeto e a necessidade da Administracdo
Municipal, o prazo de duracdo ou prazo de vigéncia é o periodo em
que os contratos firmados produzem direitos e obrigacGes para as
partes contratantes, a lei de licitacdo dispde que a duracdo dos
contratos serd a prevista em edital, e deverdo ser observadas, no
momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro, a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsao no
plano plurianual, quando ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

» Quanto a possibilidade prorrogacdo contratual: a prorrogagéo
contratual somente pode ocorrer quando houver previsdo; assim,
analisar com cautela se a possibilidade serd ou ndo prevista, sendo
que a auséncia de previsdo ndo permitira a possibilidade de
prorrogacdo contratual, e se constar tal previsdo néo
autoriza/determina automaticamente a prorrogacdo do prazo
contratual, mas somente dispGe que é possivel prorrogar o prazo,
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cuja deciséo final é da Administragdo Municipal.
Resposta:

. ESPECIFICAQAO DO PRODUTO, PREFERENCIALMENTE
CONFORME CATALOGO ELETRONICO DE
PADRONIZACAO, OBSERVADOS OS REQUISITOS DE
QUALIDADE, RENDIMENTO, COMPATIBILIDADE,
DURABILIDADE E SEGURANCA

» Catélogo eletronico de padronizacao de compras, servicos e obras
é um sistema informatizado, de gerenciamento centralizado e com
indicacdo de precos, destinado a permitir a padronizacdo de itens a
serem adquiridos pela Administragdo Publica e que estardo
disponiveis para a licitacdo (art. 6° LI da Lei n® 14.133/2021).

» Dentre as situacBes previstas para serem regulamentadas pelos
6rgdos da Administracdo com competéncias regulamentares
relativas as atividades de administracdo de materiais, de obras e
servicos e de licitacGes e contratos esta a criacao do referido catalogo
eletrénico de padronizacdo (art. 19, Il da Lei n® 14.133/2021).

» Enquanto a Administragdo Publica Municipal ndo criar seu
préprio catalogo eletrénico de padronizacéo, serd adotado o catalogo
do Poder Executivo Federal (art. 19, 1l da Lei n® 14.133/2021),
disponivel no link https://catalogo.compras.gov.br/cnbs-web/busca

» Assim, sempre que possivel, buscar encontrar o objeto definido
no catalogo do Poder Executivo Federal, indicando o c6digo que esta
ao lado do objeto encontrado.

» Caso ndo seja encontrado o objeto pretendido, buscar indicar
cddigo de um objeto que mais se aproxima da pretensdo municipal.

Resposta:

SIM
Art. 40, §1°, |

.| FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO, QUE CONSISTE
NA REFERENCIA AOS ESTUDOS TECNICOS
PRELIMINARES CORRESPONDENTES OU, QUANDO
NAO FOR POSSIVEL DIVULGAR ESSES ESTUDOS, NO
EXTRATO DAS PARTES QUE NAO CONTIVEREM
INFORMAGCOES SIGILOSAS

» A justificativa da contratagdo nasce da necessidade de
fundamentar, de esclarecer os motivos que ensejam determinada
contratagdo, indicando o porqué de a Administracdo Publica destinar
recursos publicos com aquele objeto especifico, sendo que o art. 6°,
inciso XXIII, alinea “b”, da Lei n° 14.133/2021, determina que a
fundamentacéo da necessidade da contratacdo é elemento descritivo
obrigatério do Termo de Referéncia, devendo ser indicado se ha ou

SIM
Art. 6°, XXI1lII
‘Gb”
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ndo estudo técnico preliminar que fundamenta a referida
contratacao.

Resposta:

.| DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO,
CONSIDERADO TODO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

» Destina-se ao estudo de todas as consideracGes técnicas,
mercadoldgicas e de gestdo do objeto considerando seu ciclo de vida.

» O ciclo de vida do objeto diz respeito a utilizacdo do mesmo ao
longo do tempo considerando critérios de manutencéo, depreciagéo,
impacto ambiental, durabilidade, entre outros em busca da
vantajosidade da contratacao.

» A Administracdo deve justificar a razdo para escolha do tipo de
fornecimento ou prestacdo de servicos frente as demais alternativas
possiveis para a satisfacdo da necessidade publica.

» Na construgéo da solucéo devem ser consideradas o ciclo de vida
do produto, requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia,
seguranca, entre outros.

» Fazer um breve resumo quanto a solucdo encontrada, indicando e
demonstrando se a solugdo encontrada auxilia algum ato,
economizando outras contratacfes, possibilitando substituicdes,
entre outras formas de economicidade e aproveitamento do recurso
publico investido na contratacdo; ainda, descrever o ciclo de vida
estimado do objeto, a fim de entender e demonstrar por quanto tempo
0 recurso investido podera durar e, até mesmo para organizar o
futuro planejamento administrativo (por exemplo: se um bem tem
tempo estimado de vida 12 meses, € necessario prever e organizar
nova contratacdo para ocorrer 12 meses).

Resposta:

SIM
Art. 6°, XXI1lII

[P

C

REQUISITOS DA CONTRATACAO

» S&o o0s elementos necessarios ao objeto a ser contratado, para que
atenda adequadamente a necessidade que originou a contratacao.
N&o devem contemplar especificacdes excessivas, desnecessarias ou
irrelevantes. Os requisitos podem estar relacionados a:

> exigéncias internas da organizagdo, como, por exemplo, as
relacionadas a seguranca da informacao, a protecdo a dados pessoais,
a gestdo documental, a gestdo de riscos;

> exigéncias externas a organizagdo, como requisitos legais,
infralegais e regulatorios (p. ex., aderéncia a normas técnicas, de
saude e de seguranca do trabalho);

» padrbes de qualidade, que ndo devem exceder 0 necessario para

SIM
Art. 6°, XXI1II
‘Gd”
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atender a necessidade que originou a contratag&o;

» necessidade de homologacdo de amostras, exame de
conformidade ou prova de conceito, para comprovar a aderéncia do
objeto ofertado as especificagdes definidas no termo de referéncia
ou no projeto bésico;

» aderéncia a critérios de sustentabilidade;
» garantia, manutencdo e assisténcia técnica;

» necessidade ou ndo de vistoria dos licitantes ao local de execugéo
do objeto, observando a possibilidade de os participantes da licitagdo
apresentarem declaracdo afirmando que conhecem as condicGes dos
locais de execucdo;

» possibilidade de subcontratacdo e, caso essa seja admitida,
identificar o limite para subcontratacao;

» tempo de execu¢do, modo de execucao;

» consignar obrigaces da contratante e da contratada, incluindo
deveres especificos e compativeis com o objeto;

» quais documentos pedir para fins de habilitacdo; e

» disponibilizacdo do objeto, como prazos e locais de entrega ou de
prestacdo dos servigos.

Resposta:

MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO, QUE CONSISTE
NA DEFINICAO DE COMO O CONTRATO DEVERA
PRODUZIR OS RESULTADOS PRETENDIDOS DESDE O
SEU INICIO ATE O SEU ENCERRAMENTO

» devem ser elencadas todas as informagdes necessarias a plena
execucdo do objeto, definindo como o contrato devera produzir 0s
resultados pretendidos desde seu inicio até seu encerramento, regras
para 0 recebimento provisorio e definitivo, quando for o caso,
incluindo a definicdo dos prazos, local de execugdo/entrega,
periodicidade e horarios de entrega (cronograma), forma de
prestacdo do servico, equipamentos e materiais afetos a execucao,
diviséo de atribuicGes, prazos para cumprimento de metas/etapas de
execucdo, prazo para substituicdo em caso de entrega em
desconformidade, responsabilidades pela instalagdo do produto,
especificidades de acondicionamento e transporte do bem, enfim,
todos os aspectos inerentes a concretizagdo do objeto, quer seja um
fornecimento de bens ou uma prestacao de servico.

» no caso de fornecimento de bens como exemplo, faz-se
necessario indicar forma, local e prazo para entrega, assim como 0
setor responsavel pelo recebimento, informando inclusive se ha

SIM
Art. 6°, XXI1II

(Il
€

16


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiiie
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2021/lei/l14133.htm#art6xxiiie

ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

necessidade de prévio agendamento para entrega. J& no caso de
servigos em geral, deve-se saber 0 prazo maximo para inicio da
execucdo dos servicos, o local, forma e condi¢Oes gerais para sua
prestagéo.

» devem ser elencadas todas as informagdes necessarias a plena
execucdo do objeto, definindo como o contrato devera produzir os
resultados pretendidos desde seu inicio até seu encerramento. S&o
exemplos de tdpicos a serem abordados: definicdo dos prazos, local
de execucdo/entrega, periodicidade e horarios de entrega
(cronograma), forma de prestacdo do servico, estrutura,
equipamentos e materiais afetos a execuc¢do, divisao de atribuicdes,
prazos para cumprimento de metas/etapas de execucdo, prazo para
substituicdo em caso de entrega em desconformidade,
responsabilidades pela instalacdo do produto, especificidades de
acondicionamento e transporte do bem, enfim, todos os aspectos
inerentes a concretizacdo do objeto, quer seja um fornecimento de
bens ou uma prestacéo de servico.

» Assim, por exemplo, no caso de fornecimento de bens, faz-se
necessario indicar forma, local e prazo para entrega, assim como o
setor responsavel pelo recebimento, informando inclusive se ha
necessidade de prévio agendamento para entrega. J& no caso de
servicos em geral, deve-se saber 0 prazo maximo para inicio da
execucdo dos servicos, o local, forma e condicOes gerais para sua
prestacao.

» Portanto, o detalhamento de todas as condi¢cBes necessarias a
execucdo do objeto € fundamental para um pleno conhecimento dos
possiveis interessados na contratacdo, seja para fornecer os bens,
realizar uma obra ou prestar um servico.

» Na legislacdo ndo hd um prazo minimo definido, como se
observa para a contratacdo de servicos e obras. Assim, deve-se usar
da razoabilidade para o estabelecimento do prazo em tela, de modo
que seja compativel com o0 prazo previsto para a
liquidacdo/pagamento da despesa.

Resposta:

MODELO DE GESTAO DO CONTRATO, QUE DESCREVE
COMO A EXECUCAO DO OBJETO SERA
ACOMPANHADA E FISCALIZADA PELO ORGAO OU
ENTIDADE

» descreve os procedimentos e exigéncias norteadores da execucgéo
do objeto orientando como a prestagdo contratual sera acompanhada
e fiscalizada pela Administracdo Publica. O art. 117, da Lei n°
14.133/2021, evidencia que este mister ndo é mera faculdade, mas
um poder-dever (art. 104, inciso 11, da Lei n°® 14.133/2021) a ser

SIM

Art. 6°, XXIII, “f”
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exercido para melhor realizacdo dos interesses fundamentais da
Administracdo no caso concreto;

> as atividades de gestdo e fiscalizagdo serdo desempenhadas por
agentes publicos especialmente designados para estes fins, 0s
chamados gestor e fiscal do contrato, respectivamente, que terdo o
encargo de supervisionar, acompanhar, fiscalizar e intervir na
execucdo do objeto. Em determinadas situagdes, conforme a
complexidade do objeto do contrato, ou seu vulto, sera possivel
ainda que seja contratado terceiro para assistir e subsidiar com
informacdes pertinentes os citados representantes da Administracéo;

> além da designacdo dos responsaveis pela gestdo e pela
fiscalizacdo, o TR também devera trazer as respectivas listas de
atribuicGes de cada um, exceto quando estas atividades ja constarem
da minuta do contrato padronizada, hipotese em que deverdo ser
descritas apenas as condi¢des especificas da gestdo e fiscalizacdo do
objeto pretendido.

Resposta:

CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

» A administragdo  devera  definir  como  ocorrera
(documentalmente/formalmente) a afericdo da execucédo do objeto e
de que forma isso levara ao pagamento;

> A Lei n® 14.133/2021 determina como clausula necesséria em
todo contrato o preco e as condi¢cdes de pagamento, 0s critérios, a
data-base e a periodicidade do reajustamento dos valores e 0s
critérios de atualizacdo monetéria entre a data do adimplemento das
obrigacOes e a do efetivo pagamento. A Administracdo necessita
ainda prever os critérios e a periodicidade da medicao (quando for o
caso) e 0 prazo para liquidacdo e pagamento a seus contratados;

» O Termo de Referéncia deve conter os critérios e prazos de
medicdo e de pagamento a fim de que reste claro como devera ser
feito o acompanhamento da execugdo contratual e consequente
pagamento a contratada;

> Os pagamentos da Administracdo Publica a seus contratados, em
regra, somente podem ser efetuados apds executado o objeto, no todo
ou em parte, sempre de acordo com os termos dispostos no contrato.
Trata-se de regra que privilegia o valor segurancga, ao condicionar o
pagamento do particular a prévia execucdo da sua prestacao;

Resposta:

SIM
Art. 6°, XXI1lII

€ 9

£

FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

> A Lei n® 14.133/2021, que estabelece normas para licitagdes e
contratos administrativos, define critérios de selegdo de
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Art. 6°, XXI1lII
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fornecedores com base em principios como legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia, probidade
administrativa, igualdade, planejamento, transparéncia, entre outros.
A lei busca garantir a competicdo justa e a escolha do fornecedor
mais vantajoso para a administracdo publica, levando em
consideracdo critérios como: capacidade técnica, qualificacdo
econdmico-financeira, regularidade fiscal e trabalhista, e a
conformidade com as exigéncias do edital.

Resposta:

10

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO,
ACOMPANHADAS DOS PRECOS UNITARIOS
REFERENCIAIS, DAS MEMORIAS DE CALCULO E DOS
DOCUMENTOS QUE LHE DAO SUPORTE, COM OS
PARAMETROS UTILIZADOS PARA A OBTENCAO DOS
PRECOS E PARA OS RESPECTIVOS CALCULOS, QUE
DEVEM CONSTAR DE DOCUMENTO SEPARADO E
CLASSIFICADO

» Os incisos do 81° do art. 23 da Lei n. 14.133/2021 trazem 0s
parametros que poderdo ser utilizados para o estabelecimento do
valor estimado nas licitagdes para aquisicao de bens e contratacéo de
servicos em geral, os quais poderdo ser adotados de forma
combinada ou nao.

» O valor previamente estimado da contratacdo devera ser
compativel com os valores praticados pelo mercado, considerados
0s precos constantes de bancos de dados publicos e as quantidades a
serem contratadas, observadas a potencial economia de escala e as
peculiaridades do local de execuc¢édo do objeto;

» Pode ser utilizado como parametros: composi¢cdo de custos
unitarios menores ou iguais a mediana do item correspondente no
painel para consulta de precos ou no banco de precos em salde
disponiveis no Portal Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP);
contratagdes similares feitas pela Administracdo Publica, em
execucdo ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da
pesquisa de precos, inclusive mediante sistema de registro de precos,
observado o indice de atualizacdo de precos correspondente;
utilizacdo de dados de pesquisa publicada em midia especializada,
de tabela de referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo
federal e de sitios eletronicos especializados ou de dominio amplo,
desde que contenham a data e hora de acesso; pesquisa direta com
no minimo 3 (trés) fornecedores, mediante solicitacdo formal de
cotacdo, desde que seja apresentada justificativa da escolha desses
fornecedores e que ndo tenham sido obtidos 0s orcamentos com mais
de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de divulgacdo do edital; e
pesquisa na base nacional de notas fiscais eletronicas;

SIM
Art. 6°, XXIII, “i”
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> A pesquisa de pregos deve servir como parametro para o
julgamento das ofertas encaminhadas pelos licitantes; e

» Comprovar a existéncia prévia de dotacdo orgcamentéria suficiente
para cobrir 0s custos da contratacao.

Resposta:

11

ADEQUACAO ORCAMENTARIA

» Com base no orcamento estimativo, devera ser verificada a
adequacdo do orcamento disponivel para o prosseguimento da
contratacdo. Caso excepcional quando for adotado o Sistema de
Registro de Precos, procedimento que ndo exige tal verificacéo.

Resposta:

SIM

Art. 6°, XXIII, “5”

12

INDICAQAO DOS LOCAIS DE ENTREGA DOS PRODUTOS
E DAS REGRAS PARA RECEBIMENTOS PROVISORIO E
DEFINITIVO, QUANDO FOR O CASO.

> A entrega de produtos e as regras de recebimento provisorio e
definitivo, a Lei n°® 14.133/2021 (Lei de Licitacdes e Contratos)
estabelece que a indicacdo dos locais de entrega e 0s critérios para
recebimento devem constar tanto no Edital quanto no contrato
administrativo, juntamente com a especificacdo da garantia, se
houver, e condi¢bes de manutencdo e assisténcia técnica. O
recebimento provisorio ocorre apds a conclusdo dos servicos ou
entrega dos bens, e o recebimento definitivo é realizado apds a
avaliacdo final e aceitacdo plena das obrigacGes contratuais.

Resposta:

SIM
Art. 40, 81° 11

13

ESPECIFICAQAO DA GARANTIA EXIGIDA E DAS
CONDICOES DE MANUTENGAO E ASSISTENCIA
TECNICA, QUANDO FOR O CASO

> A garantia técnica do produto é um beneficio concedido pelo
fornecedor-direto (vendedor do bem ou prestador do servigo) ou pelo
fornecedor-indireto (fabricante do produto). O prazo da garantia
técnica deve ser estabelecido com base nas condicGes praticadas no
setor privado, de acordo com a realidade de mercado. Apesar de
ligada & obrigacéo principal do contrato administrativo, com ela ndo
se confunde. Na verdade, trata-se de uma obrigacdo secundaria;

> E importante destacar que a vigéncia do contrato ndo deve incluir
0 prazo de garantia técnica. Na verdade, o prazo do contrato
administrativo é baseado no tempo necessario para cumprimento do
objeto e respectivo pagamento pela Administracdo. Ja o prazo de
garantia técnica vai permanecer, mesmo com a entrega definitiva do
objeto, relativamente as obrigagbes secundarias surgidas do

SIM
Art. 40, 8 1°, 11l
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contrato;

» No termo de Referéncia deve ser indicado se ha ou néo
necessidade de exigir algo relacionado com manutencdo e/ou
assisténcia técnica; avaliar a necessidade de ser exigido que 0s
servicos de manutencdo e assisténcia técnica sejam prestados
mediante deslocamento de técnico ou disponibilizados em unidade
de prestacdo de servigos localizada em distancia compativel com a
necessidade, conforme dispde 0 84° do art. 40 da Lei n® 14.133/2021.

*DESDE QUE FUNDAMENTADA EM ESTUDO TECNICO
PRELIMINAR, A ADMINISTRACAO PODERA EXIGIR QUE
OS SERVICOS DE MANUTENCAO E ASSISTENCIA TECNICA
SEJAM PRESTADOS MEDIANTE DESLOCAMENTO DE
TECNICO OU DISPONIBILIZADOS EM UNIDADE DE
PRESTACAO DE SERVICOS LOCALIZADA EM DISTANCIA
COMPATIVEL COM SUAS NECESSIDADES.

Resposta:

Municipio de Ministro Andreazza/RO, 00 de XXX de 2025.

NOME COMPLETO DO SERVIDOR + MATRICULA + ASSINATURA
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ANEXO II

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n®14.133, de 1° de abril de 2021
LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA

ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA
(Processo Administrativo n°® Xxx-xX)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1 Aquisicdo de [INSERIR OBJETO], [incluindo instalagéo, montagem INCLUIR
ATIVIDADES], nos termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias

estabelecidas neste instrumento.

Cota reservada
para ME/EPP em
XX, XX% (ver
nota explicativa)

ITEM ESPECIFICAC UNIDADE | QUANTI VALO'R VALOR
AO DE DADE UNITARIO TOTAL
MEDIDA
1 RS ... RS ...
2 Idem ao Item 1 —

1.1.1. Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s)

participante(s).

Orgéo Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE REQUISICAO REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Méxima total
MEDIDA
Orgao Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Méxima total
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MEDIDA

Orgao Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total

MEDIDA

1.2 Os bens objeto desta contratacdo sao caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o
termo inicial da vigéncia], na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

ou

1.4 O prazo de vigéncia da contratacdo é de [indicar o prazo, limitado a 5 anos] contados
do(a) [indicar o termo inicial da vigéncia], prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

1.5 O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU [o Estudo Técnico Preliminar] OU
[os termos da Nota Técnica .../...];

ou

1.6 O prazo de vigéncia da contratacdo é de [indicar o prazo, limitado a um ano da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade] contados do(a) [indicar o termo inicial da
vigéncia], improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

1.7 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhnamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [ANO], conforme
consta das informacg@es béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
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Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis:

411[..;
41.2[..];e
Subcontratacao
4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou

43. E permitida a subcontratacio parcial do objeto, até o limite de XX% (XXXXX por cento)
do valor total do contrato.

4.4. Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execu¢do contratual, cabendo-lhe realizar a supervisdo e coordenacao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

45. A subcontratacdo depende de autorizacao prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar
se 0 subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do
objeto.

46. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.7. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcéo
na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

Garantia da contratacao

4.8. Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n°® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

4.9. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execucdo do contrato e 90 (noventa) dias apds término
da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela caugdo em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianca bancaria ou titulo de capitalizacdo, em valor
correspondente a XX% (xxxxx por cento) do valor [total] OU [anual] da contratacéo.

4.10. Em caso de opcdo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no
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maximo, até a data de assinatura do contrato.

4.10.1 A apolice de seguro-garantia permanecera em vigor mesmo que o Contratado nao pague
o prémio nas datas convencionadas.

4.10.2 Caso o adjudicatario ndo apresente a apdlice de seguro de garantia antes da assinatura
do contrato, ocorrera a precluséo do direito de escolha dessa modalidade de garantia.

4.10.3 A apolice de seguro-garantia deverd acompanhar as modificacdes referentes a vigéncia
do contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

4.10.4 Serd permitida a substituicdo da apdlice de seguro-garantia na data de renovagdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condigdes e coberturas da apolice vigente e nenhum periodo
fique descoberto, ressalvados os periodos de suspensdo contratual.

4.10.5 Caso o adjudicatario ndo opte pelo seguro-garantia ou ndo apresente a apélice de
seguro de garantia antes da assinatura do contrato, devera apresentar, no prazo maximo de 10
(dez) dias uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contado da assinatura
do contrato, comprovante de prestagéo de garantia nas modalidades de caugdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, fianga bancéria ou titulos de capitalizag&o.

4.11. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de néo
aceitacdo, o pagamento de:

4.11.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigagdes nele previstas; e

4.11.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo ao Contratado.

4.12. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deveré ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogéveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratag3o.

4.13. Na hipdtese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo,
o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apolice de seguro até a
ordem de reinicio da execugdo ou o adimplemento pela Administracdo.

4.14. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacdo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 10 (dez)
dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério do Contratante, contados da data em que
for notificada.

4.15.0 Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4151 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
qguanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.16. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacéo para a liberagéo
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de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.16.1 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término
da vigéncia da apolice.

4.17. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucao do contrato ou apos a
sua extingdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, sera atualizada
monetariamente.

4.18. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.19. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des ao Contratado.

4.20. A garantia de execucdo € independente de eventual garantia do produto ou servigo
prevista neste Termo de Referéncia.

Reserva de cotas para microempresas e empresas de pequeno porte:

4.21. Na presente licitacdo, sera realizada a reserva de cota de até vinte e cinco por cento do
objeto para a contratagdo de microempresas e empresas de pequeno porte.

421.1  Na hipdtese de ndo haver vencedor para a cota reservada, esta podera ser adjudicada
ao vencedor da cota principal ou, diante de sua recusa, aos fornecedores remanescentes, desde
que pratiqguem o pre¢o do primeiro colocado da cota principal.

421.2  Se amesmaempresa vencer a cota reservada e a cota principal, a contratacdo das cotas
deveré ocorrer pelo menor prego.

4213  Sera dada a prioridade de aquisicdo aos produtos das cotas reservadas quando forem
adjudicados aos licitantes qualificados como microempresas ou empresas de pequeno porte,
ressalvados os casos em que a cota reservada for inadequada para atender as quantidades ou as
condicdes do pedido, conforme vier a ser decidido pela Administracéo.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de Entrega

5.1. O prazo de entrega dos bens é de ......... dias, contados do(a) ........ccccervvrvrerirnenn , em
remessa Unica.
ou
5.2. As parcelas serdo entregues nos seguintes prazos e condi¢es:
Parcela Composicéo da parcela Prazo de entrega
12 ... unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento/[...]
28 ... unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da
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Ordem de Fornecimento/[...]

32 ... unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da
Ordem de Fornecimento/[...]
[...] ... unidades do item ..., ... unidades do item ... | ... dias da Assinatura/da

Ordem de Fornecimento/[...]

5.3. Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razées
respectivas com pelo menos (...) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de prorrogacéao
de prazo seja analisado, ressalvadas situacdes de caso fortuito e forca maior.

5.4. Os bens deverdo ser entregues no seguinte endereco [...]

5.4.1 No caso de produtos pereciveis, 0 prazo de validade na data da entrega ndo podera ser
inferiora ...... (......) (dias ou meses ou anos), ou a (metade, um terco, dois tercos etc.) do prazo
total recomendado pelo fabricante.

Garantia, manutencdo e assisténcia técnica

5.5. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor)

ou

56. O prazo de garantia contratual dos bens, complementar a garantia legal, serd de, no
minimo, __ ( ) meses, ou pelo prazo fornecido pelo fabricante, se superior, contado a partir
do primeiro dia Gtil subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

5.7. Caso o0 prazo da garantia oferecida pelo fabricante seja inferior ao estabelecido nesta
clausula, o fornecedor devera complementar a garantia do bem ofertado pelo periodo restante.

5.8. A garantia serd prestada com vistas a manter os equipamentos fornecidos em perfeitas
condigdes de uso, sem qualquer dnus ou custo adicional para o Contratante.

59. A garantia abrange a realizacdo da manutencdo corretiva dos bens pelo proprio
Contratado, ou, se for o caso, por meio de assisténcia técnica autorizada, de acordo com as
normas técnicas especificas.

5.10. Entende-se por manutencdo corretiva aquela destinada a corrigir os defeitos apresentados
pelos bens, compreendendo a substituicdo de pecas, a realizacao de ajustes, reparos e corre¢oes
necessarias.

5.11. As pegas que apresentarem vicio ou defeito no periodo de vigéncia da garantia deverao
ser substituidas por outras novas, de primeiro uso, e originais, que apresentem padrdes de
qualidade e desempenho iguais ou superiores aos das pecas utilizadas na fabricacdo do
equipamento.

5.12. Uma vez notificado, o Contratado realizara a reparagdo ou substituicdo dos bens que
apresentarem vicio ou defeito no prazo de até _ ( ) dias Uteis, contados a partir da data
de retirada do equipamento das dependéncias da Administracdo pelo Contratado ou pela
assisténcia técnica autorizada.
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5.13. O prazo indicado no subitem anterior, durante seu transcurso, podera ser prorrogado uma
Unica vez, por igual periodo, mediante solicitacdo escrita e justificada do Contratado, aceita
pelo Contratante.

5.14. Na hipotese do subitem acima, o Contratado devera disponibilizar equipamento
equivalente, de especificacdo igual ou superior ao anteriormente fornecido, para utilizacdo em
carater provisorio pelo Contratante, de modo a garantir a continuidade dos trabalhos
administrativos durante a execugéo dos reparos.

5.15. Decorrido 0 prazo para reparos e substituicdes sem o atendimento da solicitacdo do
Contratante ou a apresentacdo de justificativas pelo Contratado, fica o Contratante autorizado
a contratar empresa diversa para executar os reparos, ajustes ou a substituicdo do bem ou de
seus componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos respectivos, sem
que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

5.16. O custo referente ao transporte dos equipamentos cobertos pela garantia sera de
responsabilidade do Contratado.

5.17. A garantia legal ou contratual do objeto tem prazo de vigéncia préprio e desvinculado
daquele fixado no contrato, permitindo eventual aplicacdo de penalidades em caso de
descumprimento de alguma de suas condi¢des, mesmo depois de expirada a vigéncia contratual.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacles entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O oOrgdao ou entidade poderd convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac0es acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo

6.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
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contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.7. O Fiscal do Contrato acumulard, no que couber, as atribuicdes inerentes ao Fiscal Técnico
e ao Fiscal Administrativo.

Fiscalizacdo Técnica

6.8. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob seu
acompanhamento, inclusive o termo de referéncia ou projeto basico e seus anexos, e demais
pecas integrantes do processo administrativo.

6.9. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos
contratos administrativos.

6.10. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas atribuicdes.

6.11. Registrar e materializar as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, sugerindo o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, informando a
acdo e a solucdo dada, a fim de subsidiar a medicéo e analise do Gestor de Contrato ou do Fiscal
Administrativo (quando for o caso), bem como em casos que implique em eventual abertura de
procedimento sancionatorio.

6.12. Emitir notificagdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, quando for o caso.

6.13. Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condicdes (objeto, prazos, vigéncia etc.) estabelecidas nas clausulas contratuais, registrando
todas as ocorréncias, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

6.14. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adoc¢do de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.15. Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato quando das falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam prejudicar ou inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato,
dos prazos estabelecidos, ou gque acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de
vigéncia contratual, propondo a aplicacéo de penalidades ou outras san¢@es, quando for o caso.

6.16. Cientificar o gestor do contrato para ciéncia da contratada do resultado de sua medicéo,
inclusive daqueles que importem em glosa, oportunizando a ampla defesa e o contraditorio.

6.17. Certificar quanto a efetiva comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos
contratados, certificando as notas fiscais no caso de obras, atestando o recebimento provisorio
nos documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impegam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.

6.18. Recusar com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condigdes
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estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia/Projeto Bésico e no Contrato.

6.19. Nos processos de obras, verificar juntamente com o Gestor do contrato, se a aliquota de
retencdo do ISSQN encontra-se de acordo com o aprovado no BDI proposto pela contratada.

6.20. Certificar de que ndo haja subcontratacdo ou cessdo, salvo se previstos no edital. Caso
seja identificado, fora das hipoteses previstas, devera o fiscal técnico formalizar ao Gestor do
Contrato para as providéncias cabiveis quanto a formalizagdo nos autos ou notificacdo a
contratada.

6.21. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo definido em regulamento
ou no contrato, conforme disposto no 83° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.22. Nos casos de terceirizacdo de mdo de obra, cadastrar a relacdo dos colaboradores
provenientes dos contratos, para fins de registro e identificacdo na recepcdo da unidade
administrativa, documentacdo aquela recebida por meio do fiscal administrativo.

Fiscalizagdo Administrativa

6.23. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizagéo
de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas.

6.24. Acompanhar administrativamente a execucao do contrato, supervisionando sua execugado
orcamentaria.

6.25. Validar a documentacdo inicial dos colaboradores, nos casos de terceirizacdo de mao de
obra, entregue pela contratada, conferindo com o exigido no procedimento licitatorio.

6.26. Encaminhar para o fiscal técnico e para o fiscal setorial (quando houver), nos casos de
terceirizacdo de mao de obra, a relacdo dos colaboradores para fins de registro e identificagdo
na recepcdo das unidades administrativas.

6.27. Validar as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da
fatura para pagamento.

6.28. Cientificar ao Gestor do Contrato das ocorréncias relevantes, a fim de avaliar necessidade
de alinhamento ou de reunido.

6.29. Fiscalizar os registros dos empregados da contratada locados nos servicos, para verificar
a regularidade previdenciaria e trabalhista, nos casos de terceirizacdo de mao de obra.

6.30. Verificar a manutencéo das condicOes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo
da contratada, durante toda execucdo do contrato, quando for o caso, 0s respectivos documentos
comprobatorios.

6.31. Prestar orientagbes administrativas ao setor demandante e a contratada, relativas a
observancia das condicdes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execugdo, faturamento,
pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados.
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6.32. Recusar, com a devida justificativa, qualquer documento ou Nota Fiscal encaminhados
pela Contratada ou Fiscal Técnico que se encontre em desacordo com as condigdes
estabelecidas no contrato.

6.33. Ficaainda sob a responsabilidade e atribuicdes do fiscal de contratos, todas as atribuicdes
constantes nos incisos | a XI do Artigo 96 da Instru¢cdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

Gestor do Contrato
6.34. Cabe ao gestor do contrato:

6.34.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no historico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacGes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.34.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.34.3 acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.34.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com
menc¢édo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagoes.

6.34.5 tomar providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.34.6 elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o0 aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.34.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo
nos termos do contrato.

6.34.8 ficaainda sob aresponsabilidade e atribui¢cdes do gestor do contrato, todas as atribui¢des
constantes nos incisos | a LXXII do Artigo 77 da Instru¢cdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

7. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
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Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) n&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a
execucdo do contrato;

1) fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugédo do contrato;
J) comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

. Serédo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancoes:

7.21  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,

sempre que n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

722 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” “d” “e” “f” e “g” do subitem acima, sempre que néo se justificar a imposi¢do
de penalidade mais grave;

723 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “h”, “i”, “J” “k” e “I” do subitem acima, bem como nos demais casos
que justifiqguem a imposic¢do de penalidade mais grave.

724  Multa:

7.2.4.1 A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracOes administrativas previstas na tabela abaixo:

GRAU DA INFRACAO | PONTOS DA INFRACAO | CORRESPONDENCIA |
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1 1 2%
2 2 4%
3 3 5%
4 4 6%
5 5 8%
6 6 10%
ITE DESCRICAO GRAU |INCIDENC

M 1A
Fraudar qualquer documentacdo que deverd ser entregue &

1 |CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal 6 Por

ocorréncia

2 |Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 2 Por
agentes. ocorréncia

3 |Recusar-se a executar determinacdes da FISCALIZACAO, sem 5 Por
motivo justificado. ocorréncia

4 |Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito, 0s servigos contratuais. 5 Por dia

5 [Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0S Servicos 4 Por dia e por
contratados. funcionario

6 [Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao. 3 Por dia e por

Servico
Para 0s itens a seguir, deixar de:

7 |Executar os servi¢os conforme estabelecido pelo 4 Por
CONTRATANTE. ocorréncia
Manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condicGes de

8 habilitacdo exigidas, devendo comunicar o CONTRATANTE a 4 Por
superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas ocorréncia
condigdes.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer

9 alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgados 1 Por
necessarios para recebimento de correspondéncia. ocorréncia
Prestar  esclarecimentos que forem  solicitados pelo Por

10 |CONTRATANTE, cujas reclamagfes se obrigam a atender 2 A

ocorréncia
prontamente
. . . o . Por
1 Cumprir quaisquer itens ndo previstos nesta tabela de multas. 1 ocorréncia
e por item

1o |[Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentagao 1 qu _
exigida na contratacao. ocorréncia
Atender as demais obrigaces e responsabilidades previstas na Lei 3 Por

13 |Federal n° 14.133/2021 ocorréncia

7.2.4.2 Quando a Contratada alcancar o total de 30 (trinta) pontos, cumulativamente, em
infracdes previstas, restara configurado também a inexecugdo total do objeto;
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7.2.4.3 e a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou seré& cobrada judicialmente.

7.2.4.4 A aplicacdo das sancdes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

7.2.4.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢oes.

7.2.4.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, que
podera apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacao,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

7.2.4.7 O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
7.2.4.7.1 descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;
7.2.4.7.2 pago por meio de guia de recolhimento do Municipio;
7.2.4.7.3 descontado do valor da garantia prestada;

7.2.4.7.4 cobrado judicialmente.

7.2.4.8 Quando a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor,
a diferenca serd cobrada por meio de guia de recolhimento do Municipio, descontada da
garantia prestada ou cobrada judicialmente.

725 A aplicacdo das sanc¢des realizar-se-4 em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput

e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

7.2.6 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como o0s
cadastrados pela empresa no SICAF.

7.2.7 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no
SICAF serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacdo de
desconhecimento das comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

7.3.  Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

73.1 a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

7.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

733 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

7.3.4 o0s danos que dela provierem para o Contratante; e

735 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas

e orientacOes dos 6rgéos de controle.
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7.4.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

7.5. A personalidade juridica do Contratado poderé ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confuséo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das san¢des aplicadas & pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de anélise juridica prévia.

7.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancGes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

7.6.1  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

7.7.  As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.8.  Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgéo decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 6rgdo ora
Contratante.

8. CRITERIOS DE MEDIQAO E DE PAGAMENTO
Recebimento

8.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente
com a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

8.2.  Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento
provisorio, quando em desacordo com as especificacdes constantes no Termo de Referéncia e
na proposta, devendo ser substituidos no prazo de .... (...) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

8.3. O recebimento definitivo ocorrerd no prazo de XXXX(XXXX) dias Uteis, a contar do
recebimento da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente pela Administracdo, apos a
verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo mediante termo
detalhado.
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8.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢do do

atendimento das exigéncias contratuais.

8.5. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucao do objeto,
para efeito de liquidacdo e pagamento.

8.6. O prazo para a solugéo, pelo Contratado, de inconsisténcias na execucao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

8.7. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca dos bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do
contrato.

8.8. As atividades de montagem, instalacdo e quaisquer outras necessarias para 0
funcionamento ou uso do bem correrdo por conta do Contratado e sdo condi¢do para o
recebimento do objeto.

Liquidacao
8.9. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

8.9.1 0 prazo de validade;

8.9.2 adata da emissdo;

8.9.3 0s dados do contrato e do 6rgdo contratante;

8.9.4 0 periodo respectivo de execucdo do contrato;

8.9.5 0 valorapagar; e

8.9.6 eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

8.10. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou
circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado
providencie a regularizacdo da situacdo, sem énus ao Contratante;

8.11. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou & documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.12. A Administracdo deverd realizar consulta ao SICAF para:
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8.12.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitacdo exigidas;

8.12.2 identificar possivel razdo que impeca a participacao em licitacdo/contratacdo no ambito
do érgdo ou entidade, tais como a proibi¢do de contratar com a Administracdo ou com o Poder
Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

8.13. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

8.14. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

8.15. Persistindo a irregularidade, o Contratante devera adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

8.16. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Forma de pagamento

8.17. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

8.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

8.19. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

8.20. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacdo
vigente.

8.21. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Reajuste

8.22. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orcamento estimado,em __/ _/ (DD/MM/AAAA).
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8.23. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do indice

(indicar o indice a ser adotado), exclusivamente para as obrigaces iniciadas e concluidas apos
a ocorréncia da anualidade.

8.24. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Gltimo reajuste.

8.25. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagard ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variagdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tdo logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

8.26. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(do), obrigatoriamente,
o(s) definitivo(s).

8.27. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entdo em vigor.

8.28. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

8.29. O reajuste serd realizado por apostilamento.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE
FORNECIMENTO

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade [PREGAQ] OU [CONCORRENCIA], sob a forma ELETRONICA, com adog#o
do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO] OU [TECNICA
E PRECO].

Oou

9.2. O fornecedor sera selecionado por meio de contratacdo direta com fundamento no art. [74
OU 75], inciso [indicar o inciso], da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte
fundamento: [descrever a fundamentacdo da contratacdo para enquadramento no
dispositivo legal indicado].

Forma de fornecimento
9.3. O fornecimento do objeto sera ............ [integral/parcelado/continuado].
Exigéncias de habilitacio
9.4. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar 0s seguintes requisitos:

Habilitacéo juridica

38



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

Lei de Criagéo 372 — 13/02/92
9.5. pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,
tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.6. empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.7.  Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.8. sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus
administradores;

9.9. sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diéario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020;

9.10. sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.11. filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.12. sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.13. Ato de autorizacdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacdo), expedido por ....... (especificar o érgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

9.14. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracfes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.15. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
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certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

9.17. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.18. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

9.19. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio
ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual,

9.20. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.21. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.22. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.23. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitagdo/contratacédo, ou de sociedade simples;

9.24. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.25. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
contabeis ................... [do dltimo exercicio social] OU [dos dois ultimos exercicios sociais], ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo
LG

Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
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Ativo Total

SG = . . ] .
Passivo Circulante + Passivo Nao
Circulante
Ativo Circulante

LC =

Passivo Circulante

9.26. Caso a empresa interessada apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer
dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitacdo [capital minimo] OU [patrimdnio liquido minimo] de ...... %
[até 10%] do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da parcela
pertinente].

9.27. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacdo;

9.28. Os documentos referidos acima limitar-se-d0 ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.29. Os documentos referidos acima deverédo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.30. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco
de abertura.

9.31. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item devera ser atestado mediante

declaracdo assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.
Qualificacdo Técnica

9.32. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever

por extenso, se for o caso), em plena validade;

9.32.1 Sociedades empresérias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacgéo,
no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacéo
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.33. Comprovacao de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade
tecnoldgica e operacional equivalente ou superior & do objeto desta contratacdo, ou do item
pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.33.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deveréo dizer respeito
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a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

9.33.1.1[...];
9.33.1.2[..]; e
9.33.1.3[...].

9.332 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentacdo e o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos executados de forma
concomitante.

9.33.3 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

9.33.4 O fornecedor disponibilizara todas as informacdes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foi
executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

9.34. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei ............. .
Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.35. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndo funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducéo livre.

9.36. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.37. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.38. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

9.39. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de numeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuigdes.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que corresponde ao valor maximo aceitavel, é de
R$... (por extenso), conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1 acima]
OU [em anexo].
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10.2. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....
ou

10.3. O custo estimado da contratacdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente apds o julgamento das propostas.

10.3.1 Quando as propostas permanecerem com precos acima do orgcamento estimado, o
custo estimado da contratacdo sera tornado publico apds a fase de lances.

10.4. Em caso de Registro de Precos, 0s precos registrados poderado ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual redugéo dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

10.4.1 em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucéo da
ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021,

10.4.2 em caso de criacdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os pre¢os registrados;

10.4.3 serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o
indice previsto para a contratacdo; ou

10.4.4 poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para
a contratacéo.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:

I) Gestao/unidade: [...];

I1) Fonte de recursos: [...];

[11) Programa de trabalho: [...];
IV) Elemento de despesa: [...]; e

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovacdo
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes.

ou

11.4. A indicagdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente. (No caso de registro de pregos)

12. DISPOSICOES FINAIS

As informag0es contidas neste Termo de Referéncia ndo sdo classificadas como sigilosas.
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[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Fonte: Modelos da Advocacia-Geral da Unido (Readaptado)
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ANEXO 111

MODELO DE TERMO DE REFERENCIA
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS COM E SEM DEDICACAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA, OBRAS E
SERVICOS DE ENGENHARIA

LICITACAO E CONTRATACAO DIRETA
ORGAO OU ENTIDADE PUBLICA

(Processo Administrativo n° XXX-xx)
TERMO DE REFERENCIA

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Contratacdo de [obras] OU [servicos] [de engenharia] [continuos] de [INSERIR
OBJETO], [a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mdo de obra], nos
termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM ESPECIFICAC | UNIDADE | QUANTI | VALOR | VALOR

AO DE DADE UNITARI | TOTAL
MEDIDA O
1 R$...0U [R$...0U
SIGILOS | SIGILOSO
®)
2
3

1.1.1  Estimativas de consumo individualizadas, do 6rgdo gerenciador e 6rgdo(s) e entidade(s)
participante(s).

Orgao Gerenciador:

item | DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Maxima total
MEDIDA

Orgéo Participante:

Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Méxima total
MEDIDA
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Orgéo Participante:
Item DESCRICAO/ | UNIDADE | REQUISICAO | REQUISICAO | Quantidade
ESPECIF. DE MINIMA Méxima total

MEDIDA

Classificacdo do objeto quanto a heterogeneidade ou complexidade

1.2.  O(s) servico(s) objeto desta contratagcdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme
justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

1.3. O objeto da contratacdo tem a natureza de [obra] OU [servigos especiais] OU [servicos
especiais de engenharia], conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

Classificacdo do objeto quanto ao modelo de execucgao
1.4. O servigo é enquadrado como ndo continuos ou contratados por escopo.
ou

1.5. O servigo € enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando [...] OU [o Estudo Técnico Preliminar] OU [os termos
da Nota Teécnica .../..];

Prazo de vigéncia

1.6. O prazo de vigéncia da contratacdo € de [indicar o prazo] contados do(a) [indicar o
termo inicial da vigéncia], na forma do artigo 105 da Lei n°® 14.133, de 2021.

Oou

1.7. O prazo de vigéncia da contratacdo € de [indicar o prazo, limitado a 5 anos] contados
do(a) [indicar o termo inicial da vigéncia], prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos
106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021.

ou

1.8. O prazo de vigéncia da contratacdo € de [indicar o prazo, limitado a um ano da
ocorréncia da emergéncia ou calamidade] contados do(a) [indicar o termo inicial da
vigéncia], improrrogavel, na forma do art. 75, inciso VIII, da Lei n° 14.133/2021.

1.9. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das
regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da contratag&o.

2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacgdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratacdes Anual [ANO], conforme
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detalhamento a sequir:

1) ID PCA no PNCP: [...];

I Data de publicagdo no PNCP: [...];

1) 1ddoitemno PCA: [...];

IV)  Classe/Grupo: [...];

V) Identificador da Futura Contratagéo: [...];

ou

2.3. O objeto da contratacdo esta previsto no Plano de Contrata¢cdes Anual [ANO], conforme
consta das informagGes béasicas desse Termo de Referéncia.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solucdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico
dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de ContratacGes
Sustentaveis:

411 [..];
412 [..];e
413 [..]

Indicagédo de marcas ou modelos

42. Na presente contratagdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...).

Subcontratacao
4.3.  Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou

4.4. E permitida a subcontratagio parcial do objeto, até o limite de XX% (XXXxX por cento)
do valor total do contrato, nas seguintes condigdes:

45. E vedada a subcontratacio completa ou da parcela principal da obrigacdo, abaixo
discriminada:

451 [.];

452 [..];e

47



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92
453 [...]

4.6. Poderdo ser subcontratadas as seguintes parcelas do objeto:

461 [...];
462 [..];e
463 [..]

47. Em qualquer hipoGtese de subcontratacdo, permanece a responsabilidade integral do
Contratado pela perfeita execugdo contratual, cabendo-lhe realizar a superviséo e coordenacao
das atividades do subcontratado, bem como responder perante o Contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigacdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéo.

4.8. A subcontratacdo depende de autorizacdo prévia do Contratante, a quem incumbe avaliar
se 0 subcontratado cumpre os requisitos de qualificacdo técnica necessarios para a execucao do
objeto.

49. O Contratado apresentard a Administracdo documentacdo que comprove a capacidade
técnica do subcontratado, que sera avaliada e juntada aos autos do processo correspondente.

4.10. E vedada a subcontratacdo de pessoa fisica ou juridica, se aquela ou os dirigentes desta
mantiverem vinculo de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil
com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe funcgéo
na contratacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou se deles forem conjuge,
companheiro ou parente em linha reta, colateral, ou por afinidade, até o terceiro grau.

4.11. Em se tratando de servicos continuos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra,
0 Contratado tera responsabilidade solidaria por atos e omissdes do subcontratado que resultem
em descumprimento da legislacéo trabalhista (art. 2°, inciso IV, do Decreto n® 12.174, de 2024).

Garantia da contratacao

4.12. Na&o havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133,
de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

4.13. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, com validade durante a execuc¢do do contrato e 90 (noventa) dias apos término
da vigéncia contratual, podendo o Contratado optar pela cau¢do em dinheiro ou em titulos da
divida publica, seguro-garantia, fianga bancaria ou titulo de capitalizagdo, em valor
correspondente a XX% (xxxxx por cento) do valor [total] OU [anual] da contratacéo.

4.13.1 Tratando-se de obra ou servico de engenharia, sera exigida garantia adicional do
fornecedor cuja proposta for inferior a 85% (oitenta e cinco por cento) do valor or¢ado pela
Administracdo, equivalente a diferenca entre este ultimo e o valor da proposta.

4.14. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, sob pena de ndo
aceitagdo, o pagamento de:
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4.14.1 prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento

das demais obrigacdes nele previstas;
4.14.2 multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administragdo a contratada; ¢

4.14.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndo
adimplidas pelo Contratado.

4.15. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deveré ser ajustada ou renovada, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, contado da data de assinatura do termo aditivo ou da emissdo do apostilamento,
seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

4.16. Na hipdtese de suspensao do contrato por ordem ou inadimplemento da Administracéo,
o Contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apélice de seguro até a
ordem de reinicio da execu¢ao ou o adimplemento pela Administragao.

4.17. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

4171 O emitente da garantia ofertada pelo Contratado devera ser notificado pelo Contratante
quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento de clausulas
contratuais.

4.17.2 Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia
da apdlice, sua caracterizacdo e comunicacdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, nao
caracterizando fato que justifique a negativa do sinistro, desde que respeitados os prazos
prescricionais aplicados ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662,
de 11 de abril de 2022.

4.18. Extinguir-se-4 a garantia com a restituicdo da carta fianca, autorizacdo para a liberacéo
de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia ou anuéncia ao resgate do titulo de
capitalizacdo, acompanhada de declaracdo do Contratante, mediante termo circunstanciado, de
que o Contratado cumpriu todas as clausulas do contrato.

4.18.1 A extincdo da garantia na modalidade seguro-garantia observara a regulamentacéo da
Susep.

4.18.2 A Administracdo devera apurar se ha alguma pendéncia contratual antes do término da
vigéncia da apolice.

4.19. A garantia somente serd liberada ou restituida apds a fiel execucao do contrato ou apos a
sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serad atualizada
monetariamente.

419.1 Em se tratando de servicos executados com dedicacdo exclusiva de mao de obra, a
garantia somente sera liberada ante a comprovacéo de que o Contratado pagou todas as verbas
rescisorias decorrentes da contratagdo, sendo que, caso esse pagamento ndo ocorra até o fim do
segundo més apads o encerramento da vigéncia contratual, a garantia devera ser utilizada para o
pagamento dessas verbas trabalhistas, incluindo suas repercussdes previdenciarias e relativas
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ao FGTS, observada a legislacdo que rege a matéria;

4.19.2 Também podera haver liberagcdo da garantia se a empresa comprovar que 0s empregados
serdo realocados em outra atividade de prestacdo de servigos, sem que ocorra a interrup¢édo do
contrato de trabalho;

4.19.3 Por ocasido do encerramento da prestagdo dos servigcos Contratados, a Administragdo
Contratante podera utilizar o valor da garantia prestada para o pagamento direto aos
trabalhadores vinculados ao contrato no caso da ndo comprovagdo: (1) do pagamento das
respectivas verbas rescisorias ou (2) da realocacdo dos trabalhadores em outra atividade de
prestacdo de servicos.

4.20. O Contratado autoriza o Contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma
prevista neste Termo de Referéncia.

4.21. O garantidor ndao é parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo
Contratante com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar san¢des a contratada.

4.22. A garantia de execucdo é independente de eventual garantia do produto ou servico
prevista neste Termo de Referéncia.

Vistoria
4.23. N&o hé necessidade de realizacdo de avaliacdo prévia do local de execugdo dos servigos.
ou

4.24. A avaliacdo prévia do local de execucdo dos servicos é imprescindivel para o
conhecimento pleno das condi¢bes e peculiaridades do objeto a ser contratado, sendo
assegurado ao interessado o direito de realizacdo de vistoria prévia, acompanhado por servidor
designado para esse fim, de segunda a sexta-feira, das XX horas as XX horas.

4.25. Serdo disponibilizados data e horario diferentes aos interessados em realizar a vistoria
prévia.

4.26. Para a vistoria, o representante legal da empresa ou responsavel técnico devera estar
devidamente identificado, apresentando documento de identidade civil e documento expedido
pela empresa comprovando sua habilitacdo para a realizacdo da vistoria.

4.26.1 ... [incluir outras instrucdes sobre vistoria];
4.26.2 ... [incluir outras instrugdes sobre vistoria].

4.27. Caso o interessado opte por ndo realizar a vistoria, deverd prestar declaragcdo formal
assinada pelo seu responsavel técnico acerca do conhecimento pleno das condicbes e
peculiaridades da contratacéo.

428. A ndo realizagdo da vistoria ndo poderda embasar posteriores alegacdes de
desconhecimento das instalacdes, dividas ou esquecimentos de quaisquer detalhes dos locais
da prestagdo dos servigos, devendo o Contratado assumir 0s 6nus dos servigos decorrentes.
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5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
Condicdes de execucao
5.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

5.1.1 Inicio da execucdo do objeto: XX dias [da assinatura do contrato] OU [da emissdo da
ordem de servico].

Local e horério da prestacdo dos servicos
5.2.  Os servigos serdo prestados no seguinte enderego: [...];
Especificacdo da garantia do servico

5.3. O prazo de garantia contratual dos servicos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11
de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor).

ou

5.4. O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n°
8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), serd de, no minimo XX
(xxxxx) meses, contado a partir do primeiro dia Gtil subsequente & data do recebimento
definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacgdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

6.4. O 0Orgdo ou entidade podera convocar o preposto da empresa para ado¢édo de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacéo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac0es acerca das obrigagcdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucéo do
Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacao
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dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagcdo a execucdo do objeto
Contratado.

6.7. O Contratado [deverd] OU [ndo necessitard] manter preposto da empresa no local da
execucdo do objeto durante o periodo [definir o periodo].

6.8. O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencéao
do preposto da empresa, hipdtese em que o Contratado designara outro para o exercicio da
atividade.

Fiscalizacéo

6.9. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

6.10. O Fiscal do Contrato acumulara, no que couber, as atribui¢des inerentes ao Fiscal Técnico
e ao Fiscal Administrativo.

Fiscalizacdo Técnica

6.11. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob seu
acompanhamento, inclusive o termo de referéncia ou projeto basico e seus anexos, e demais
pecas integrantes do processo administrativo.

6.12. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos
contratos administrativos.

6.13. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas atribuicdes.

6.14. Registrar e materializar as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, sugerindo o
que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados, informando a
acdo e a solucdo dada, a fim de subsidiar a medicéo e analise do Gestor de Contrato ou do Fiscal
Administrativo (quando for o caso), bem como em casos que implique em eventual abertura de
procedimento sancionatorio.

6.15. Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a definicdo de prazo para a corre¢do, quando for o caso.

6.16. Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
condicdes (objeto, prazos, vigéncia etc.) estabelecidas nas clausulas contratuais, registrando
todas as ocorréncias, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administrag&o.

6.17. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

6.18. Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato quando das falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam prejudicar ou inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato,
dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de
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vigéncia contratual, propondo a aplicacéo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso.

6.19. Cientificar o gestor do contrato para ciéncia da contratada do resultado de sua medicéo,
inclusive daqueles que importem em glosa, oportunizando a ampla defesa e o contraditorio.

6.20. Certificar quanto a efetiva comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos
contratados, certificando as notas fiscais no caso de obras, atestando o recebimento provisorio
nos documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.

6.21. Recusar com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacdes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condicdes
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia/Projeto Béasico e no Contrato.

6.22. Nos processos de obras, verificar juntamente com o Gestor do contrato, se a aliquota de
retencdo do ISSQN encontra-se de acordo com o aprovado no BDI proposto pela contratada.

6.23. Certificar de que ndo haja subcontratacdo ou cessao, salvo se previstos no edital. Caso
seja identificado, fora das hipoteses previstas, devera o fiscal técnico formalizar ao Gestor do
Contrato para as providéncias cabiveis quanto a formalizacdo nos autos ou notificacdo a
contratada.

6.24. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo definido em regulamento
ou no contrato, conforme disposto no 83° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.25. Nos casos de terceirizacdo de mdo de obra, cadastrar a relacdo dos colaboradores
provenientes dos contratos, para fins de registro e identificacdo na recepcdo da unidade
administrativa, documentacéo aquela recebida por meio do fiscal administrativo.

Fiscalizagdo Administrativa

6.26. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo
da contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao
de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios
pertinentes, caso necessario.

6.27. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

6.28. Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
6.28.1 [...]

6.29. A fiscalizagcdo administrativa podera ser efetivada com base em critérios estatisticos,
levando-se em consideracgéo falhas que impactem o contrato como um todo e ndo apenas erros
e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem a um determinado empregado.

6.30. Na fiscalizagdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e sociais exigir-se-a, dentre
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outras, as seguintes COFﬂpI’OV&QﬁGSZ

6.30.1 No caso de empresas regidas pela Consolidagéo das Leis do Trabalho (CLT):

6.30.1.1 no primeiro més da prestacdo dos servigos, a contratada devera apresentar a
seguinte documentacao:
6.30.1.2 relacdo dos empregados, contendo nome completo, cargo ou fungéo, horério

do posto de trabalho, nimeros da carteira de identidade (RG) e da inscricdo no
Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF), com indicacdo dos responsaveis técnicos pela
execucdo dos servigos, quando for o caso;

6.30.1.3 Carteira de Trabalho e Previdéncia Social (CTPS) dos empregados admitidos
e dos responsaveis técnicos pela execugdo dos servicos, quando for o caso,
devidamente assinada pela contratada;

6.30.1.4 exames médicos admissionais dos empregados da contratada que prestardo 0s
Servigos; e
6.30.1.5 entrega até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos ao setor

responsavel pela fiscalizagdo do contrato dos seguintes documentos, quando néo for
possivel a verificacdo da regularidade destes no Sistema de Cadastro de
Fornecedores (SICAF):

6.30.1.6 Certiddo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido (CND);
6.30.1.7 certides que comprovem a regularidade perante as Fazendas Estadual,

Distrital e Municipal do domicilio ou sede do Contratado;

6.30.1.8 Certiddo de Regularidade do FGTS (CRF); e

6.30.1.9 Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

6.30.1.10 entrega, quando solicitado pelo Contratante, de quaisquer dos seguintes
documentos:

6.30.1.11 extrato da conta do INSS e do FGTS de qualquer empregado, a critério da
Administracdo Contratante;

6.30.1.12 copia da folha de pagamento analitica de qualquer més da prestacdo dos
servigos, em que conste como tomador a parte contratante;

6.30.1.13 cépia dos contracheques dos empregados relativos a qualquer més da
prestacdo dos servicos ou, ainda, quando necessario, copia de recibos de depositos
bancarios;

6.30.1.14 comprovantes de entrega de beneficios suplementares (vale-transporte, vale-
alimentacdo, entre outros), a que estiver obrigada por forca de lei ou de Convencao
ou Acordo Coletivo de Trabalho, relativos a qualquer més da prestacdo dos servigos
e de qualquer empregado;

6.30.1.15 comprovantes de realizacdo de eventuais cursos de treinamento e reciclagem
que forem exigidos por lei ou pelo contrato; e

6.30.1.16 documentos comprobatorios de que o capital social integralizado da empresa
¢ compativel com o numero de empregados, na forma do art. 4°-B da Lei n°
6.019/1974.

6.31. Sempre que houver admissdo de novos empregados pela contratada, os documentos
elencados no item 6.30.1.1 acima deverdo ser apresentados.

6.32. A Administracdo deverd analisar a documentacdo solicitada no item Erro! Fonte de
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referéncia ndo encontrada. acima no prazo de 30 (trinta) dias apds o recebimento dos
documentos, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, justificadamente.

6.33. A cada periodo de 12 meses de vigéncia do contrato de trabalho, a contratada devera
encaminhar termo de quitacdo anual das obrigacfes trabalhistas, na forma do art. 507-B da
CLT, ou comprovar a adocdo de providéncias voltadas a sua obtencdo, relativamente aos
empregados alocados, em dedicagédo exclusiva, na prestacao de servigos contratados.

6.34. O termo de quitacdo anual efetivado devera ser firmado junto ao respectivo Sindicato dos
Empregados e obedecera ao disposto no art. 507-B, paragrafo unico, da CLT.

6.35. Para fins de comprovacgéo da adogdo das providéncias a que se refere o presente item,
sera aceito qualquer meio de prova, tais como: recibo de convocacdo, declaracdo de negativa
de negociacao, ata de negociacdo, dentre outros.

6.36. Nao havera pagamento adicional pela Contratante a Contratada em razdo do cumprimento
das obrigacdes previstas neste item.

6.37. Os documentos necessarios a comprovacdo do cumprimento das obrigacdes sociais
trabalhistas poderdo ser apresentados em original ou por qualquer processo de copia autenticada
por cartério competente ou por servidor da Administracao.

6.38. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento das contribuicGes previdenciarias,
os fiscais ou gestores de contratos de servigos com regime de dedicacdo exclusiva de méo de
obra deverdo oficiar a Receita Federal do Brasil (RFB).

6.39. Em caso de indicio de irregularidade no recolhimento da contribuicdo para o FGTS, o0s
fiscais ou gestores de contratos de servicos com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra
deverdo oficiar ao Ministério do Trabalho.

6.40. O descumprimento das obrigacdes trabalhistas ou a ndo manutengédo das condicOes de
habilitacdo pelo Contratado podera dar ensejo a rescisdo contratual, sem prejuizo das demais
sancgoes.

6.41. A Administracdo Contratante podera conceder um prazo para que o Contratado regularize
suas obrigacg0es trabalhistas ou suas condi¢des de habilitacdo, sob pena de rescisdo contratual,
guando ndo identificar ma-fé ou a incapacidade da empresa de corrigir.

6.42. Caso ndo seja apresentada a documentacdo comprobatéria do cumprimento das
obrigagdes trabalhistas, previdenciarias e para com o FGTS, o Contratante comunicara o fato
ao Contratado e retera o pagamento da fatura mensal, em valor proporcional ao
inadimplemento, até que a situacao seja regularizada.

6.43. Nao havendo quitacdo das obrigac6es por parte do Contratado no prazo de quinze dias, 0
Contratante poderd efetuar o pagamento das obrigacdes diretamente aos empregados do
Contratado que tenham participado da execugdo dos servigos objeto do contrato.

6.44. O sindicato representante da categoria do trabalhador deverd ser notificado pelo
Contratante para acompanhar o pagamento das verbas mencionadas.
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6.45. Tais pagamentos ndao configuram vinculo empregaticio ou implicam a assuncdo de
responsabilidade por quaisquer obrigacGes dele decorrentes entre o Contratante e 0s
empregados do Contratado.

6.46. O contrato sO sera considerado integralmente cumprido apds a comprovacao, pelo
Contratado, do pagamento de todas as obrigacdes trabalhistas, sociais e previdenciarias e para
com o FGTS referentes & mao de obra alocada em sua execucdo, inclusive quanto as verbas
rescisorias.

6.47. O Contratado é responsavel pelos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais e
comerciais resultantes da execucédo do contrato.

6.48. A inadimpléncia do Contratado quanto aos encargos trabalhistas, fiscais e comerciais ndo
transfere a Administracdo Publica a responsabilidade por seu pagamento.

6.49. Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo mensal, o fiscal
administrativo devera verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios concernentes aos salarios e
as obrigacBes trabalhistas, previdenciarias e com o FGTS do més anterior, dentre outros,
emitindo relatdrio que serd encaminhado ao gestor do contrato.

6.50. Fica ainda sob a responsabilidade e atribui¢des do fiscal de contratos, todas as atribui¢des
constantes nos incisos | a X1 do Artigo 96 da Instrugdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

Gestor do Contrato
6.51. Cabe ao gestor do contrato:

6.51.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracbes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacBes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracéo.

6.51.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

6.51.3 acompanhar a manutencdo das condicGes de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.

6.51.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com
mencgédo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigacoes.
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6.51.5 tomar providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacdo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei
n°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

6.51.6 elaborar relatorio final com informacdes sobre a consecucao dos objetivos que tenham
justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administracao.

6.51.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestéo
nos termos do contrato.

6.51.8 receber e dar encaminhamento imediato:

6.51.8.1 as denlncias de discriminacdo, violéncia e assédio no ambiente de trabalho, conforme

o0 art. 2°, inciso Il1, do Decreto n.° 12.174/2024;

6.51.8.2 anotificacdo formal de que a empresa contratada estd descumprindo suas obrigacdes
trabalhistas, enviada pelo trabalhador, sindicato, Ministério do Trabalho, Ministério
Publico, Defensoria Publica ou por qualquer outro meio idéneo.

6.51.9 ficaainda sob a responsabilidade e atribui¢des do gestor do contrato, todas as atribuicbes
constantes nos incisos | a LXXII do Artigo 77 da Instrugdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execucdo do objeto utilizarad o [Instrumento de Medicdo de Resultado),
OU [outro instrumento substituto para aferi¢cdo da qualidade da prestacdo dos servigos] OU [o
disposto nesta se¢do].

7.2.  Sera indicada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc@es cabiveis, caso se constate que o Contratado:

7.2.1  ndo produziu os resultados acordados,

7.2.2  deixou de executar, ou ndo executou com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

7.2.3  deixou de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugédo do servico,
ou os utilizou com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

73. A utilizacdo do Instrumento de Medicdo de Resultado ndo impede a aplicagéo
concomitante de outros mecanismos para a avaliagéo da prestagdo dos servigos.

7.4. A afericdo da execucdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes
critérios:

7.4.1[...];

742[..]; e
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7.4.3[...].
Do recebimento

7.5.  Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de XXX (xxxxx) dias, pelos fiscais
técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das
exigéncias de carater técnico e administrativo.

75.1 Tratando-se de obra ou servigo de engenharia, ao final de cada etapa da execucao
contratual, conforme previsto no Cronograma Fisico-Financeiro, o Contratado apresentara a
medic&o prévia dos servicos executados no periodo, por meio de planilha e memoria de calculo
detalhada.

75.2 Uma etapa sera considerada efetivamente concluida quando os servigos previstos
para aquela etapa, no Cronograma Fisico-Financeiro, estiverem executados em sua totalidade.

753 O Contratado também apresentara, a cada medicdo, os documentos comprobatorios
da procedéncia legal dos produtos e subprodutos florestais utilizados naquela etapa da execucéo
contratual, quando for o caso.

7.6. O prazo para recebimento provisorio sera contado do recebimento de comunicagdo de
cobranca oriunda do Contratado com a comprovacao da prestacao dos servicos a que se referem
a parcela a ser paga.

7.7. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisorio do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

7.8. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater
administrativo.

7.9. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o
ponto de vista técnico e administrativo.

7.10. Para efeito de recebimento provisério, serd considerado para fins de faturamento o
periodo [indicar o periodo] OU [indicar os eventos ou etapas para fins de faturamento].

7.11. Ao final de cada periodo/evento de faturamento:

7.11.1 o fiscal técnico do contrato devera apurar o resultado das avaliagbes da execucdo do
objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacdo dos servicos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

7.11.2 o fiscal administrativo deverd verificar a efetiva realizacdo dos dispéndios
concernentes aos salarios e as obrigacdes trabalhistas, previdenciarias e com 0 FGTS do més
anterior, dentre outros, emitindo relatério que sera encaminhado ao gestor do contrato.

7.12. Seréd considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do termo

58



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

7.13. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrectes
resultantes da execugdo ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Ultima
e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam
vir a ser apontadas no recebimento provisorio.

7.14. A fiscalizacdo ndo efetuard o ateste da ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que
sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no recebimento
provisorio.

7.15. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrucdes exigiveis.

7.16. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo
das penalidades.

7.17. Quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em
relacdo a fiscalizacdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios,
devendo encaminhéa-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

7.18. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de XX (xxxxx) dias, contados do
recebimento provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apds
a verificacdo da qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

7.18.1 Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacdes assumidas pelo
Contratado, com mencéo ao seu desempenho na execucao contratual, baseado em indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento.

7.18.2 Realizar a analise dos relatorios e de toda a documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa,
indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando ao Contratado, por escrito, as
respectivas correcoes;

7.18.3 Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos
prestados, com base nos relatorios e documentagdes apresentadas; e

7.18.4 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato
dimensionado pela fiscalizagao.

7.185 Enviar a documentagédo pertinente ao setor de contratos para a formalizagcdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestéo.
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7.19. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal quanto a parcela incontroversa da execucdo do objeto,
para efeito de liquidacao e pagamento.

7.20. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solucéo, pelo Contratado,
de inconsisténcias verificadas na execucdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.21. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranca do servi¢co nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugao
do contrato.

Liquidacao
7.22. Parafins de liquidacéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranca equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

1) 0 prazo de validade;

1) a data da emisséo;

1)  os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

IV) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

V) o valor a pagar; e

VI)  eventual destaque do valor de retencgdes tributarias cabiveis.

7.23. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a
liguidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o Contratado providencie as medidas
saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizacdo da situacao, sem énus
ao Contratante.

7.24. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacéo da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a
documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.

7.25. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:
7.25.1 verificar a manutencao das condi¢des de habilitagdo exigidas;

7.25.2 identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo/contratacdo no
ambito do 6rgdo ou entidade, tais como a proibi¢é@o de contratar com a Administracdo ou com
0 Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

7.26. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do Contratado, serd
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do Contratante.

7.27. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o Contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
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inadimpléncia do Contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
gue sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

7.28. Persistindo a irregularidade, o Contratante deverd adotar as medidas necessarias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
Contratado a ampla defesa.

7.29. Havendo a efetiva execucdo do objeto, 0s pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela resciséo do contrato, caso o Contratado ndo regularize sua situacao junto ao
SICAF.

Forma de pagamento

7.30. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo Contratado.

7.31. Seré considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria
para pagamento.

7.32. Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo aplicavel.

7.32.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver,
serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, 0s percentuais estabelecidos na
legislacdo vigente.

7.33. O Contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Repactuacao

7.34. Os precos contratados serdo repactuados para manutencdo do equilibrio econémico-
financeiro, apos o interregno de um ano, mediante solicitacdo do Contratado.

7.35. O interregno minimo de 1 (um) ano para a primeira repactuacao sera contado:

7.35.1 Para os custos relativos a mao de obra, vinculados a data-base da categoria
profissional: a partir da data de inicio dos efeitos financeiros do acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada, relativo a cada categoria profissional
abrangida pelo contrato;

7.35.2 Para os custos decorrentes do mercado: a partir da apresentacao da proposta.

7.36. Nas repactuagdes subsequentes a primeira, 0 interregno minimo de 1 (um) ano sera
contado a partir da data da ultima repactuacdo correspondente a mesma parcela objeto da nova
solicitagéo.

7.36.1 Entende-se como ultima repactuacao a data em que iniciados seus efeitos financeiros,
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independentemente daquela apostilada.

7.37. A repactuacdo poderd ser dividida em tantas parcelas quantas forem necessarias,
observado o principio da anualidade do reajuste de precos da contratacédo, podendo ser realizada
em momentos distintos para discutir a variacdo de custos que tenham sua anualidade resultante
em datas diferenciadas, como os decorrentes de méo de obra e os decorrentes dos insumos
necessarios a execucao dos servicos.

7.38. Quando a contratacdo envolver mais de uma categoria profissional, a repactuacdo dos
custos contratuais decorrentes da méo de obra poderéa ser dividida em tantos quantos forem os
acordos, convencdes ou dissidios coletivos de trabalho das respectivas categorias.

7.39. E vedada a inclusdo, por ocasido da repactuacéo, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quando se tornarem obrigatorios por forca de lei, acordo, convencdo ou dissidio
coletivo de trabalho.

7.40. Na repactuacdo, o Contratante ndo se vinculard as disposi¢fes contidas em acordos,
convencdes ou dissidios coletivos de trabalho que tratem de obrigacGes e direitos que somente
se aplicam aos contratos com a Administracdo Publica, de matéria ndo trabalhista, de
pagamento de participacdo dos trabalhadores nos lucros ou resultados do Contratado, ou que
estabelecam direitos ndo previstos em lei, como valores ou indices obrigatérios de encargos
sociais ou previdenciarios, bem como de precos para 0s insumos relacionados ao exercicio da
atividade.

7.41. Quando a repactuacdo solicitada se referir aos custos da méo de obra, o Contratado
efetuara a comprovacéo da variacdo dos custos por meio de Planilha de Custos e Formacdo de
Precos, acompanhada da apresentacdo do novo acordo, convengdo ou sentenca normativa da
categoria profissional abrangida pelo contrato.

7.41.1 A repactuacéo para reajustamento do contrato em razao de novo Acordo, Convengéo
ou Dissidio Coletivo de Trabalho deve repassar integralmente o aumento de custos da mao de
obra decorrente desses instrumentos.

7.41.2 Deverdo prevalecer os direitos mais benéficos ao trabalhador durante a execucao
contratual, caso o Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa
contratada esta vinculada seja diferente do Acordo, Convencédo Coletiva ou Dissidio Coletivo
utilizado pela Administracdo como paradigma para definicdo dos custos unitarios minimos
relevantes, para fins de repactuacao.

7.42. A corregdo dos valores minimos de remuneragéo, incluindo salério base e adicionais, e
dos beneficios estabelecidos, sera realizada com base nas clausulas de reajuste percentual do
Acordo, Convencao Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada,
quando este for diferente do Acordo, Convencgdo Coletiva ou Dissidio Coletivo paradigma
utilizado pela Administracéo.

7.43. A repactuacdo sera realizada com base na apuragdo da diferenga percentual entre os
valores previstos no Acordo, Convencdo Coletiva ou Dissidio Coletivo anterior e 0 que entrou
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em vigor quando inexistir clausula de previsao de reajuste percentual no Acordo, Convencao
Coletiva ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta vinculada, ressalvado o subitem
seguinte.

7.44. Deverdo prevalecer os valores que forem mais benéficos ao trabalhador caso o Acordo,
Convencdo Coletiva de Trabalho ou Dissidio Coletivo ao qual a empresa contratada esta
vinculada venha a estabelecer valores de remuneracéo, incluindo salario base e adicionais,
de auxilio-alimentacdo e de beneficios superiores aos valores estabelecidos na contratacéo
ou superiores a aplicacdo dos percentuais previstos nos subitens anteriores.

7.45. A repactuacdo dos demais custos relativos & mao de obra, que ndo estejam discriminados
como custos minimos relevantes pela Administracédo, tera como base o0 acordo, convencgéo
ou dissidio coletivo de trabalho ao qual a proposta estiver vinculada (ou seja, aquele
instrumento apresentado pela empresa no momento da licitacdo).

7.46. Quando a repactuacdo solicitada pelo Contratado se referir aos custos decorrentes do
mercado, o respectivo aumento sera apurado mediante a aplicacdo do indice de reajustamento
[indicar o indice a ser adotado], com base na seguinte formula:

R=V (I-1°/1° onde:
R = Valor do reajustamento procurado;

V = Valor contratual correspondente a parcela dos custos decorrentes do
mercado a ser reajustada;

I°=indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente
a data de apresentacdo da proposta;

| = indice relativo ao més do reajustamento

7.47. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o Contratante pagara ao
Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo; fica o Contratado obrigado a
apresentar memoria de célculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

7.48. Nas afericdes finais, o indice utilizado para a repactuacdo dos custos decorrentes do
mercado sera, obrigatoriamente, o definitivo.

7.49. Caso o indice estabelecido venha a ser extinto ou de qualquer forma nédo possa mais ser
utilizado, seréa adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislacdo entdo em
vigor.

7.50. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente dos custos decorrentes do mercado,
por meio de termo aditivo.

7.51. Independentemente do requerimento de repactuacdo dos custos decorrentes do mercado,
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o Contratante verificara, a cada anualidade, se houve deflacdo do indice adotado que justifique
o recalculo dos custos em valor menor, promovendo, em caso positivo, a reducdo dos valores
correspondentes da planilha contratual.

7.52. Os efeitos financeiros da repactuacdo decorrente da variacdo dos custos contratuais de
mdo de obra vinculados aos acordos, as convengdes ou aos dissidios coletivos de trabalho
retroagirdo, quando for o caso, & data do inicio dos efeitos financeiros do novo acordo,
convencéo ou sentenca normativa que fundamenta a repactuacéo.

7.53. Os novos valores contratuais decorrentes das repactuagdes poderdo se iniciar em data
futura, desde que assim acordado entre as partes, sem prejuizo da contagem da anualidade para
concessao das repactuacdes futuras.

7.54. Os efeitos financeiros da repactuacdo ficardo restritos exclusivamente aos itens que a
motivaram, e apenas em relacdo a diferenca porventura existente.

7.55. O pedido de repactuacdo devera ser formulado durante a vigéncia do contrato e antes de
eventual prorrogacéo ou encerramento contratual, sob pena de precluséo.

7.56. Caso, na data da prorrogacgdo contratual, ainda nédo tenha sido celebrado o novo acordo,
convencao ou dissidio coletivo da categoria, ou ainda ndo tenha sido possivel ao Contratante
ou ao Contratado proceder aos célculos devidos, devera ser inserida clausula no termo aditivo
de prorrogacdo para resguardar o direito futuro a repactuacdo, a ser exercido tdo logo se
disponha dos valores reajustados, sob pena de precluséo.

7.57. A extingdo do contrato ndo configurara Obice para o deferimento da repactuacédo
solicitada tempestivamente, hipotese em que serd concedida por meio de termo indenizatério.

7.58. O Contratante decidira sobre o pedido de repactuacédo de precos em até [indicar o prazo],
contado da data do fornecimento, pelo Contratado, da documentacao comprobatéria da variacdo
dos custos a serem repactuados.

7.59. O prazo referido no subitem anterior ficard suspenso enquanto o Contratado ndo cumprir
0s atos ou apresentar a documentacdo solicitada pelo Contratante para a comprovacdo da
variacao dos custos.

7.60. A repactuacdo de precos serd formalizada por apostilamento.

7.61. As repactuacdes ndo interferem no direito das partes de solicitar, a qualquer momento, a
manutenc¢do do equilibrio econdmico dos contratos com base no disposto no art. 124, inciso I,
alinea “d”, da Lei n°® 14.133, de 2021.

7.62. O Contratado devera complementar a garantia contratual anteriormente prestada, de
modo que se mantenha a proporgéo inicial em relacdo ao valor contratado.

7.63. Caso o Contratado esteja sujeito ao regime de incidéncia ndo-cumulativa de PIS e
COFINS, a comprovacao das aliquotas médias efetivas de recolhimento devera ser feita no
momento da prorrogacdo contratual ou da repactuacdo de precos, a fim de que sejam
promovidos 0s ajustes necessarios decorrentes das oscilagdes dos custos efetivos dessas
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contribuicdes.

7.64. A majoracdo da tarifa de transporte publico gera a possibilidade de revisdo do item
relativo aos valores pagos a titulo de vale-transporte, constante da Planilha de Custos e
Formacdo de Precos do presente Contrato, desde que comprovada pelo Contratado a sua efetiva
repercussao sobre os pre¢os contratados.

Reajuste

7.65. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do orgamento estimado, em [DD/MM/AAAA].

ou

7.66. Os precos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado
da data do or¢camento estimado, considerando as planilhas referenciais [elaboradas com base no
SINAPI/SICRO do més MM do ano de AAAA] OU [datadas de DD/MM/AAAA].

7.67. ApOs o interregno de um ano, e independentemente de pedido do Contratado, 0s precos
iniciais serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo Contratante, do [indicar o indice a ser
adotado], exclusivamente para as obrigacOes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da
anualidade.

7.68. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7.69. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o Contratante
pagara ao Contratado a importancia calculada pela Gltima variacdo conhecida, liquidando a
diferenca correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.70. Nas afericdes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(dao), obrigatoriamente,
0o(s) definitivo(s).

7.71. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
qualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s)
que vier(em) a ser determinado(s) pela legislagdo entédo em vigor.

7.72. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.73. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
8.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecucéo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucgdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
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c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacdo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) né&o celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a contratacdo, quando
convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

h) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucéo
do contrato;

i) fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execuc¢do do contrato;

J) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

k) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

I) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n° 12.846, de 1° de agosto de 2013.

8.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

8.2.1  Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato, sempre
que ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave;

8.2.2 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima, sempre que ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais
grave;

8.2.3 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”,
que justifiqguem a imposicéo de penalidade mais grave.

8.24 Multa:

7.2.4.1 A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30%
(trinta por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infragdes administrativas previstas na tabela abaixo:

GRAU DA INFRACAO PONTOS DA INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 1 2%
2 2 4%
3 3 5%
4 4 6%
5 5 8%
6 6 10%
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ITE DESCRICAO GRAU |INCIDENC

M 1A
Fraudar qualquer documentacdo que deverd ser entregue &

1 |CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal 6 Por

ocorréncia

2 |Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 2 Por
agentes. ocorréncia

3 |Recusar-se a executar determinacdes da FISCALIZACAO, sem 5 Por
motivo justificado. ocorréncia

4 |Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso
fortuito, 0s servigos contratuais. 5 Por dia

5 |[Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0S Servicos 4 Por dia e por
contratados. funcionario

6 [Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacao. 3 Por dia e por

Servigo
Para 0s itens a seguir, deixar de:

7 |Executar os servi¢os conforme estabelecido pelo 4 Por
CONTRATANTE. ocorréncia
Manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condicOes de

3 habilitacdo exigidas, devendo comunicar o CONTRATANTE a 4 Por
superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas ocorréncia
condicdes.

Comunicar imediatamente ao CONTRATANTE qualquer

9 alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgados 1 Por
necessarios para recebimento de correspondéncia. ocorréncia
Prestar  esclarecimentos que forem  solicitados pelo Por

10 |CONTRATANTE, cujas reclamagfes se obrigam a atender 2 A

ocorréncia
prontamente
. . . x . Por
1 Cumprir quaisquer itens ndo previstos nesta tabela de multas. 1 ocorréncia
e por item

1o |Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentacéo 1 Por
exigida na contratacao. ocorréncia
Atender as demais obrigaces e responsabilidades previstas na Lei 3 Por

13 |Federal n° 14.133/2021 ocorréncia

7.2.4.2 Quando a Contratada alcancar o total de 30 (trinta) pontos, cumulativamente, em
infracOes previstas, restara configurado também a inexecucéo total do objeto;

7.2.4.3 e a multa aplicada e as indenizagdes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.2.4.4 A aplicacdo das sangOes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipdtese
alguma, a obrigacdo de reparacéo integral do dano causado a Administracdo Publica.

7.2.4.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢oes.
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7.2.4.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, que
podera apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacao,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

7.2.4.7 O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
7.2.4.7.1 descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;
7.2.4.7.2 pago por meio de guia de recolhimento do Municipio;
7.2.4.7.3 descontado do valor da garantia prestada;

7.2.4.7.4 cobrado judicialmente.

7.2.4.8 Quando a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor,
a diferenca serd cobrada por meio de guia de recolhimento do Municipio, descontada da
garantia prestada ou cobrada judicialmente.

8.2.1 A aplicacdo das sangOes realizar-se-& em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

8.2.2 Para a garantia da ampla defesa e contraditério, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

8.2.3 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegacéo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

8.3. Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:
8.3.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
8.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3 as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

8.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas
e orientacOes dos 6rgéos de controle.

8.4.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmaos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

8.5. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
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neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0S
efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia.

8.6. O Contratante deverd, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sanc¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

8.6.1  As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

8.7. Assanc0Oes de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.8. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato
ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo 0rgdo ora
Contratante.

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

9.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO,
na modalidade [PREGAQ] OU [CONCORRENCIA], sob a forma ELETRONICA, com adog#o
do critério de julgamento pelo [MENOR PRECO] OU [MAIOR DESCONTO] OU [TECNICA
E PRECO].

ou

9.2. O fornecedor seré selecionado por meio de contratagdo direta com fundamento no art. [74
OU 75], inciso [indicar o inciso], da Lei n® 14.133, de 1° de abril de 2021, com base no seguinte
fundamento: [descrever a fundamentacdo da contratacdo para enquadramento no
dispositivo legal indicado]

Regime de Execucéo

9.3. O regime de execucdo do objeto serd de [empreitada por prego global] OU [empreitada
por preco unitario] OU [empreitada integral] OU [contratacdo por tarefa] OU [contratacéo
integrada] OU [contratacdo semi-integrada] OU [fornecimento e prestacdo de servigo
associado].

Critérios de aceitabilidade de precos
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9.4. Tratando-se de obra ou servico de engenharia, ressalvado o objeto ou parte dele sujeito
ao regime de empreitada por preco unitario, o critério de aceitabilidade de precos sera o valor
global estimado para a contratacéo.

9.4.1 O interessado que estiver mais bem colocado na disputa deverd apresentar a
Administracéo, por meio eletronico, planilha que contenha o prego global, os quantitativos e os
precos unitérios tidos como relevantes, conforme modelo de planilha elaborada pela
Administragéo, para efeito de avaliagao de exequibilidade;

9.5. Para 0 objeto ou parte dele sujeito ao regime de empreitada por pre¢o unitario o critério
de aceitabilidade de pregos sera: (...)

9.5.1 valor global: conforme valor estimado da contratacéo;
9.5.2  custos unitarios relevantes: itens...

9.6. Em se tratando de contratacdo para registro de precos, caso adotado o critério de
julgamento de menor preco ou de maior desconto por grupo de itens, o critério de aceitabilidade
de pregos unitarios maximos sera:

9.6.1 Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de precos anexa ao edital QU
tabela constante no item XXXXXX deste Termo de Referéncia.

Exigéncias de habilitacio
9.7. Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitacdo juridica
9.8. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei,

tenha validade para fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.9. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede;

9.10. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigcdo de Microempreendedor
Individual - CCMEL, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

9.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELLI: inscri¢do do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

9.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

9.13. Sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
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do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatorio de seus administradores;

9.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacgédo no Registro onde tem sede a matriz;

9.15. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

9.16. Consorcio de empresas: contrato de consdrcio devidamente arquivado no Registro Civil
das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis (art. 279 da Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976) ou compromisso publico ou particular de constituicdo, subscrito
pelos consorciados, com a indicacdo da empresa lider, responsavel por sua representacao
perante a Administracdo (art. 15, caput, | e 11, da Lei n°® 14.133, de 2021).

9.17. Ato de autorizagdo para o exercicio da atividade de ............ (especificar a atividade
contratada sujeita a autorizacao), expedido por ....... (especificar o 6rgdo competente) nos
termos do art. ..... da (Lei/Decreto) n° ........

9.18. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteraces ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

9.19. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

9.20. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributéarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.21. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

9.22. Prova de inexisténcia de debitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943,

9.23. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

9.24. Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou sede do
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fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

9.25. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual,
deverd comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

9.26. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagcdo Econdmico-Financeira

9.27. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do
interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo/contratacdo, ou de sociedade simples;

9.28. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

9.29. balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais demonstracdes
CONtabeis .......cecvveen. [do ultimo exercicio social] OU [dos dois Ultimos exercicios sociais], ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, comprovando, indices de Liquidez Geral (LG),
Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um), obtidos por meio da
aplicacdo das seguintes formulas:

Ativo Circulante + Realizavel a Longo
Prazo

Passivo Circulante + Passivo Néo
Circulante

Ativo Total

SG = Passivo Circulante + Passivo Néo

Circulante

Ativo Circulante
LC =

Passivo Circulante

9.30. Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de
Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido, para fins
de habilitacdo, [capital minimo] QU [patrimdnio liquido minimo] de [definir percentual,
limitado a 10%] do [valor total estimado da contratacdo] OU [valor total estimado da
parcela pertinente].
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Oou

9.30.1 Capital Circulante Liguido ou Capital de Giro (Ativo Circulante - Passivo
Circulante) de, no minimo, 16,66% (dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento)
do valor estimado da contratacdo, tendo por base o balan¢o patrimonial e as demonstracdes
contabeis do ultimo exercicio social; e

9.30.2 Patrimonio liquido de 10% (dez por cento) do valor estimado da contratacdo, por
meio da apresentacdo do balanco patrimonial e demonstracdes contabeis do Ultimo exercicio
social;

9.31. Os indicadores fixados acima deverdo ser atingidos em cada um dos dois ultimos
exercicios sociais, sob pena de inabilitacao;

9.32. Os documentos referidos acima limitar-se-d40 ao ultimo exercicio no caso de a pessoa
juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos;

9.33. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela
Receita Federal do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

9.34. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia devera ser
atestado mediante declaragdo assinada por profissional habilitado da &rea contabil, apresentada
pelo fornecedor.

9.35. Declaracdo do fornecedor, acompanhada da relacdo de compromissos assumidos,
conforme modelo constante do Anexo XXX deste Termo de Referéncia, de que um doze avos
dos contratos firmados com a Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada vigentes na
data apresentacdo da proposta nao é superior ao patriménio liquido do interessado, observados
0S seguintes requisitos:

9.35.1 a declaracdo deve ser acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE), relativa ao ultimo exercicio social; e

9.35.2 caso a diferenca entre a declaracdo e a receita bruta discriminada na Demonstracao
do Resultado do Exercicio (DRE) apresentada seja superior a 10% (dez por cento), para mais
ou para menos, o fornecedor devera apresentar justificativas.

9.36. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo/contratacdo deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango
de abertura.

Qualificacédo Técnica
9.37. Declaracdo de que o fornecedor tomou conhecimento de todas as informacdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratagéo.

9.37.1 Essa declaragdo podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsdvel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condigdes e
peculiaridades da contratacgéo.

73



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92
9.38. Registro ou inscricdo da empresa na entidade profissional competente ......... (escrever

por extenso, se for o caso), em plena validade;

9.38.1 Sociedades empresarias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da apresentacao,
no momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitacéo
de registro perante a entidade profissional competente no Brasil.

9.39. Prova de atendimento aos requisitos ........ , previstos na lei .............
Qualificagdo Técnico-Operacional

9.40. Comprovacdo de aptiddo para execucao de servico similar, de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por
meio da apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico
ou privado, ou pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

9.40.1 Para fins da comprovacao de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito
a contrato(s) executado(s) com as seguintes caracteristicas minimas:

9.40.1.1.  contrato(s) que comprove(m) a experiéncia minima de XXX (XXX) anos do
fornecedor na prestacao dos servigos, em periodos sucessivos ou ndo, sendo aceito
0 somatorio de atestados de periodos diferentes;

9.40.1.2. contrato(s) que comprove(m) a execucdo, pelo fornecedor, de servicos
envolvendo o minimo de 50% (cinquenta por cento) do numero de postos de
trabalho a serem contratados; [OU] contrato(s) que comprove(m) a execucao, pelo
fornecedor, de servicos envolvendo, no minimo, nimero de postos de trabalho
equivalente ao da contratacao;

9.40.1.3. .. [INSERIR, SE FOR O CASO, OUTRAS CARACTERISTICAS
MINIMAS DOS SERVICOS A SEREM COMPROVADAS POR MEIO DOS
ATESTADOS]

9.40.2 Serdo admitidos, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo de servico, a
apresentacdo e o somatoério de diferentes atestados de servicos executados de forma
concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de comprovacdo de capacidade técnico-
operacional, a uma Unica contratacao.

9.40.3 Os atestados de capacidade técnica poderéo ser apresentados em nome da matriz ou
da filial do fornecedor.

9.40.4 O fornecedor disponibilizard todas as informacGes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do
contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual do Contratante e local em que foram
prestados os servicos, entre outros documentos.

9.40.5 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no dmbito de sua atividade
econbmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

9.41. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades estrangeiras
quando acompanhados de traducéo para o portugués, salvo se comprovada a inidoneidade da
entidade emissora.
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9.42. A apresentacdo, pelo fornecedor, de certidfes ou atestados de desempenho anterior
emitido em favor de consércio do qual tenha feito parte sera admitida, desde que atendidos os
requisitos do art. 67, 8§ 10 e 11, da Lei n°® 14.133/2021 e regulamentos sobre o tema.

Qualificacédo Técnico-Profissional

9.43. Apresentacdo do(s) profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor(es) de atestado de responsabilidade técnica por
execucao de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo indicado(s):

9.43.1 Para o (indicar o profissional): servicos de: (...)
9.43.2 Para o (indicar o profissional): servigos de (...)
9.43.3 O(s) profissional(is) acima indicado(s) devera(ao) participar do servigo objeto do

contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de experiéncia equivalente ou
superior, desde que aprovada pela Administracao (8 6° do art. 67 da Lei n® 14.133, de 2021)

9.44. Apresentacao da relacdo de compromissos assumidos e pendentes de cumprimento pelo
fornecedor, que importem em diminui¢do da disponibilidade dos profissionais indicados no
item anterior, conforme modelo constante no Anexo XXXX.

9.45. N&o serdo admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que, na forma
de regulamento, tenham dado causa a aplicacdo das san¢des previstas nos incisos Il e 1V do
caput do art. 156 da Lei_n.° 14.133, de 2021, em decorréncia de orientacdo proposta, de
prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua responsabilidade.

9.46. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

Disposicdes gerais sobre habilitacdo

9.47. Quando permitida a participacdo na licitacdo/contratacdo de empresas estrangeiras que
ndo funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante documentos
equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

9.48. Na hipdtese de o fornecedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
assinatura do contrato ou da ata de registro de precos ou do aceite do instrumento equivalente,
os documentos exigidos para a habilitacdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e
apostilados nos termos do disposto no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro
gue venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

9.49. Nao serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

9.50. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se
o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para
atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

75



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92
9.51. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niUmeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacdo
do recolhimento dessas contribuicdes.

Documentacdo complementar para cooperativas

9.52. Caso admitida a participacdo de cooperativas, serd exigida a seguinte documentacao
complementar:

9.52.1 A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a
contratacdo e que executardo o contrato, com as respectivas atas de inscrigdo e a comprovacgao
de que estdo domiciliados na localidade da sede da cooperativa, respeitado o disposto nos arts.
4°, inciso XI, 21, inciso | e 42, 882° a 6° da Lei n. 5.764, de 1971,

9.52.2 A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual — DRSCI, para
cada um dos cooperados indicados;

9.52.3 A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios
a prestacao do servico;

9.52.4 O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107,

9.525 A comprovacao de integracdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados
que executardo o contrato;

9.52.6 Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica da
cooperativa:

9.52.6.1. ata de fundacéo;

9.52.6.2. estatuto social com a ata da assembleia que o0 aprovou;

9.52.6.3. regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;

9.52.6.4. editais de convocacao das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias;

9.52.6.5. trés registros de presenca dos cooperados que executardo o contrato em
assembleias gerais ou nas reunides seccionais;

9.52.6.6. atadasessdo que 0s cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto
da contratacdo; e

9.52.6.7.  ultima auditoria contabil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art.
112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgdo fiscalizador.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

10.1. O custo estimado total da contratacdo, que € 0 maximo aceitavel, é de R$... (por extenso),
conforme custos unitarios apostos na [tabela contida no item 1.1 acima] OU [em anexo].

10.2. Em caso de Registro de Pregos, 0s precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados
em decorréncia de eventual reducdo dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o
custo dos bens, das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

1021 em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da

76



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

ata tal como pactuada, nos termos do disposto na alinea “d” do inciso II do caput do art. 124 da
Lei n® 14.133, de 2021,

10.22  em caso de criacdo, alteracdo ou extincdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussao sobre os precos registrados;

10.2.3  serdo reajustados os pregos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacéo; ou

10.2.4  poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orcamento Geral do Municipio de Ministro Andreazza.

11.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotacéo:
11.2.1 Gestdo/unidade: [...];

11.2.2 Fonte de recursos: [...];

11.2.3 Programa de trabalho: [...];

11.2.4 Elemento de despesa: [...]; e

11.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orcamentaria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

ou

11.4. A indicacdo da dotacdo orcamentaria fica postergada para 0 momento da assinatura do
contrato ou instrumento equivalente.

12. DISPOSICOES FINAIS
12.1. As informac6es contidas neste Termo de Referéncia ndo séo classificadas como sigilosas.
[Local], [dia] de [més] de [ano].

Identificacdo e assinatura do servidor (ou equipe) responsavel

Fonte: Modelos da Advocacia-Geral da Unido (Readaptado)
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ANEXO IV
(MODELO)

TERMO DE REFERENCIA

1) INTRODUCAO

A introducdo apresenta o termo de referéncia informando sua origem legal e demais
legislacBes pertinentes, também informa o objeto, e a unidade interessada de forma breve.
Exemplo:

Com Registro de preco

1. INTRODUCAO
1.1 Elaboramos o presente projeto, em cumprimento ao disposto no artigo 6°, inciso XXIIlI,
alinea “a” a “4” da Lei de Licitagdes e Contratos n. 14.133/21 e Decreto Municipal n°
XXX/XX, que implanta o SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS, para Eventual e Futura
Aquisi¢do de (............ ), por um periodo de 12 (doze) meses, proporcionando maior
competitividade, com consequente economia para a Administracédo e agilidade quando da
necessidade de fazer a aquisi¢do do material em questao.

Sem Registro de Preco

1. INTRODUCAO
1.1 Elaboramos o presente projeto, em cumprimento ao disposto do Decreto Municipal n°
XXX/IXX, e com base no artigo 6°, inciso XXIII, alinea “a” a “j” da Lei de Licitagdes ¢
Contratos n. 14.133/21 para AqQUiSIGE0 de (....ccccvvrerererireiinnnn, ), por um periodo de 12
(doze) meses, proporcionando maior competitividade, com consequente economia para a
Administracdo e agilidade quando da necessidade de fazer a aquisicdo do material em

questéo.

2) DO OBJETO E OBJETIVO

Na clausula do objeto a descri¢cdo da aquisi¢do/contratacdo deve ser sucinta, com a
finalidade de identificar que tipo de objeto se pretende contratar. J4 na Clausula do objetivo
deve informar o objetivo primario da aquisi¢do enquanto a forma detalhada deve se encontrar
na justificativa, outro ponto importante é seguir as seguintes denominacdes da INSTRUCAO
NORMATIVA N xxx/xx quando pertinente.

Exemplo:
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Com Registro de preco

3. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

3.1. Registro de Prego para Eventual e Futura Aquisicdo de ..............oooeviiiiiiininn... para
atender as necessidades da Secretaria Municipal de ......................... (ou Secretarias e
Entidades) pertencentes & Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza, por um periodo de 12
(doze) meses, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste
instrumento.

Unidade Valor Valor Total
Item Especificacao CATMAT| de Quantidade | Unitéario (R$)
medida (R$)
1
2
3
4
TOTAL (R$)

3.2. Os bens objeto desta contratacdo séo caracterizados como comuns, conforme justificativa
constante do Estudo Técnico Preliminar.

3.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ........cccceevvevrerieennn, contados da Publicacdo no
PNCP, na forma do artigo 105 da Lei n° 14.133, de 2021.

ou
3.3. O prazo de vigéncia da contratagdo € de ..........cccecerevreennnn. (méximo de 5 anos) contados
(0 [o] ) IR , prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°

14.133, de 2021.

3.3.1. O fornecimento de bens é enquadrado como continuado tendo em vista que [...], sendo a
vigéncia plurianual mais vantajosa considerando [...] OU o Estudo Técnico Preliminar OU os
termos da Nota Técnica .../....

3.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia
da contratacdo.

3.5 As especificacdes do(s) produto(s), estd em conformidade com catalogo eletronico de
padronizacdo, observados os requisitos de qualidade, rendimento, compatibilidade,
durabilidade e seguranca

Dos érgaos participantes
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3.6. S&o oOrgaos participantes deste Registro de Precos:
Secretaria Municipal de .......
Secretaria Municipal de ..............

Secretaria Municipal de ...............

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

4.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4.2. O objeto da contratacdo estd previsto no Plano de Contratagcbes Anual 20xx, conforme
detalhamento a sequir:

ou
(sem ETP)

4.1 Neste item, deve-se descrever a necessidade da compra/contratacdo, evidenciando o
problema identificado e a real necessidade que ele gera, bem como o que se almeja alcancar
com a contratacao.

4.2 Deve-se demonstrar 0os ganhos diretos e indiretos que se almeja com a contratagdo,
essencialmente efetividade e desenvolvimento nacional sustentavel e sempre que possivel, em
termos de economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis.

Da metodologia de célculo para estimativa das quantidades

4.3. A metodologia de calculo para estimativa das quantidades encontra-se pormenorizada em
Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

ou

4.4. A metodologia deve ser clara, simples e compativel com a aplicacdo do objeto, podendo
ser justificado critérios especiais dependendo de alguma demanda excepcional.

5. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

5.1. A descricdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico dos
Estudos Tecnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

ou
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(sem ETP)

5.1. Definir a descri¢do da solugdo como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a
manutencdo e a assisténcia técnica, quando for o caso, acompanhada das justificativas técnica
e econdmica da escolha do tipo de solucdo considerando o ciclo de vida do objeto e
especificacdo do produto.

6. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade:

6.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto,
devem ser atendidos 0s seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacdes
Sustentaveis:

6.1.1. Que os bens sejam constituidos, no todo ou em parte, por material reciclado,
atoxico, biodegradavel, conforme ABNT NBR 15448-1 e 15448-2;

6.1.2. Que sejam observados 0s requisitos ambientais para a obtencéo de certificacdo
do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizagéo e Qualidade Industrial INMETRO,
como produtos sustentaveis ou de menor impacto ambiental em relacdo aos seus
similares;

6.1.3. Que os bens devam ser, preferencialmente, acondicionados em embalagem
individual adequada, com o menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis,
de forma a garantir a maxima protecao durante o transporte e 0 armazenamento; e

6.1.3.1 N&o serdo aceitos materiais/produtos que tenham sido violados da
embalagem/lacres de fabrica ou ja utilizados, mesmo ap0s quaisquer processos de
recondicionamento, e ainda os que se apresentarem fora das embalagens originais de
seus fabricantes.

6.1.4. Que os bens ndo contenham substancias perigosas em concentragdo acima da
recomendada na diretiva RoHS (Restriction of Certain Hazardous Substance), tais
como: mercurio (Hg), chumbo (Pb), cromo hexavalente (Cr (Vi)), cddmio (Cd) bifenil-
polibromados (PBBs), éteres difenil-polibromados (PBDES).

Indicacdo de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n® 14.133, de 2021):

6.2. Na presente contratacdo ndo serd admitida a indicacdo de marcas ou modelos, apenas pode
apresentar marcas ou modelos como referéncia de qualidade ou facilitagdo da descricdo do
objeto.

Oou

6.2. Na presente contratacdo sera admitida a indicacdo da(s) seguinte(s) marca(s),
caracteristica(s) ou modelo(s), de acordo com as justificativas contidas nos Estudos Técnicos
Preliminares: (...)
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Da vedacao de utilizacdo de marca/produto na execucao do servico

6.3. Na presente contratacdo ndo serd vedada nenhuma marca/produto desde que atendas as
especificacOes e condicdes deste termo de referéncia.

ou

6.3. Diante das conclusdes extraidas do processo n. , @ Administracdo ndo aceitara o
fornecimento dos seguintes produtos/marcas:

a) ...
b) ...
C)...

[item pode ser retirado se ndo haver a necessidade de amostra]
Da exigéncia de amostra

6.4. Havendo o aceite da proposta quanto ao valor, o interessado classificado provisoriamente
em primeiro lugar deverd apresentar amostra, que tera data, local e horario de sua realizagéo
divulgados por mensagem no sistema, cuja presenca sera facultada a todos os interessados,
incluindo os demais fornecedores interessados.

6.5. Serédo exigidas amostras dos seguintes itens:

a ...
b) ...
C)...
6.6. As amostras poderdo ser entregues no endereco Avenida (................ ), CEP 76.919-000
Ministro Andreazza/RO. Fone (69) (............ ), Secretaria Municipal de ............. , ho prazo limite

de 8 (oito) dias uteis, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por
eventual atraso na entrega.

6.7. E facultada prorrogac&o o prazo estabelecido, a partir de solicitacio fundamentada no chat
pelo interessado, antes de findo o prazo.

6.8. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa
aceita, ou havendo entrega de amostra fora das especificacfes previstas, a proposta sera
recusada.

6.9. Serédo avaliados os seguintes aspectos e padrdes minimos de aceitabilidade:
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a) ltens (....): oo ;
i - Analise de conformidade com as especificacGes no termo de referéncia;

ii - Analise de acabamento: As amostras deverdo apresentar aparéncia homogénea, com
superficies lisas, sem riscos, bolhas ou defeitos grosseiros.

b) Itens (....): ... .
6.10. Os resultados das avaliacdes serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

6.11. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), serd
analisada a aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-a
com a verificacdo da(s) amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que
atenda as especificacGes constantes neste Termo de Referéncia.

6.12. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como protétipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela anélise, ndo
gerando direito a ressarcimento.

6.13. Apo6s a divulgagdo do resultado final do certame, as amostras entregues deverdo ser
recolhidas pelos fornecedores no prazo de 8 (oito) dias Uteis, ap6s o qual poderdo ser
descartadas pela Administracao, sem direito a ressarcimento.

6.14. Os interessados deverdo colocar a disposicdo da Administracdo todas as condicoes
indispensaveis a realizacdo de testes e fornecer, sem énus, 0s manuais impressos em lingua
portuguesa, necessarios ao seu perfeito manuseio, quando for o caso.

6.15. A mostra serd analisada pela , que emitird parecer onde constara
aprovada sem ressalvas, aprovada com ressalvas ou reprovada (Lei 14.133/21 art. 17 §3°).

Da exigéncia de carta de solidariedade

6.16. Em caso de fornecedor revendedor ou distribuidor, serd exigida carta de solidariedade
emitida pelo fabricante, que assegure a execucdo do contrato.

Subcontratacao
6.17. Ndo é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
ou
6.18. E admitida a subcontratagio parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

6.18.1. E vedada a subcontratacdo completa ou da parcela principal do objeto da contratacio, a
qual consiste em: (...)

6.18.2. A subcontratacéo fica limitada a ... [parcela permitida/percentual]
6.19. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a

subcontratacéo.
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Garantia da contratacao

6.20. Ndo havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, pelas razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.

Oou

6.20. Seré exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021, no percentual de ...% do valor contratual, conforme regras previstas no
contrato.

6.20.1. A garantia nas modalidades caucdo e fianga bancaria devera ser prestada em até
XXXXXXX dias apds XXXXXX [autorizacdo da dispensa] OU [notificacdo] OU [assinatura
do contrato] OU [outros — especificar]

6.20.2. No caso de seguro-garantia sua apresentacdo devera ocorrer, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

6.21. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a
garantia da contratagéo.

[Se for o caso]
Da visita técnica

6.22. A licitante podera vistoriar o local onde serdo executados 0s servigos até o tltimo dia util
anterior a data fixada para a abertura da sessdo publica, com o objetivo de inteirar-se das
informagdes relacionadas (................ ), bem como conhecimento do local onde serdo instalados
[T ) e demais informacdes pertinentes, mediante prévio agendamento com as secretarias.

6.23. Tendo em vista a faculdade da realizacdo da vistoria, as licitantes ndo poderdo alegar o
desconhecimento das condi¢cfes e grau de dificuldades existentes como justificativa para se
eximirem das obrigacfes assumidas ou em favor de eventuais pretensdes de acréscimos de
precos em decorréncia da execucao do objeto deste Pregéo.

6.24. Os proponentes deverdo realizar a visita técnica, em conformidade com a Lei 14.133/21
art. 63, 82°, 3° e 4°, antes da apresentacdo das propostas, a qual devera ser agendada com a
respectiva Chefia das Secretarias Municipais, e com o chefe imediato dos Departamentos
através do e-mail ou telefone ou local

6.25. O licitante deverd declarar que tomou conhecimento de todas as informagdes e das
condicdes locais para o cumprimento das obrigacdes do objeto da licitacdo.

7. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes de Entrega
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7.1. LOCAL/HORARIO

7.1.1. Os materiais solicitados, relacionados neste Termo de Referéncia, deverdo ser entregues
ou efetuados no Almoxarifado da Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza, situada na Av.
.................................. , CEP: 76.919-000 de segunda a sexta-feira, no horario das 07h30m as
13h, telefone (69) xxx-xxx e/ ou Almoxarifado da Secretaria Municipal de Saude, situado na
RUA ..o , Centro, Ministro Andreazza/RO, no horario das 07:30 as 13:00 horas
e das xxx as xxx horas de segunda-feira a sexta-feira.

7.2. PRAZO E FORMA DE ENTREGA DO OBJETO

7.2.1 O prazo de entrega dos bens ndo sera superior a 30 (trinta) dias corridos, contados apds o
recebimento da nota de empenho e/ou ordem de fornecimento, em remessa Unica ou de forma
parcelada.

7.2.1.1 O prazo de entrega podera ser prorrogado, por igual periodo, a critério da
Administracéo, desde que justificado por parte da contratada.

7.2.2 A ciéncia do ato para contar o prazo de entrega sera considerada a data de confirmacéo
da leitura do seu teor pelo destinatario. Na auséncia da confirmacdo de leitura, sera considerada
valida a comunicacdo ao término do prazo de 02 (dois) dias Uteis, contados a partir da data de
seu envio.

7.2.3 O fornecimento/entrega devera ser efetuado mediante nota de empenho e/ou ordem de
fornecimento, referenciado na requisicao e nota fiscal.

Garantia, manutencao e assisténcia técnica

7.3. Aplica-se, no que couber, o Cédigo de Protecdo e Defesa do Consumidor quanto a oferta
de reposicdo do produto, ainda que cessada a sua fabrica¢do ou importacao;

7.4. No caso de vicios ou de quaisquer outras irregularidades constatadas, a Administracao
fornecera a Contratada relatorio concernente a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim
de que as mesmas sejam corrigidas;

7.5. Os materiais deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses a contar da data de entrega
no orgao licitante;

a) A garantia prevista para 0 objeto diz respeito a solucdo de problemas no que tange as
embalagens, bem com todo e qualquer defeito de fabricacdo apresentado e terd inicio da data
de recebimento definitivo, sem énus adicional para a contratante;

7.6. Os chamados relativos a garantia serdo feitos pelo Contratante, por escrito por correio
eletrbnico, por telefone e ou pelos correios postais nacionais, obrigando-se a empresa
Contratada atende-la no prazo Maximo de 48 (quarenta e oito) horas e, caso tenha que substituir
0 produto, deverdo trocé-los por outro de igual especificacdo em até 72 (setenta e duas) horas,
em perfeitas condig¢Oes de uso e sob as mesmas condic¢des contratuais;

7.7. Os produtos que possuam prazo de validade somente serdo recebidos com prazo maximo
expirado de 25%, ndo sendo aceitos com prazo de validade remanescente inferior a 75%;
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7.8. O periodo de garantia consiste na reparacdo, sem quaisquer 6nus adicional para a
Administracdo Publica, de eventuais desajustes, defeitos no funcionamento proveniente de
fabrica, com as necessérias substituicGes de pecas e componentes defeituosos, de acordo com
0S manuais e normas técnicas especificas;

7.9. A empresa vencedora do processo licitatorio devera fornecer, sem quaisquer 6nus para a
Administragdo, manual de operagdo do objeto em portugués, contendo todas as instrucoes
necessarias e suficientes para orientar o usuario na operacionalidade e manutencédo corretas,
quando for o caso.

7.10. A empresa deverd fornecer certificados de garantia, em portugués, por meio de
documentos proprios, ou anotagdo impressa, ou carimbada na respectiva Nota Fiscal.

7.11. A prestacdo dos servicos devera ser realizada dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacfes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacéo.

7.12. O prazo de garantia de funcionamento e de suporte técnico para o servi¢o contratado, sera
contado a partir da data de emisséo do Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, ou seja,
apos a devida execucao.

ou
(para Material Permanente)

7.3. Aplica-se, no que couber, o Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor quanto a oferta
de reposicdo do produto, ainda que cessada a sua fabricacdo ou importacao;

7.4. No caso de vicios ou de quaisquer outras irregularidades constatadas, a Administracao
fornecera a Contratada relatério concernente a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim
de que as mesmas sejam corrigidas;

7.5. Os materiais deverdo ter garantia minima de 12 (doze) meses a contar da data de entrega
no orgao licitante;

a) A garantia prevista para o objeto diz respeito a solucdo de problemas no que tange as
embalagens, bem com todo e qualquer defeito de fabricagcdo apresentado e terd inicio da data
de recebimento definitivo, sem 6nus adicional para a contratante;

7.6. Os chamados relativos a garantia serdo feitos pelo Contratante, por escrito por correio
eletrénico, por telefone e ou pelos correios postais nacionais, obrigando-se a empresa
Contratada atende-la no prazo Maximo de 48 (quarenta e oito) horas e, caso tenha que substituir
0 produto, deverdo troca-los por outro de igual especificacdo em até 72 (setenta e duas) horas,
em perfeitas condi¢cOes de uso e sob as mesmas condic¢des contratuais;

7.7. O periodo de garantia consiste na reparacdo, sem quaisquer Onus adicional para a
Administracdo Publica, de eventuais desajustes, defeitos no funcionamento proveniente de
fabrica, com as necessérias substituicbes de pecas e componentes defeituosos, de acordo com
0S manuais e normas técnicas especificas;
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7.8. A empresa vencedora do processo licitatorio devera fornecer, sem quaisquer énus para a
Administracdo, manual de operacdo do objeto em portugués, contendo todas as instrucdes
necessarias e suficientes para orientar o usuario na operacionalidade e manutencdo corretas,
quando for o caso.

7.9. A empresa devera fornecer certificados de garantia, em portugués, por meio de documentos
préprios, ou anotacdo impressa, ou carimbada na respectiva Nota Fiscal.

7.10. A prestacdo dos servicos devera ser realizado dentro dos parametros e rotinas
estabelecidos, fornecendo todos os materiais, equipamentos e utensilios em quantidade,
qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as recomendacdes aceitas pela boa
técnica, normas e legislacéo.

7.11. O prazo de garantia de funcionamento e de suporte técnico para o servi¢o contratado, sera
contado a partir da data de emisséo do Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, ou seja,
apos a devida execucao.

ou
(para servigos comuns)

7.3. Aplica-se, no que couber, 0 Codigo de Protecdo e Defesa do Consumidor quanto a execucao
do servico e bens acessorios ao contrato.

7.4. No caso de vicios ou de quaisquer outras irregularidades constatadas, a Administracéo
fornecera a Contratada relatorio concernente a essas ocorréncias, expondo seus motivos, a fim
de que as mesmas sejam corrigidas;

7.5. A garantia prevista para o objeto se estende se derivar produto do servi¢o contratado no
que diz respeito a solucdo de problemas no que tange as embalagens, bem com todo e qualquer
defeito de fabricacdo apresentado e terd inicio da data de recebimento definitivo, sem énus
adicional para a contratante;

7.6. Os chamados relativos a garantia serdo feitos pelo Contratante, por escrito por correio
eletronico, por telefone e ou pelos correios postais nacionais, obrigando-se a empresa
Contratada atendé-la no prazo Maximo de 48 (quarenta e oito) horas e, devera executar o
servico em conformidade com a clausulas do termo de referéncia em até 72 (setenta e duas)
horas, caso tenha que substituir o produto derivado, deverdo trocéa-los por outro de igual
especificacdo em até 72 (setenta e duas) horas, em perfeitas condi¢fes de uso e sob as mesmas
condigdes contratuais;

7.7. Os produtos derivados que possuam prazo de validade somente serdo recebidos com prazo
méaximo expirado de 25%, ndo sendo aceitos com prazo de validade remanescente inferior a
75%.

8. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias
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de sua inexecucdo total ou parcial.

8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensédo do contrato, o cronograma
de execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3. As comunicagOes entre 0 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica
para esse fim.

8.4. O oOrgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. ApOs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informac6es acerca das obriga¢des contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis,
dentre outros.

Fiscalizacéo

8.6. A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos.

8.7. O Fiscal do Contrato acumulara, no que couber, as atribuicdes inerentes ao Fiscal Técnico
e ao Fiscal Administrativo.

Fiscalizacdo Técnica

8.8. Conhecer, em sua plenitude, o teor dos instrumentos contratuais sob seu
acompanhamento, inclusive o termo de referéncia ou projeto basico e seus anexos, e demais
pecas integrantes do processo administrativo.

8.9. Conhecer e zelar pelo cumprimento das normas legais e regulamentares aplicaveis aos
contratos administrativos.

8.10. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, subsidiando-o de informacdes
pertinentes as suas atribuicdes.

8.11. Registrar e materializar as ocorréncias relacionadas a execuc¢édo do contrato, sugerindo o
que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados, informando a
acao e a solucédo dada, a fim de subsidiar a medic&o e analise do Gestor de Contrato ou do Fiscal
Administrativo (quando for o caso), bem como em casos que implique em eventual abertura de
procedimento sancionatdrio.

8.12. Emitir notificacdes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a corre¢éo, quando for o caso.

8.13. Fiscalizar e monitorar a execucdo, de modo que sejam cumpridas integralmente todas as
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condicdes (objeto, prazos, vigéncia etc.) estabelecidas nas clausulas contratuais, registrando
todas as ocorréncias, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracao.

8.14. Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso.

8.15. Comunicar formal e imediatamente ao gestor do contrato quando das falhas, atrasos, ou
fatos relevantes que possam prejudicar ou inviabilizar o cumprimento do objeto do contrato,
dos prazos estabelecidos, ou que acarretem a necessidade de prorrogacdo de prazos ou de
vigéncia contratual, propondo a aplicagdo de penalidades ou outras san¢des, quando for o caso.

8.16. Cientificar o gestor do contrato para ciéncia da contratada do resultado de sua medicéo,
inclusive daqueles que importem em glosa, oportunizando a ampla defesa e o contraditorio.

8.17. Certificar quanto a efetiva comprovacdo das despesas e prestacdo dos servicos
contratados, certificando as notas fiscais no caso de obras, atestando o recebimento provisorio
nos documentos comprobatorios, e/ou registrando e justificando fatos que impecam o
cumprimento do objeto e dos prazos estabelecidos.

8.18. Recusar com a devida justificativa, qualquer servigo prestado fora das especificacoes,
bem como qualquer documento ou Nota Fiscal apresentados em desacordo com as condi¢des
estabelecidas no Edital, Termo de Referéncia/Projeto Béasico e no Contrato.

8.19. Nos processos de obras, verificar juntamente com o Gestor do contrato, se a aliquota de
retencdo do ISSQN encontra-se de acordo com o aprovado no BDI proposto pela contratada.

8.20. Certificar de que ndo haja subcontratacdo ou cessdo, salvo se previstos no edital. Caso
seja identificado, fora das hipoteses previstas, devera o fiscal técnico formalizar ao Gestor do
Contrato para as providéncias cabiveis quanto a formalizacdo nos autos ou notificacdo a
contratada.

8.21. Realizar o recebimento provisorio do objeto do contrato, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, no prazo definido em regulamento
ou no contrato, conforme disposto no 83° do art. 140 da Lei n® 14.133, de 2021.

8.22. Nos casos de terceirizacdo de mdo de obra, cadastrar a relacdo dos colaboradores
provenientes dos contratos, para fins de registro e identificacdo na recepcdo da unidade
administrativa, documentacdo aquela recebida por meio do fiscal administrativo.

Fiscalizagdo Administrativa

8.23. Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato, realizando tarefas relacionadas
ao controle dos prazos do contrato, acompanhamento do empenho e pagamento, formalizacao
de apostilamentos e termos aditivos, e acompanhamento de garantias e glosas.

8.24. Acompanhar administrativamente a execucdo do contrato, supervisionando sua execugao
orcamentaria.
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8.25. Validar a documentacdo inicial dos colaboradores, nos casos de terceirizacdo de mao de
obra, entregue pela contratada, conferindo com o exigido no procedimento licitatorio.

8.26. Encaminhar para o fiscal técnico e para o fiscal setorial (quando houver), nos casos de
terceirizacdo de mao de obra, a relacdo dos colaboradores para fins de registro e identificacdo
na recepcao das unidades administrativas.

8.27. Validar as certiddes de regularidade fiscal e trabalhista do fornecedor, antes do envio da
fatura para pagamento.

8.28. Cientificar ao Gestor do Contrato das ocorréncias relevantes, a fim de avaliar necessidade
de alinhamento ou de reunido.

8.29. Fiscalizar os registros dos empregados da contratada locados nos servicos, para verificar
a regularidade previdenciaria e trabalhista, nos casos de terceirizacdo de mao de obra.

8.30. Verificar a manutencdo das condicGes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacao
da contratada, durante toda execucdo do contrato, quando for o caso, 0s respectivos documentos
comprobatdrios.

8.31. Prestar orientacfes administrativas ao setor demandante e a contratada, relativas a
observéancia das condicOes pactuadas, no que diz respeito aos prazos de execucéo, faturamento,
pagamento e outros esclarecimentos que venham a ser solicitados.

8.32. Recusar, com a devida justificativa, qualquer documento ou Nota Fiscal encaminhados
pela Contratada ou Fiscal Técnico que se encontre em desacordo com as condicdes
estabelecidas no contrato.

8.33. Ficaainda sob a responsabilidade e atribuic@es do fiscal de contratos, todas as atribuicdes
constantes nos incisos | a XI do Artigo 96 da Instrugdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

Gestor do Contrato
8.34. Cabe ao gestor do contrato:

8.34.1 coordenar a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracGes e das prorrogacoes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da necessidade de adequacdes do
contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

8.34.2 acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.34.3 acompanhar a manutencdo das condi¢Ges de habilitacdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidacdo e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais.
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8.34.4 emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigac6es assumidas pelo Contratado, com
mencdo ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto
de cumprimento de obrigagoes.

8.34.5 tomar providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de responsabilizagéo
para fins de aplicagdo de sancdes, a ser conduzido pela comisséo de que trata o art. 158 da Lei
n°14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.

8.34.6 elaborar relatorio final com informagdes sobre a consecucdo dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para 0 aprimoramento das
atividades da Administracao.

8.34.7 enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo e gestdo
nos termos do contrato.

8.34.8 ficaainda sob aresponsabilidade e atribuigdes do gestor do contrato, todas as atribui¢des
constantes nos incisos | a LXXII do Artigo 77 da Instrugdo Normativa n. INSCL - N° 03/ 2025,
Decreto n. 6.705/PMMA/2025.

9. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS
9.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n® 14.133, de 2021, o Contratado que:
a) der causa a inexecuc¢do parcial do contrato;

b) der causa a inexecucdo parcial do contrato que cause grave dano a Administracao ou
ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucdo total do contrato;
d) deixar de entregar a documentacgéo exigida para o certame;

e) ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

f) ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacédo exigida para a contratacéo,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

g) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem
motivo justificado;

h) apresentar documentacgéo falsa ou prestar declaracdo falsa durante a licitagdo ou a
execucdo do contrato;

1) fraudar a licitagéo ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
j) comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

K) praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;
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[) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

9.2. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infracbes acima descritas as seguintes
sancoes:

9.2.1 Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecucdo parcial do contrato,
sempre que n&o se justificar a imposicao de penalidade mais grave;

9.22 Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “b”, “c” “d” “e” “f” e “g” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢ao
de penalidade mais grave;

9.23 Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “h”, “i”, “j” “k” e “I” do subitem acima, bem como nos demais casos
que justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave.

9.24 Multa:

7.2.4.1 A multa ndo podera ser inferior a 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a
30% (trinta por cento) do valor do contrato e sera aplicada ao responsavel por qualquer das
infracBes administrativas previstas na tabela abaixo:

GRAU DA INFRACAO PONTOS DA INFRACAO CORRESPONDENCIA
1 1 2%
2 2 4%
3 3 5%
4 4 6%
5 5 8%
6 6 10%
ITE DESCRICAO GRAU |INCIDENC
M 1A
Fraudar qualquer documentacdo que devera ser entregue 4
1 |CONTRATADA para posterior pagamento da nota fiscal 6 Por
ocorréncia
2 |Destruir ou danificar documentos por culpa ou dolo de seus 2 Por
agentes. ocorréncia
3 |Recusar-se a executar determinacdes da FISCALIZACAO, sem 5 Por
motivo justificado. ocorréncia
4 |Suspender ou interromper, salvo motivo de forca maior ou caso
fortuito, 0s servigos contratuais. 5 Por dia
5 [Manter funcionario sem qualificacdo para executar 0S Servicos 4 Por dia e por
contratados. funcionario
6 [Recusar-se a executar servico determinado pela fiscalizacdo. 3 Por dia e por
Servico
Para os itens a seguir, deixar de:
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7 |Executar os servi¢os conforme estabelecido pelo 4 Por
CONTRATANTE. ocorréncia
Manter, durante a vigéncia da contratacdo, as condicOes de

8 habilitacdo exigidas, devendo comunicar o CONTRATANTE a 4 Por
superveniéncia de fato impeditivo da manutencdo dessas ocorréncia
condicdes.

Comunicar imediatamente a0 CONTRATANTE qualquer

9 alteracdo ocorrida no endereco, conta bancaria e outros julgados 1 Por
necessarios para recebimento de correspondéncia. ocorréncia
Prestar  esclarecimentos que forem  solicitados pelo Por

10 |CONTRATANTE, cujas reclamagfes se obrigam a atender 2 A

ocorréncia
prontamente
. . . x . Por
1 Cumprir quaisquer itens ndo previstos nesta tabela de multas. 1 ocorréncia
e por item

1o |Entregar ou entregar com atraso ou incompleta a documentacéo 1 Por
exigida na contratacao. ocorréncia
Atender as demais obrigacOes e responsabilidades previstas na Lei 3 Por

13 |Federal n° 14.133/2021 ocorréncia

7.2.4.2 Quando a Contratada alcancar o total de 30 (trinta) pontos, cumulativamente, em
infracBes previstas, restara configurado também a inexecucdo total do objeto;

7.2.4.3 e a multa aplicada e as indenizag6es cabiveis forem superiores ao valor de pagamento
eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga
sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

7.2.4.4 A aplicacdo das sancOes previstas neste termo de referéncia ndo exclui, em hipétese
alguma, a obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a Administracdo Publica.

7.2.4.5 A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais san¢oes.

7.2.4.6 A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4& em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, que
podera apresentar defesa no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data de sua intimacao,
observando-se o procedimento previsto na Lei n® 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n°
9.784, de 1999.

7.2.4.7 O valor da multa aplicada, observada a seguinte ordem, sera:
7.2.4.7.1 descontado dos pagamentos devidos pela Administracao;
7.2.4.7.2 pago por meio de guia de recolhimento do Municipio;
7.2.4.7.3 descontado do valor da garantia prestada;

7.2.4.7.4 cobrado judicialmente.

7.2.4.8 Quando a multa aplicada e as indenizag¢fes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela Administracdo a contratada, além da perda desse valor,
a diferenca sera cobrada por meio de guia de recolhimento do Municipio, descontada da
garantia prestada ou cobrada judicialmente.
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9.25 A aplicacdo das sancOes realizar-se-4& em processo administrativo que assegure 0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput
e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de
licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

9.2.6 Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacbes serdo enviadas
eletronicamente para os enderegos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os
cadastrados pela empresa no SICAF.

9.2.7 Os enderecos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no SICAF
serdo considerados de uso continuo da empresa, ndo cabendo alegagdo de desconhecimento das
comunicacdes a eles comprovadamente enviadas.

9.3.  Na aplicacdo das sancdes serdo considerados:

9.3.1 anatureza e a gravidade da infracdo cometida;
9.3.2 as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3  as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4 0s danos que dela provierem para o Contratante; e

9.3.5 a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacOes dos 6rgdos de controle.

9.4. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras
leis de licitacBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos
lesivos na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei.

9.5. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a préatica dos atos ilicitos previstos
neste Termo de Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos 0s
efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e
socios com poderes de administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo
com relacdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia.

9.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancgdo, informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas
(CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP).

9.6.1 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

9.7.  Assancges de impedimento de licitar e contratar e declaracdo de inidoneidade para licitar
ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

9.8. Os débitos do Contratado para com a Administracdo Contratante, resultantes de multa
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administrativa e/ou indenizacdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total
ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato

ou de outros contratos administrativos que o Contratado possua com 0 mesmo Orgdo ora
Contratante.

10. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

Recebimento do Objeto

10.1 Séo de inteira responsabilidade do almoxarifado recebedor, os procedimentos de
recebimento dos materiais, por Comissdo de Recebimento de Materiais e Servicos do
Almoxarifado, inserida na estrutura das Secretarias, a qual goza de autonomia para, dentro das
normas e responsabilidades realizar acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliacao.

10.2. A Comissdo de Recebimento, fard a conferéncia da quantidade e qualidade dos objetos
entregues, conforme a Nota de Empenho e/ou ordem de fornecimento considerando as
especificacbes técnicas, e clausulas discriminadas no Contrato, Termo de Referéncia e seus
apéndices;

10.3. Formas de recebimento:

10.3.1 Recebimento Provisorio (art. 140 1, a, da Lei 14.133/21) - de forma sumaria, pelo
responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, como contagem fisica das embalagens,
com verificacdo posterior da conformidade do material com as exigéncias contratuais.

10.3.2 Recebimento Definitivo (art. 140 II, b, da Lei 14.133/21) - que consiste na verificacdo
da qualidade e quantidade dos bens e de sua aceitacdo com a certificacdo na Nota Fiscal, serd
firmado por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em prazo nao superior a 15
(quinze) dias corridos, salvo caso devidamente justificado, liquidando a despesa, comprovando
a adequacdo do objeto nos termos contratuais e consequente aceitacdo mediante a termo de
recebimento definitivo.

10.3.3 Se oportuno poderad ser realizado o Recebimento Definitivo imediatamente apds
recebimento do objeto, ndo sendo necessario o recebimento provisorio.

ou
(medicamentos)
10.3 Formas de recebimento:

10.3.1 Recebimento Provisorio (art. 140 11, a, da Lei 14.133/21) - de forma sumaria nao superior
a 05 (cinco) dias corridos, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, como
contagem fisica das embalagens, com verificacdo posterior da conformidade do material com
as exigéncias contratuais.
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10.3.2 Recebimento Definitivo (art. 140 Il, b, da Lei 14.133/21) - que consiste na verificacdo
da qualidade e quantidade dos bens e de sua aceitacdo com a certificacdo na Nota Fiscal, serd
firmado por servidor ou comisséo designada pela autoridade competente, mediante termo
detalhado que comprove o atendimento das exigéncias contratuais, em prazo nao superior a 15
(quinze) dias corridos, salvo caso devidamente justificado, liquidando a despesa, comprovando
a adequacdo do objeto nos termos contratuais e consequente aceitacdo mediante a termo de
recebimento definitivo.

10.4. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma
justificada, por igual periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a aferi¢cdo do
atendimento das exigéncias contratuais.

10.5. O recebimento provisoério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil do contratado
em face da eventual existéncia de vicios redibitorios, e nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execucdo do contrato, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo
contrato.

10.6. O objeto do contrato podera ser rejeitado, no todo ou em parte, quando estiver em
desacordo com o contrato, assim como as especificacdes técnicas, e clausulas discriminadas no
Termo de Referéncia e seus apéndices.

10.7. Se, ap0s o recebimento provisoério, for constatado que os materiais foram entregues de
forma incompleta, com qualidade e quantidade inferior & contratada, apresentando defeitos ou
em desacordo com as especificacdes da aquisicdo, o contratado se obriga, substituir os bens em
desacordo ou entregar 0s bens remanescentes as suas expensas, apos a notificacdo do
contratado. Sera interrompido o prazo de recebimento definitivo e suspenso o prazo de
pagamento até que seja sanada a situacao.

10.8. A contratada devera reparar, corrigir, remover, reconstituir ou substituir, as suas expensas,
os materiais que forem rejeitados, parcial ou totalmente, por apresentarem vicios, defeitos ou
incorregdes, no prazo MAXIMO de XX/XX/XX (Art. 119, lei 14.133/21).

10.9. S6 sera reconhecida a entrega como realizada se os quantitativos dos itens da nota fiscal
forem aceitos. Se algum bem constante da mesma for recusado, a nota ficara esperando
regularizacdo e a data de entrega sera a data do fechamento do empenho com a entrega de todos
0s itens conforme solicitado.

10.10. Em todo caso de devolucao ou extravio do bem, a empresa contratada sera responsavel
pelos custos com fretes, carretos, seguro e tributos, se ocorrerem.

10.11. A comissdo de recebimento da secretaria citada acima, se necessario pode e deve solicitar
no ato do recebimento do objeto, ou posterior a0 mesmo, um especialista capacitado na area
proponente, para atestar a veracidade dos aspectos fisicos e da qualidade dos produtos.

10.12. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se
a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugdo do
objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.
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10.13. O prazo para a solucéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de
saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca equivalente, verificadas pela
Administracdo durante a analise prévia a liquidacdo de despesa, ndo serd computado para 0s
fins do recebimento definitivo.

Liquidacéo

10.14. Para fins de liquidacdo, o setor competente deverd verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e
essenciais do documento, tais como:

a) 0 prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execu¢do do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

10.15. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobrancga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se 0 prazo ap6s a comprovacdo da
regularizacdo da situacdo, sem 6nus ao contratante;

10.16. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovacdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line
ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios
eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n® 14.133, de 2021.

10.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condigdes de habilitacdo exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, que implique proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias
impeditivas indiretas.

10.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize
sua situacdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma
vez, por igual periodo, a critério do contratante.

10.19. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverda comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados 0S meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
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créditos.

10.20. Persistindo a irregularidade, o contratante deverd adotar as medidas necessérias a
rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao
contratado a ampla defesa.

10.21. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado nao regularize sua situacdo junto ao
SICAF.

Prazo de pagamento

10.22. O pagamento seré efetuado no prazo .................. dias contados a partir do atesto da Nota
Fiscal, conforme secdo anterior, apds comprovadas o adimplemento da contratada em todas as
suas obrigacdes, e seguira a ordem cronoldgica em conformidade com a legislacédo vigente.

10.23. Se durante a liquidagao for identificado erro ou falha documental sanavel, salvo ma-fé,
o credor sera notificado para no prazo de trés dias corridos para sanear o documento, apés esse
prazo a obrigacdo do pagamento terd sua exigibilidade suspensa e sera excluida da ordem
cronoldgica.

Forma de pagamento

10.24 O pagamento serd realizado por meio de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

10.25 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

10.26 Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislacao aplicavel.

10.26.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando
houver, serédo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos
na legislacdo vigente.

10.27. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n°® 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributaria quanto aos impostos e
contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

11. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

11.1. O fornecedor seré selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO,
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na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adoco do critério de julgamento
pelo menor preco (ou técnica e preco, ou maior desconto etc) POR ITEM (ou POR
ITEM/GRUPO, ou POR LOTE, ou POR VALOR GLOBAL), em regime aberto (ou
Aberto/Fechado).

11.2. Justificativa da escolha de critério de julgamento alternativo.

Exigéncias de habilitacédo

11.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica
11.4. Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

11.5. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

11.6. Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato
constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da
Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documentos comprobatorios de seus
administradores;

11.7. Sociedade empreséaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa
onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como
sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de marco de 2020.

11.8. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de documentos comprobatdrios de seus administradores;

11.9. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente,
no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde
opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz

11.10. Sociedade cooperativa: ata de fundacéo e estatuto social, com a ata da assembleia que
0 aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de
dezembro 1971.

11.11. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddo ao Pronaf DAP ou DAP-P vélida, ou,
ainda, outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 4°, 82° do Decreto n° 10.880, de 2 de dezembro
de 2021.

99


https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf
https://www.gov.br/economia/pt-br/assuntos/drei/legislacao/arquivos/legislacoes-federais/indrei772020.pdf

ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

11.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucdo Normativa RFB n. 971,
de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

11.13. Documentos de identificacdo contendo RG e CPF do(s) socio(s) ou socio administrador;

11.14. Instrumento de procuracdo, devidamente registrado em Cartério (quando for o caso),
acompanhado dos documentos pessoais do procurador (RG e CPF);

11.15. Registro Comercial, no caso de empresa individual.

11.16. Decreto de Autorizagéo, devidamente arquivado em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais.

11.17. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

11.18. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso;

11.19. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do
Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

11.20. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

11.21. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo V1I-
A da Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de
1943;

11.22. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual, Municipal ou Distrital relativo
ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o
objeto contratual;

11.23. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal ou Distrital do domicilio ou
sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

11.24. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual e Municipal ou Distrital
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condi¢do mediante a apresentacdo de
declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da
lei.

11.25. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara
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dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Econdmico-Financeira

11.26. Certiddo Negativa de Faléncia, de Concordata, de Recuperacdo Judicial ou
Extrajudicial — (Lei n° 11.101/2005) expedida pelo distribuidor da sede da empresa,
EXPEDIDA NOS ULTIMOS 90 (Noventa) dias caso ndo conste o prazo de validade; ou que
esteja dentro do prazo de validade expresso na propria Certidao.

11.27 No caso de certidao positiva de recuperacdo judicial ou extrajudicial, o licitante devera
apresentar a comprovacao de que o respectivo plano de recuperacéo foi acolhido judicialmente,
na forma do art. 58, da Lei n.° 11.101, de 09 de fevereiro de 2005, sob pena de inabilitagéo,
devendo, ainda, comprovar todos os demais requisitos de habilitacéo.

Qualificacdo Técnica

11.28. Apresentacdo de pelo menos um Atestado(s) de Capacidade Técnica (declaracdo ou
certiddo) fornecidos por pessoa juridica de direito publico ou privado em nome da licitante,
comprovando/declarando a aptiddo ou desempenho da licitante para fornecimento dos objetos
compativel em caracteristicas com o objeto da licitacéo.

11.28.1 O atestado de capacidade técnica emitido por pessoa juridica de direito privado
deverd indicar dados da entidade emissora (razdo social, CNPJ, endereco, telefone, e-mail, data
de emissdo) e dos signatarios do documento (nome, funcao, telefone, etc.). Além da descricao
detalhada do objeto, quantidades e prazos de fornecimento dos materiais. Quando for emitido
por ente privado devera este ser com firma reconhecida de quem o subscreveu.

11.29. Todas as informacdes prestadas no Atestado de Capacidade Técnica estardo sujeitas a
verificacdo e confirmacdo de autenticidade, exatiddo e veracidade através de diligéncia,
sujeitando o emissor as penalidades previstas em lei caso ateste informacdes inveridicas. Por
decisdo do Pregoeiro, podera ser aberto prazo ao licitante para atendimento a diligéncia, que
podera ser realizada por convocacao através do proprio sistema Licitanet.

11.30. Caso haja necessidade, a Administracdo reserva-se ao direito de solicitar a apresentacao
de copia(s) da(s) Nota(s) Fiscal(is) e correspondentes ao(s) Atestado(s) de Capacidade Técnica
apresentados.

(dependendo da necessidade do objeto)

11.31. Apresentacdo de laudo técnico emitido por entidade com atribuicdo de afericdo de
qualidade para comparagdo qualitativa e quantitativa quanto aos requisitos minimos
especificados neste Termo de Referéncia nos itens xx, Xx e xx.

ou

11.31. Copia autenticada da Licenca de funcionamento expedida pelo Orgdo Sanitario Local
(Estadual/Municipal) que comprove o licenciamento da empresa para exercer as atividades de
comercializacdo referente ao objeto deste certame; Copia da autorizacdo de funcionamento
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(AFE), da empresa proponente, emitida pelo 6rgdo competente da Agéncia Nacional da
Vigilancia Sanitaria ANVISA;

11.32. Certificado de Registro dos produtos expedidos pelo Ministério da Saude, podendo ser
copia da publicacdo no Diério Oficial da Unido ou cdpia autenticada do certificado, conforme
Resolucdo ANVISA - RDC n° 185, de 22 de outubro de 2001, identificando o nUmero do item
Correspondente. Somente para o item quando aplicavel.

11.32.1 Caso o produto esteja dispensado de Registro, a licitante deverd encaminhar Declaragéo
de Notificacdo de Dispensa de Registro ou Certificado de Dispensa de Registro, emitidos pela
Agéncia Nacional de Vigilancia Sanitaria-ANVISA, ou outro documento oficial apto a
comprovar a dispensa do registro, ficando a cargo da licitante a comprovacéo de que o produto
ndo esta sujeito ao regime de Vigilancia Sanitaria.

11.33. Certificado Regional de Farmacia- CRF ou outro equivalente. Caso o prazo de validade
do registro esteja vencido, a licitante devera encaminhar Certificado de Registro ou publicacédo
no Diério Oficial da Unido (DOU) acompanhado do pedido de revalidacdo "FP 1" e "FP 2",
datado do semestre anterior ao do vencimento, na forma do art.14, 86°, do Decreto Federal n°
79.094/1977;

12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

12.1. O custo estimado total da contratacdo € de R$... (por extenso), conforme custos unitarios
apostos na tabela no item 1 deste termo de referéncia OU [tabela acima] OU [em apéndices].

ou
12.1. O valor de referéncia para aplicacdo do maior desconto corresponde a R$.....
oy

12.1. O custo estimado da contratagdo possui carater sigiloso e sera tornado publico apenas e
imediatamente ap6s o julgamento das propostas.

12.1.1 A estimativa de custo levou em consideragdo o risco envolvido na contratacdo e sua
alocacdo entre contratante e contratado, conforme especificado na matriz de risco constante do
Contrato.

12.2 A pesquisa de prego atende 0s parametros previsto na Lei n. 14.133/21 para a defini¢do do
custo unitario para a composicao do valor estimado na licitagdo.

ou

12.2 Tal valor ¢ justificado atraves dos Projetos Executivos, sendo que as composi¢oes de custo
unitarias foram elaboradas com base SINAPI — Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcdo Civil, tabela referencial oficial do governo e cotacdes junto a
fornecedores, conforme apéndice
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13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgamento da Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza.

13.2. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotag&o:

Orgéo: Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza

Unidade Orcamentdria: Secretaria Municipal de.....................
Programagédo: . . . -Manutengdo ..................
Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo

Fonte de Recurso: ........ccocvvvii..l.

13.3. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

ou
no caso de Registro de preco
13. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

13.1 A dotacdo orcamentaria para a aquisi¢do dos produtos por intermédio do presente Registro
de Precos sera efetuada a medida que as compras forem solicitadas a Geréncia do Sistema de
Registro de Precos;

13.2 Servirdo de cobertura as contratacdes oriundas da Ata de Registro de Precos para o
exercicio de [<Ano>] e o préximo exercicio, 0S recursos orgamentarios da unidade
orcamentaria requisitante. Havendo necessidade, por determinacdo do Chefe do Poder
Executivo poderdo ser utilizados recursos orcamentarios de qualquer Secretaria Municipal de
Ministro Andreazza;

13.3 Os recursos orcamentarios provenientes de outros Municipios; do Estado; Distrito Federal;
Unido e/ou entidades publicas ou privadas nacionais e estrangeiras; de outro pais, ou ainda de
organismos internacionais, repassados ao Municipio de Ministro Andreazza a titulo de
convénio, ajustes, doacdes e outros instrumentos equivalentes, recepcionados por dotacoes
orcamentarias deste Municipio, podem servir de cobertura as despesas com contratacGes
decorrentes do Sistema de Registro de Precos.

13.4 Se a eventual e futura contratagdo ocorrer ainda neste exercicio, as respectivas despesas
decorrentes da contratacdo, objeto desta licitacdo, correrdo a conta dos recursos especificos
consignados no orgamento do Municipio de Ministro Andreazza-RO.

13.5 Os recursos orcamentarios destinados a cobertura das despesas decorrentes da aquisicao,

103



ESTADO DE RONDONIA
PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

correrdo por conta dos recursos, pela seguinte classificacdo orcamentaria:

Orgéo: Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza
Unidade Orcamentdria: Secretaria Municipal de.....................

Programacéao: . - Manutengao ..................

Elemento de Despesa: 3.3.90.30.00 - Material de Consumo

Fonte de Recurso: ........coooevvvii..l.

13.6. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap0s aprovacao
da Lei Orcamentéria respectiva e liberacdo dos créditos correspondentes, mediante
apostilamento.

14. DO FATURAMENTO

14.1 Deverdo ser apresentadas no setor de Almoxarifado da Prefeitura de Ministro Andreazza
e no Almoxarifado da Secretaria Municipal de Salde, as Notas Fiscais/Faturas deverdo ser
emitidas em XX (XX) vias, em favor das secretarias abaixo:

14.1.1 Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX

Endereco: Avenida Pau Brasil, n.° xxxx, bairro Centro CEP 76.919-000 Muinistro
Andreazza/RO. Fone (69) XXXX-XXXX.

14.1.2 Fundo Municipal de Assisténcia Social de Ministro Andreazza, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-
XX

Endereco: Avenida Pau Brasil, n.° xxxx, bairro Centro CEP 76.919-000 Muinistro
Andreazza/RO. Fone (69) XXXX-XXXX.

14.1.3 Fundo Municipal de Satde de Ministro Andreazza, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX

Endereco: Avenida Pau Brasil, n.° xxxx, bairro Centro CEP 76.919-000 Ministro
Andreazza/RO. Fone (69) XXXX-XXXX.

14.1.4 Fundo Municipal de Educagéo de Ministro Andreazza, CNPJ: XX.XXX.XXX/XXXX-XX

Endereco: Avenida Pau Brasil, n.° xxxx, bairro Centro CEP 76.919-000 Ministro
Andreazza/RO. Fone (69) XXXX-XXXX.

Telefone: (69) XXXX-XXXX
14.2 No corpo da nota devera conter:
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- a descricdo do material,
- lote e respectiva validade dos materiais (No caso de medicamento);
- nimero do Processo, Empenho;

- numero da Conta Bancéria da empresa, para depésito do pagamento.

- Caso o recurso for proveniente de emendas federais ou estaduais, citar o numero da
proposta/convénio/contrato de repasse.

- e ser preenchido outros campos obrigatorios.

15. CONDICOES DE PARTICIPACAO

15.1 Poderdo participar deste certame, todas as empresas do ramo pertinente ao objeto do
presente Termo de Referéncia, devidamente qualificado, mediante comprovacdo das
regularidades fiscais, obedecendo a legislacdo que rege a matéria;

15.2 Poderdo participar empresas que se encontrem em recuperacao judicial e/ou extrajudicial.
15.3 Nao poderao disputar esta licitacdo: (Previstos nos Art. 9° e 14° da Lei 14.133/21)
15.3.1 aquele que ndo atenda as condicBes deste Termo de referéncia e seu(s) anexo(s);

15.3.2 autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica,
quando a licitacdo versar sobre servicos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

15.3.3 empresa, isoladamente ou em consorcio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico
ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servi¢os ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

15.3.4 pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitacdo, impossibilitada de
participar da licitacdo em decorréncia de sancdo que lhe foi imposta;

15.3.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgédo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe fungéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles
seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro
grau;

15.3.6 empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976, concorrendo entre si;

15.3.7 pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha
sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracéo de trabalho infantil, por
submissdo de trabalhadores a condi¢bes anadlogas as de escravo ou por contratacdo de
adolescentes nos casos vedados pela legislacao trabalhista;
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15.3.8 agente publico do 6rgéo ou entidade licitante;
15.3.9. Organizac6es da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condicao;

15.3.10 N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do contrato
agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situacGes que
possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego,
nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme 8§ 1° do art. 9°da Lei n.° 14.133, de
2021.

15.3.11 Empresas estrangeiras que ndo atenderem as exigéncias de habilitacdo, onde tais
serdo exigidas mediante documentacédo equivalente, autenticada pelos respectivos consulados e
traduzida por tradutor juramentado.

15.3.12. Néo sera admitida a participacdo de empresas que possuam nos seus quadros,
funcionarios ou servidores do Municipio de Ministro Andreazza, inclusive na condi¢do de
socio ou dirigente.

16. DAS CLAUSULAS INSTRUMENTO CONTRATUAL E OBRIGACOES

16.1 As condicdes e regras do contrato, assim como as obrigagdes da contratante e contratada
cessdo e/ou transferéncia encontram-se pormenorizada em tépicos especificos da Minuta de
Contrato, apéndice deste Termo de Referéncia.

[Se registro de preco]
17. DA JUSTIFICATIVA DA FORMACAO DO REGISTRO DE PRECOS

17.1 O sistema de registro de precos podera ser utilizado de forma preferencial em relagédo ao
rito tradicional das contratacBes de bens e servicos, observadas as seguintes hipéteses:

I - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de contratagdes
frequentes;

11 - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsao de entregas parceladas ou
contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

I11 - quando for conveniente a aquisicdo de bens ou a contratacdo de servigos para
atendimento a mais de uma secretaria, 6rgao, entidade ou a programas de governo; ou

IV - quando, pela natureza do objeto, nédo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Administragéo.

(deve selecionar as hipotese que se enquadram)

17.2 O Sistema de Registro de Precos € um procedimento especial que visa a realizagdo de
contratagdes sucessivas de servicos ou aquisi¢oes sucessivas de bens, selecionados por meio de
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um certame licitatorio, no qual é elaborado um cadastro de produtos e fornecedores
possibilitando que a Administracdo Publica contrate de acordo com as suas necessidades.

17.3 O Sistema de Registro de Precos apresenta, entre outras vantagens, a diminuicdo de
certames licitatérios e a economia de recursos despendidos para a realizacdo de licitacdes,
transformando-se, por isso, em uma alternativa Util para a gestdo de contratacdes pela
Administracdo Publica.

17.4. O presente registro de precos de servigo, se enquadra nas hipéteses de 01 a 04,
considerando que estes objetos ensejam contratacOes freqlientes e pela natureza do objeto, ndo
temos como precisar 0 consumo mensal com extrema exatiddo, por isso se a contratagdo néo se
prover via registro de precos, teriamos que reprisa-la véarias vezes ao ano, o que demonstra
ineficiéncia na elei¢do da forma de contratacdo em afronta ao principio da eficiéncia, além do
que, dada a instabilidade orcamentaria em face da variacdo na arrecadacdo das receitas do
Municipio..

[Se registro de preco]
18. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

18.1 As condicgOes e regras da Ata de Registro de Precos encontram-se pormenorizada em
topicos especificos da Minuta da Ata de Registro de Precos.

[Se for o0 caso mas deve ser demonstrado a justificativa no ETP]

18. DA NAO UTILIZACAO DE LOTES EXCLUSIVAS E COTAS RESERVADAS DA
LEI COMPLEMENTAR 123/2006 - (Art. 48, 1 e 111)

18.1 Muito embora por imposicdo da Lei Complementar n° 123/2006, por forca do art. 48, | e
I, o qual prevé que a administracdo publica devera realizar processo licitatério destinado
exclusivamente para a participacdo das ME/EPP/MEI nos itens com valores até R$ 80.000,00
e, ainda em itens com valores superiores a estes aplicar a divisdo de cotas de até 25% para a
contratacdo das ME/EPP/MEI, existem casos em que tal aplicacdo ndo se torna viavel e nem
tdo pouco vantajoso para a administracdo publica.

18.2 Desta forma, a contratacdo a que se pretende, neste procedimento, trata-se de produtos que
por sua natureza sdo oferecidos diretamente por grandes distribuidores ou até mesmo pelos seus
fabricantes, e a aplicacdo dos beneficios inibird a participacdo dessas possiveis proponentes e,
por conseguinte diminuira a concorréncia e podera incidir em contratacdo menos vantajosa,
conforme demonstrado no ETP.

18.3 A ndo aplicagéo das regras previstas nos artigos 47 e 48 da Lei Complementar n® 123/2006
objetiva a ampliacdo da competitividade, pois sendo a licitacdo de ampla participacao
possibilita a participacdo de todas as empresas interessadas, independentemente de seu
enquadramento, ressaltando-se que ndo haverd oObice a aplicacdo das demais regras de
tratamento diferenciado e favorecido previstas Lei Complementar n°® 123/2006 relativas as
contratagdes publicas.

107



ESTADO DE RONDONIA

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
Lei de Criagéo 372 — 13/02/92

18.4 E salutar registrar também, que quando se obtém éxito na aquisicao dos referidos itens esta
Pasta vem comprando produtos com valores diferentes, quando aplicado o inciso |11 do Art. 48
da Lei em comento, pois as MPEs ndo conseguem negociar seus valores em relacdo aos valores
das cotas principais, ofertados por Industrias e grandes Distribuidoras. Este fato obriga esta
administracdo a contratar um mesmo produto, com valores significativamente diferentes,
ferindo o principio da economicidade e da proposta mais vantajosa.

18.5 Portanto, visando a ampliacéo da concorréncia e ao principio da eficiéncia recomendo que
a licitacdo seja realizada através da modalidade Pregdo na sua forma Eletrénica com
participacdo aberta e aplicando-se os demais tratamentos diferenciado e simplificado previstos
na Lei n® 123/2006.

18.6 Para melhor respaldar nossa escolha invocamos o previsto no art. 49, Il da referida Lei
Complementar, vejamos:

Art. 49. N&o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando:

[..]

I11 - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte ndo for vantajoso para a administracdo publica ou representar prejuizo
ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

ou

Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como
microempresas ou empresas de pequeno porte sediados local ou regionalmente e
capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatorio;

19. ANEXOS

I - Quadro de distribuicdo (id xxxx);

Il - Relatdrio fotografico (id xxxx);

I11 - Planilha de custo (id xxxx);

IV - Estudo Técnico Preliminar (id xxxx);

V - Matriz de Gerenciamento de Riscos (id Xxxx);

20 INFORMACOES GERAIS

20.1 Mais informacg0des poderéo ser adquiridas pelos telefones (0xx69) XXXX-XXXX com o
Sr. ou na sala da Superintendéncia Municipal de Licitacdo, situada na
Avenida Pau Brasil, n. 5577, Bairro Centro, ministro Andreazza-RO, de segunda a sexta-feira
das 07h as 13.

20.2 O presente Termo de Referéncia foi elaborado por [...], cargo [ ], matricula [ ], revisado
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por , cargo , matricula , e aprovado por [ ], Secretério(a)
Municipal de , decreto n% XXXXX/XX.

Ministro Andreazza/RO, [Data por Extenso].

Elaborado por: Revisado por:

Nome, cargo e Matricula Nome, cargo e Matricula

Aprovo o presente Termo de Referéncia.

Nome do ordenador de despesa ou gestor da pasta

(Cargo) [ ]

Decreto n.

Fonte: Manual de Elaboracdo de termo de Referéncia do Municipio de Ariquemes-RO.
(Readaptado)
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