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Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

DECRETO N°. 5.086/PMMA/2020.

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO
SISTEMA DE TRIBUTOS -N. 001/2020 - STB, QUE
ESTABELECE E DISCIPLINA OS
PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO,
CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA
TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE MINISTRO
ANDREAZZA E SUAS ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DO MUNICI’PIO~ DE MINISTRO ANDREAZZA/RO, WILSON
LAURENTI, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI E
COM BASE NA LEGISLACAO EM VIGOR,

CONSIDERANDO AS EXIGENCIAS CONTIDAS NOS ARTIGOS 31 E 74 DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

CONSIDERANDO A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MINISTRO
ANDREAZZA;

CONSIDERANDO A LEI FEDERAL N° 101/2000 — LEI DE RESPONSABILIDADE
FISCAL;

CONSIDERANDO A LEI FEDERAL ,° 4.320/1964;

CONSIDERANDO A LEI FEDERAL N°5.172/1966 — CODIGO TRIBUTARIO
NACIONAL;

CONSIDERANDO A LEI COMPLEMENTAR MUNICIPAL N°45/1993 - CODIGO
TRIBUTARIO MUNICIPAL.

DECRETA:

Art. 1°. Fica aprovada a Instrugdo Normativa do SISTEMA DE TRIBUTOS - STB
N. 001/2020 -, “ESTABELECE E DISCIPLINA OS PROCEDIMENTOS PARA
INSCRICAO, CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA NO
MUNICIPIO DE MINISTRO ANDREAZZA E SUAS ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA”, que segue anexa como parte integrante
do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrucio Normativa a que se refere o caput, tem por finalidade
disciplinar e normatizar os critérios a serem adotados para inscri¢do, controle e baixa da
divida ativa tributaria no Municipio de Ministro Andreazza.
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Art. 2°. Todas as Instru¢fes Normativas ap0s sua aprovacgdo e publicacdo deverdo ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Responsaveis e por seus respectivos Sistemas
Administrativos.

Art. 3°. Caberd a Unidade Central de Controle Interno — UCCI e o Setor de Gestdo
de Pessoas prestar os esclarecimentos e orientacbes a respeito da aplicacdo dos
dispositivos deste Decreto.

Art. 4° Revogadas as disposi¢Ges em contrério, este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Ministro Andreazza/RO, 01 de outubro de 2020.

WILSON LAURENTI
Prefeito Municipal

MARCUS FABRICIO ELLER
Advogado do Municipio - OAB/RO 1549
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INSTRUCAO NORMATIVA —STB N° 001/2020

ESTABELECE E DISCIPLINA oS
PROCEDIMENTOS PARA INSCRICAO,
CONTROLE E BAIXA DA DIVIDA ATIVA
TRIBUTARIA NO MUNICIPIO DE MINISTRO
ANDREAZZA E SUAS ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS.

Verséo : 01

Aprovado em: 01/10/2020

Ato de Aprovacdo: DECRETO N°.5.086/PMMA/2020
Unidade Responsavel: Sistema de Tributos — STB

CAPITULO |
DA FINALIDADE

Art. 1° Esta Instrugdo Normativa tem por finalidade disciplinar e normatizar os critérios a
serem adotados para inscri¢cdo, controle e baixa da divida ativa tributaria no Municipio de

Ministro Andreazza.

CAPITULO Il
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Abrange a Secretaria Municipal da Fazenda, Setor de Arrecadacdo, Assessoria

Juridica do Municipio de Ministro Andreazza.
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CAPITULO 11l
DA BASE LEGAL

Art. 3° A presente Instrucdo Normativa tem como base legal as seguintes legislacdes:

Constituicdo Federal de 1988;

Lei Federal n° 101/2000 — Lei de responsabilidade Fiscal;

Lei Federal ,° 4.320/1964

Lei Federal n°5.172/1966 — Codigo Tributario Nacional;

Lei Complementar Municipal n® 45/1993 — Codigo Tributario Municipal;
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Piblico — MCASP;

Normas Brasileiras Aplicadas a Contabilidade Publica - NBCASP

AN N N NN

CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Da Secretaria Municipal de Fazenda — SEMF

v" Promomer a divulgacdo e implementacdo dessa Instrucdo Normativa, Mantendo-a
atualizada, orientando as unidades executoras e supervisionar sua aplicacéo;

v' Promover discussbes técnicas com as unidades executoras e com a unidade
responsavel pela coordenacdo de controle inetrno, para definir as rotinas de trabalho e
0s respectivos procedimentos de controle que devem ser objeto de alteracéo,
atualizacao ou expanséo;

I - A Secretaria Municipal de Fazenda, por meio do Setor Tributario:

v' Manter a instrucdo normativa a disposicdo de todos os servidores da unidades,
velando pelo cumprimento da mesma;

v/ Cumprir as determina¢8es da instrugdo normativa;

v/ Alertar a unidade responsavel pela instrucdo normativa sobre alteracdes que se
fizerem necessarias nas rotinas de trabalho tendo em vista, principalmente o
aprimoramento dos procediemntos e o aumento da eficiéncia operacional;

v' Manter cadastro atualizado das receitas “previamente reconhecidas” e da divida ativa;

v' Encaminhar notificacdes (cartas de cobranca amigavel) aos contribuintes que
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estiverem inadiplentes com o fisco municipal, tanto das receitas “previamente
reconhecidas” e posteriormente a inscri¢do/transferéncia do crédito tributario ou nao
Tibutario em Divida Ativa.

A inscricdo ou transferéncia para divida ativa poderdo ser efetuadas em qualquer data,
apés o vencimento ndo podendo ultrapassar o final do exercicio financeiro do
vencimento dos créditos.

A nao totificacao dos créditos “previamente reconhecidos” ndo impedira a inscrigao
ou transferencia para a divida ativa, porém ndo podera ser protestado ou executado
sem a notificagéo (carta de cobranga amigavel).

Monitorar os pagamentos das parcelas vicendas e em atraso.

Efetuar o protesto da divida ativa.

Controlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da lei.

Controlar os prazos prescricionais e decadenciais previstos na legislacao.

Notificar os contribuines que solicitarem pedido de parcelamento e ndo retornarem
para efetiva-los, onde conterd o prazo de 10 dias para o comparecimento ao setor de
arrecadacdo a fim de regularizar a situacdo sob pena de arquivamento do pedido de
parcelamento por decurso de prazo.

Se for o caso, encaminhar os processos adminditrativos para a Assessoria Juridica
para proceder com a execucdo fiscal, quando o protesto ndo sutiu efeito e na
avaliacdo do setor de fiscalizacdo, existir a possibilidade de recebimento avaliado a
posse de bens para garantia ou penhora.

Registar a baixa da divida paga pelo contribuinte.

A integracdo dos valores de tributos arrecadados serd feita diariamente do setor de
arrecacao para o setor financeiro com a finalidade de ajustar o saldo bancario com os

valores arrecadados.

Il - Da Assessoria Juridica:

> Proceder com a Ac¢do de Execucdo Fiscal quando encaminhado pela Secretaria
Municipal de Fazenda atraves do setor de arrecadacéo;
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» Acompanhar os processos de execucdo fiscal em andamento;

CAPITULO V
DOS CONCEITOS

Art. 5° Constitui divida ativa a provenientes créditos tributarios ou nao, regulamente inscritos no

0rgdo competente, depois de esgotado o prazo fixado para pagamento, pela lei ou por decisdo

final proferida em processo regular.

Art. 6° Para fins desta Instrucdo Normativa considera-se:

II-

III-

IV-

Tributo — é toda prestacdo pecuniaria compulsoria, em moeda ou cujo valor nela se
possa exprimir, que ndo constitua sancdo de ato ilicito, instituida em lei e cobrada

mediante atividade administrativa plenamente vinculada.

Decadéncia — O direito da Fazenda Municipal de constituir o crédito tributario
extingue-se apds 05(cinco) anos e extingue-se definitivamente com o decurso do prazo
nele previsto, contado da data em que tenha sido iniciada a constituicdo do crédito
tributario, pela notificacdo ao sujeito passivo de qualquer medida preparatoria

indispensavel ao langcamento.

Crédito Tributario — Designa-se "Crédito Tributario" a prestacdo em moeda ou outro
valor que nela se possa exprimir que o sujeito ativo da obrigacéo tributaria (Unido,
Estados, Distrito Federal e Municipios) tem o direito de exigir do sujeito passivo direto

ou indireto (contribuinte, responsavel ou terceiro).

Divida Ativa — os créditos tributarios provenientes dos tributos e multas de qualquer
natureza, previstos na Lei Complementar Municipal n® 41/2017 (Cédigo Tributario
Municipal), o das taxas de servigos industriais e tarifas de servigos publicos, cuja
arrecadacdo ou regulamentacdo se processe pelos 0Orgdos e administracdo
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descentralizada do Municipio, desde que regularmente inscritos na reparticdo
competente, depois de esgotado os prazos estabelecidos para pagamento ou deciséo

proferida em processo regular, transitada em julgado.

V-  Prescricdo — corresponde a extingdo do crédito definitivamente constituido em
decorréncia da inatividade da Fazenda Publica, em cobra- lo, pelo periodo de 05 (cinco)

anos, obedecidas suas normas de suspensao e interrupcao.

VI- Execucdo fiscal € o procedimento que a Administracdo Tributaria brasileira utiliza para

a cobranca judicial dos créditos publicos inscritos em divida ativa.

Art 7° Os procedimentos contébeis alcangardo as seguintes espécies tributarias:

l. Impostos:
a) Imposto sobre a Propriedade Predial e Territorial urbana — IPTU

b) Imposto sobre a Transmissdo Inter Vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de Bens imdveis
— ITBI, por natureza ou acessdo fisica, e de direitos reais sobre imoveis, exceto os de
garantia, bem como cesséo de direitos a sua aquisi¢ao;

c) Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISSQN.

1. Taxas:

a) Em funcédo do poder de policia;
b) Em funcdo da utilizagéo, efetiva ou potencial, de servi¢co publico especifico e divisivel,

prestado ou posto a sua disposicdo do contribuiente.

Il. Contribuicoes:

a) Contribui¢des de Melhoria;
b) Contribui¢des sobre lluminagéo Publica.

Art. 8° O reconhecimento, mensuracao e evidenciagdo dos critérios tributaveis terdo por base 0s
atos e as atividades realizadas pelas unidades que compde a Secretaria de Fazenda de acordo com
7
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as atribuigdes constantes na legislagdo municipal em vigor e nesta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico: Sdo Fung¢des da Administracédo Fiscal:
Cadstramento;

Lancamento;

Cobranca;

Restituicéo;

Fiscalizagé&o;

Sanc0es por infracoes a lei;

Adocdo de medidas de prevencéo e repressao a fraudes;

N N N N N

Elaboracdo de livros e documentos que devam ser utilizados e preenchidos,
obrigatoriamente pelos contribuintes, para efeito de fiscalizagdo, lancamento, cobranca e
reconhecimento dos tributos.

Art. 9° Nenhum contribuinte serd obrigado ao pagamento de qualquer tributo lancado pelo
Municipio de Ministro Andreazza, sem prévia notificacdo, na forma determinada em Lei

Organica do Municipio e o Codigo Tributario do Muncipio.

Paragrafo Unico: Considerar-se-a notifiicacdo a entrega do aviso de lancamento no domicilio

fiscal do contribuinte, nos termos da legislacdo federal pertinente.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS

Secéo |
Do Reconhecimento

Art. 10° O reconhecimento, a mensuracao e a evidenciacdo dos créditos tributarios serao
feitos através do lancamento, entendido este como o “procedimento administrativo tendente
a verificar a ocorrencia do fato gerador da obrigagdo correspondente, determinar a matéria
tributavel, calcular o montante do tributo devido, identificar o sujeito passivo e, sendo caso

propor a aplicacdo da penalidade cabivel”. Conforme determinado no atr. 142 do Cadigo
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Tributario Nacional — CTN.

Paragrafo Unico: A responsabilidade pela iniciativa dos langamentos contabeis dos créditos
de natureza tributaria, desde a efetivacdo até o momento da inscricdo propriamente dita da

Divida Ativa , é dos setores de tributacdo da Secretaria Municipal de Fazenda.

Art. 11 O langamento seré processado de duas formas:

I — por Homologacédo — para reconhecer, mensurar e evindenciar os creditos tributarios
decorrentes do Imposto Sobre Servicos de Qualquer Natureza — ISSQN, quando o
lancamento sera efetuado com base na declaracdo do sujeito passivo ou de terceiro, na forma

prevista no artigo 147 do Cogido Tributario Nacional.

Il — de oficio - para reconhecer, mensurar e evidenciar os creditos tributarios decorrentes:
a) do imposo sobre a Propriedade Predial e Territorial Urbana — IPTU;

b) do imposto sobre a Transmissao Inter Vivos, a qualquer titulo, por ato oneroso, de
bens imdveis, por natureza ou ocasido fisica, e de direitos reaisi sobre iméveis, exceto os de
garantia, bem como cesséo de direitos a sua aquisi¢do — ITBI;

C) das Taxas;

d) da Contribuicdo de Melhoria, €;

e) da Contribuicdo Sobre lluminacédo Publica — COSIP.

Art. 12 - Além dos casos determindos no artigo 149 do CTN, sera também lancado de oficio
o valor apurado em cada auto de infran¢do decorrente da diferenca entre o valor declarado
pelo sujeito passivo, ou terceiro, e aquele apurado pelos 6rgdos proprios da Administracéo
Tributaria, relativos ao Imposto Sobre Servico de Qualquer Natureza — ISSQN. Da mesma
forma serdo processados os valores relativos a penalidades impostas aos contribuintes em

decorrencia da violagdo das normas juridicas de natureza tributéria.

Art. 13 - Toda infracéo a legislagéo tributaria sera apurada e formalizada através de auto de

infrancdo, que servira de base para a instaura¢do do respectivo processo administrativo de
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cobranca e adequada mensuragao do valor do credito.

Art. 14 - A evidenciacdo dos créditos tributarios serd efetivada nos prazos previstos no
Cddigo Tributario Municipal para cada éspecie tributaria, observando sempre o lancamento

na forma determinada nas normas constantes na legislacéo e nesta Instru¢cdo Normativa.

Art. 15 - No caso dos tributos lancados de oficio, o reconhecimento do respectivo crédito
serd registrada em conta contébil do ativo no momento em que a atividade administrativa do
lancamento determinar com seguranca o valor, que somente na arrecadacdo do tributo
ocorrerd a baixa do ativo, contra 0 momento do recurso que ingressou no caixa da Fezenda

Publica.

Art. 16 - Para fins de registro do credito serd observado sempre o lancamento, especialmente

para as modalidades de oficio por declaracéo.

Art. 17 — Havera integracdo entre os modulos do Sistema de Arrecadacdo, de forma que a
ocorrencia do fato gerador do tributo no lancamento por homologacdo promovera
automaticamente o registro do crédito, e no momento da arrecadacdo a respectiva baixa.

Paragrafo Unico - A Secretaria Municipal de Fazenda promovera a integracdo do Sistema
de Arrecacdo com o Sistema de Contabilidade, para o registro tempestivo e confiavel das
informacdes.

Art. 18 - No caso dos demais tributos cujos lancamentos ndo permitam ao Municipio dispor
da informagdo no momento da ocorrencia do fato gerador, o registro da variagdo patrimonial
aumentativa ocorrerd na arrecadacdo, sendo, adicionalmente, realizados ajustes periodicos

nos créditos tributarios a receber.

Art. 19 — O reconhecimento, mensuracdo e evidenciacdo dos créditos decorrentes da
Contribuicao para a lluminacao Publica (COSIP) sera feita com observancia seguinte:

a) o cadastro dos contribuintes serd& 0 mesmo utilizado pela ENERGISA/SA, para o
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controle de consumidores de energia elétrica na rea de competéncia do Municipio;
b) a ENERGISA/SA, fara o langcamento da contribuicdo e a respectiva notificacdo aos
contribuintes, informando o Municipio de Ministro Andreazza sobre os valores
lancados e a receber;
c) ao fim de cada més a ENERGISA/SA informara os valores efetivamente recebidos e
o0 saldo a receber para fins de contabilizag&o.

Art. 20 — Se o municipio receber algum recurso financeiro antes de um evento tributavel
sera feito o respectivo registro no passivo e no ativo da unidade contabil, na propor¢éo do

montante equivalavente aquele recebido no momento do recebimento antecipado.

Art. 21 — Pelo recebimento adiantado de eventual recurso pelo substituto tributario sera feito
0 respectivo ingresso no ativo, tendo como contrapartida um passivo de variagao

pratrimonial aumentativa antecipada.

Art. 22 - O sistema se Contabilidade integrada no momento em que processar a liquidacéo
da despesa relativa a servigos cujo fato gerador do Imposto sobre Servigos seja de
competencia do Municipio de Ministro Andreazza, fard a retencdo do valor devido em
decorrencia desse tributo tendo por base as disposi¢cBes contidas no Codigo Tributario

Municipal.

CAPITULO VII
DA INSCRICAO DA DIVIDA ATIVA

Secéo |
Da Inscricao

Art. 23 Serdo inscritos em Divida Ativa:

1. Os débitos fiscais, por contribuinte, encerrado o exercicio financeiro;

2. Os débitos fiscais ndo pagos em tempo habil independentemente do término do exercicio
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financeiro;

3. As multas por infracdo de leis e cddigos assim que terminar o prazo para interposicdo de

recursos ou quando interposto ndo obtiver provimento.

Art. 24 A inscri¢do do débito em divida ativa, que se constitui no ato de controle administrativo

da legalidade, sera realizada pelo setor de Tributacdo para apurar a liquidez e certeza do credito.

Art. 25 O setor responsavel inscrevera em divida ativa, no dltimo dia util do exercicio do

lancamento dos débitos tributarios, os contribuintes inadimplentes com suas obrigacoes.

§ 1° Sobre os débitos inscritos em divida ativa incidirdo atualizacdo monetéria, multa e

juros, a contar da data de vencimento.

§ 2° No caso de débito com pagamento parcelado, considerar-se-a4 data de vencimento,

para efeito de inscricdo, aquela da primeira parcela ndo paga.

8§ 3° Os débitos serdo cobrados amigavelmente antes de sua execucgéo.

Art. 26 — Encerrado o exercicio financeiro, o &rgdo competente providenciara,
imediatamente, a inscricdo de débitos fiscais, por contribuinte.

8 1° Independentemente, porém, do término do exercicio financeiro, os débitos fiscais ndo
pagos em tempo habil, poderdo ser inscritos em divida ativa.

8 2° As multas, por infracdo de leis e Codigos municipais serdo consideradas como Divida
Ativa e imediatamente inscritas, assim que se findar o prazo para interposi¢ao de recursos

ou, quando interposto, este ndo obtiver provimento.

Art. 27 Para todos os efeitos legais considera-se como inscrita a divida, quando registrada

em livros e impressos especiais da Secretaria da Fazenda ou em sistema informatizado.

Art. 28 O termo de inscricdo da Divida Ativa, autenticado pela autoridade competente,
indicara obrigatoriamente:
1. o nome do devedor e, sendo o caso, 0 dos co-responsaveis, bem como, sempre que
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possivel, o domicilio de um ou de outros;

2. aquantia devida e a maneira de calcular os juros de mora acrescidos;

3. aorigem e a natureza do crédito, mencionadas especificamente as disposi¢des legais
em gue sejam fundadas;

4. adata em que foi inscrito;

5. sendo o caso, 0 numero do processo administrativo de que se originou o crédito.

§ 1° certidao de divida ativa conterd os mesmos elementos do termo de inscri¢do e serad
assinada pela autoridade competente, e devera conter a indicagdo do livro ou do impresso de

inscricéo.

§ 2° O termo de inscricdo e a certidao de divida ativa poderdo ser preparados e numerados

por processamento eletrénico, manual ou mecéanico.

Art. 29 A divida regularmente inscrita goza de presuncao de certeza e liquidez e tem efeito de

prova pré-constituida.

§ 1° A fluéncia de juros de mora ndo exclui, para os efeitos deste artigo, a liquidez e a

exigibilidade do crédito.

82° A presuncdo, a que se refere este artigo, € relativa e pode ser ilidida por prova

inequivoca, a cargo do sujeito passivo ou de terceiros a quem aproveite.

Art. 30 O langamento inicial de inscricdo da Divida Ativa ocorrerd com a transferéncia do
crédito registrado no ativo circulante para o ndo circulante, tendo em vista que o inadimplemento

torna incerta a realiza¢do do crédito.

A contabilizacdo da divida tributaria ocorrera da seguinte forma:

Divida Ativa Tributaria:

D -1.2.1.1.C.04.XX — Divida Ativa Tributaria (P)
C-1.1.2.1.C.XX.XX — Crédito Tributario a Receber (P)
Natureza da Informag&o: Patrimonial
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Divida Ativa Nao Tributéria:

D -1.2.1.1.C.05.XX — Divida Ativa Nao Tributaria (P)
C-1.1.2.2.C.XX.XX — Clientes (P) ou

C - 1.1.2.4.C.XX. XX — Empréstimos e Financiamentos Concedidos (P)
Natureza da Informacéo: Patrimonial

Atualizacdo Monetaria, Juros e Multas

Art. 31 Observa-se também que os créditos inscritos em Divida Ativa sdo objeto de atualizacdo
monetaria, juros e multa, previstos em contratos ou normativos legais, e devem ser incorporados
aos valores originais inscritos.

A contabilizacéo da atualizacdo monetéria, juros e multas ocorrera da seguinte forma:

a) Divida Ativa Tributaria — Juros e Multas:

D —1.2.1.1.C.04.XX — Divida Ativa Tributéria (P)

C - 4.4.2.4 X.XX. XX — Juros e Encargos de Mora sobre Créditos Tributarios
Natureza da Informagéo: Patrimonial

b) Divida Ativa Tributaria — Atualizacdo Monetéria:

D -1.2.1.1.C.04.XX — Divida Ativa Tributaria (P)

C-4.4.3.9.1.01.01 — Variacdes Monetéarias da Divida Ativa Tributaria
Natureza da Informacdo: Patrimonial

c) Divida Ativa Nao Tributaria — Juros e Multas:

D -1.2.1.1.C.05.XX — Divida Ativa Nao Tributéaria (P)

C - 4.4.2.3. X.XX. XX —Juros e Encargos de Mora sobre Fornecimento de Bens e Servigos
Natureza da Informagéo: Patrimonial

d) Divida Ativa N&o Tributaria — Atualizagdo Monetaria:

D -1.2.1.1.C.05.XX — Divida Ativa Nao Tributaria (P)

C -4.4.3.9.1.01.02 — VariacOes Monetéarias da Divida Ativa Nao Tributaria
Natureza da Informacédo: Patrimonial

Secéo Il
Da Cobranca da Divida Ativa

Art. 32 Compete a Secretaria Municipal da Fazenda, através do setor de arrecadacdo, a
inscricdo, a cobranca amigavel, o protesto em cartorio e a expedicdo da Certiddo da Divida
Ativa e, a Assessoria Juridica do Municipio, 0 acompanhamento e a cobranca executiva.
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Paragrafo anico. Compete a Assessoria Juridica do Municipio, a coordenacdo geral da
cobranga executiva, conto legitimo representante da Fazenda Municipal.

Art. 33 A Secretaria Municipal da Fazenda tentara propor aos contribuintes devedores,
inicialmente, o pagamento da divida ativa de forma amigavel, notificando-os através dos
carnés emitidos no exercicio, de cartas e de cobranga amigavel, de aviso de cobranca
administrativa e/ou por meio de publicacéo de edital de notificagéo.

Paragrafo anico. N&o havendo negociacdo ou pagamento de forma amigavel e
administrativa, a divida ativa podera ser enviada para protesto ou diretamente para execugao
judicial.

Art. 34 As dividas relativas ao mesmo devedor, quando conexas ou consequentes, poderao
ser reunidas em um s processo.

Art. 35 O recebimento dos créditos tributarios, constantes de Certiddes da Divida Ativa, sera
realizado a vista, por meio de guias de recolhimento expedidas pela Secretaria Municipal da
Fazenda, ou quem a mesma delegar poderes para tanto.

Art. 36 Sobre os valores minimos dos débitos para a realizacdo de protesto em cartorio e
execucdo judicial:
I.  Débitos inferiores a R$ 100,00 (cem) reais ndo serdo enviados para protesto em cartorio;
Il.  Débitos inferiores a R$ 500,00 ( quinhentos) reais ndo serdo executados judicialmente.

Paragrafo Unico: os valores dos débitos referenciados neste artigo ndo serdo protestados em
cartdrio ou executados judicialmente em atencdo ao Ato Recomendatério Conjunto expedido no
Diéario Oficial Eletronico, edigdo 2.134 do dia 22/06/2020 do Tribunal de Contas do Estado de
Rondbnia.

Art. 37 Ressalvados os casos autorizados pela legislacéo, ndo se efetuara o recebimento de
créditos inscritos em Divida Ativa com dispensa de multas, juros de mora e correcao
monetaria.

8§ 1° Verificado, a qualquer tempo, a inobservancia do disposto no caput deste artigo, fica o
funcionario responsavel, obrigado, além da pena disciplinar cabivel, a recolher aos cofres
municipais o valor da quantia que houver dispensado.

§ 2° E solidariamente responsavel com o servidor, quanto a reposicéo das quantias relativas a
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reducdo da multa e juros de mora mencionada no § 1°, a autoridade superior que autorizar as
respectivas concessoes, salvo se o fizer em cumprimento de mandadojudicial.

Art. 38 E de responsabilidade do gestor, executar judicialmente os tributos ndo recebidos em
processo extrajudicial, sob pena de incorrer em renuncia de receita, 0 que configura ato de
improbidade administrativa.

Art. 39 O setor responsavel pela cobranca da divida ativa devera manter controle rigoroso
sobre os procedimentos de cobranga da mesma, bem como sobre o acompanhamento dos

pagamentos desta em acdo judicial.

Secéao 111
Do Parcelamento da Divida Ativa

Art. 40 Poderd ser concedido o parcelamento em até 12 (doze) vezes pela autoridade
competente, mediante requerimento do inetressado dos débitos tributarios na forma que

dispuser o Codigo Tributario Municipal n® 45/1993, Insico | Paragrafo Unico .

Art. 41 O parcelamento de todos e quaisquer débitos tributarios, inscritos ou ndo em divida
ativa, poderdo ser concedidos mediante requerimento do contribuinte, mediante Termo de
Confissdo de Divida e Compromisso de Pagamento, irrevogavel e irretratavel, obrigando a
sucessores e herdeiros, em qualquer grau de parentesco, como definido no Cddigo Civil

Brasileiro.

Art. 42 O ndo pagamento de trés parcelas consecutivas determina a inscricdo do débito na Divida

Ativa e podera ser encaminhado para protesto.

Secéo IV
Da Baixa
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Art. 43 As baixas da Divida Ativa serdo promovidas por pagamentos, atraves do Documento de
Arrecadagdo Municipal - DAM, sendo os valores atualizados com multa, juros e corre¢des, ou no
caso de equivoco de lancamentos, por procedimento administrativo interno, sendo 0s mesmos

homologados pelo Secretario Municipal de Fazenda.

Art. 44 Para os casos de pagamento, também existird a opcao de parcelamentos. A autoridade
administrativa competente poderd conceder parcelamento, mediante assinatura do Termo de
Confissdo de Divida e Compromisso de Pagamento a ser instituido em regulamento, os créditos
tributarios deste municipio, quando:

| - estiverem devidamente inscritos em Divida Ativa;

Il - estiverem sendo objeto de Execucdo Fiscal.

I11 - denunciados espontaneamente pelo contribuinte para fins de parcelamento;

IV — tenham sido objeto de langcamento de oficio;

V - se tratar de taxas decorrentes do Poder de Policia.

A contabilizacdo da baixa da divida ativa ocorrera da seguinte forma:
a) Divida Ativa Tributéaria

Receita de Divida Ativa Tributéria — Guia de Recebimento
D -1.1.1.1.1. XX.XX — Caixa e Equivalentes de Caixa
C-1.1.2.5.A.AA.AA.AA - Divida Ativa Tributaria (P)
Natureza da Informacédo: Patrimonial

D -6.2.1.1.0.00.00 — Receita a Realizar (Célula da Receita)
C -6.2.1.2.1.00.00 — Receita Realizada (Célula da Receita)
Natureza da Informagdo: Orgamentéria

D —7.2.1.1.0.00.00 — Controle da Disponibilidade de Recursos (Fonte)
C —8.2.1.1.1.00.00 — Disponibilidade por Destinagcdo de Recursos (Fonte)
Natureza da Informacéao: Controle

D —7.2.1.7.1.00.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos -

Controle por UG/Gestao (UG/Gestdo + Fonte)

C - 8.2.1.7.1.02.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos — Tesouro do Estado
(UG/Gestao + Fonte)
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Natureza da Informacédo: Controle
b) Divida Ativa Nao Tributaria

Receita de Divida Ativa Ndo Tributaria — Guia de Recebimento
D-1.1.1.1.1. XX.XX — Caixa e Equivalentes de Caixa

C-1.1.2.6.A.AA.AA.AA — Divida Ativa N&o Tributaria (P)
Natureza da Informacéo: Patrimonial

D -6.2.1.1.0.00.00 — Receita a Realizar (Célula da Receita)
C -6.2.1.2.1.00.00 — Receita Realizada (Célula da Receita)
Natureza da Informacdo: Orcamentaria

D —7.2.1.1.0.00.00 — Controle da Disponibilidade de Recursos (Fonte)
C —8.2.1.1.1.00.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos (Fonte)
Natureza da Informagéo: Controle

D — 7.2.1.7.1.00.00 — Disponibilidade por Destinagédo de Recursos - Controle por UG/Gestéo
(UG/Gestao + Fonte)

C - 8.2.1.7.1.02.00 — Disponibilidade por Destinacdo de Recursos — Tesouro do Estado
UG/Gestdo + Fonte)

Natureza da Informagéo: Controle

Secéo V
Da Prescricdo da Divida Ativa

Art. 45 A acdo para a cobrancga do crédito tributario prescreve em 5 (cinco) anos, contados

da data de sua constitui¢éo definitiva.

Art. 46 A prescricédo se interrompe:

I- pelo despacho do juiz que ordenar a citagdo em execucao fiscal;

II - pelo protesto judicial;

III - por qualquer ato judicial que constitua em mora odevedor;

IV - por qualquer ato inequivoco, ainda que extrajudicial, que importe em reconhecimento

do débito pelo devedor.
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Art. 47 Somente serdo cancelados os débitos legalmente prescritos, mediante decreto do
Executivo Municipal ou deciséo judicial.

Art. 48 Observar-se-a quanto a prescricdo e a decadéncia as disposi¢cdes do Cddigo
Tributario Nacional. A revisdo de langcamento somente podera ser iniciada, enquanto ndo

extinto o direito da Fazenda Publica Municipal.

Secao VI
Do Controle da Divida Ativa

Art. 49 O Setor de arrecadacéo, responsavel pelo controle da divida ativa devera observar os
seguintes procedimentos:

I- manter cadastro atualizado da divida ativa;

II- manter controle das cobrancas judiciais;

III- emitir notificacdo e carta de cobranca amigavel aos contribuintes inscritos em divida
ativa;

IV- emitir notificacdo de cobranca administrativa da divida ativa e publicar edital de
notificacao;

V- inscrever de forma legal a divida ativa, os débitos objeto de notificacdo ou de
imposicao de multa que nao tenham sido pagos em prazos determinados;

VI- controlar e conferir a divida ativa atualizando-a na forma da Lei;

VII- controlar os prazos prescricionais edecadenciais;

VIII- encaminhar débitos para protesto em cartorio;

IX- encaminhar os processos tributarios administrativos para a Assessoria Juridica para
execucdo fiscal,

X- registrar a baixa da divida paga pelo contribuinte;

Secéo VII
Da Execucéo Judicial
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Art. 50 Depois de esgotadas as tentativas de receber os créditos tributarios, ndo havendo
interesse do contribuinte em regularizar as pendéncias a Secretaria Municipal de Fazenda, através
do Departamento de Receita, emitira a Certiddo de Divida Ativa, devendo remeté-las, através de
processo administrativo, & Assessoria Juridica do Municipio para que esta ingresse com a
Execucdo Fiscal. Os débitos relativos ao mesmo devedor deverdo ser reunidos em um dnico

processo para a cobranca em execucao fiscal.

Art. 51 O processo Administrativo deverd ser instruido com as seguintes informacbes e

documentos necessarios para a promog¢éo da cobranca em juizo:

Art. 52 Certiddo de Divida Ativa devera conter os mesmos elementos do Termo de Inscricdo e
serd autenticado pela autoridade competente.

Art. 53 Deverdo constar anexos 0s documentos que deram origem a crédito inscrito em divida
ativa, quais sejam:

a - Notificagdo Administrativa;

b - Notificacdo de Auto de Infracdo, no caso de ajuizamento das multas oriundas da parte
fiscalizatdria (Juntar a cépia da documentacdo).

c- Documentos que comprovem causas de suspensao ou interrup¢do da prescricao do débito.

CAPITULO VIII
DAS CERTIDOES

Art. 54 A prova de quitacao dos tributos municipais sera feita, quando exigivel por Certidédo
Negativa.

Paréagrafo unico. A Prefeitura disponibilizard a emissdo da certiddo negativa por meio
digital, atraves do site da mesma.

20
DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS



B T o
TTaae

e & ESTADO DE RONDONIA
| f | .(; PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

™ N

-

) Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

k.

Art. 55 O prazo de validade da referida certiddo sera de 60 dias.

Art. 56 Caso o requerente tenha débitos, sera conferida certidao positiva de débitos fiscais.

Art. 57 Serd concedida certiddo positiva com efeitos de negativa, caso os débitos nédo
estejam vencidos ou estejam parcelados e em dia.

CAPITULO IX
DO AJUSTE PARA PERDAS DA DIVIDA ATIVA

Art. 58 Provisdo para perdas € um instrumento constituido para reconhecer os encargos ou riscos
incidentes sobre o patriménio, com reflexos sobre o resultado, em atendimento aos principios da

Oportunidade, Competencia e Prudencia.

Paragrafo Unico: é instituida para prevenir possiveia perdas financeiras derivadas da falta de

pagamento dos valores devidos.

Art. 59 Os montantes inscritos em Divida Ativa apresentam, por certo, grande probabilidade de
conterem em seu escopo créditos que ndo se realizardo. Para que a contabilidade retrate a real
situacdo do patriménio publico, evidenciando-o com precisdo e clareza, faz-se necessario que 0s
créditos a receber que apresentem probabilidade de ndo realizacdo sejam ajustados a valor

recuperavel.

Art. 60 Esse ajuste deve ser realizado por intermédio de uma conta redutora do ativo. No caso
dos créditos a receber de Divida Ativa, esta conta ¢ denominada “Ajustes de Perdas de Divida
Ativa”.

A constituicdo da conta de ajustes de perdas para os créditos inscritos em Divida Ativa atende as
caracteristicas qualitativas da informacdo incluidas no Relatério Contabil de Propoésito Geral
(RCPG), em especial a representagdo fidedigna, que estdo previstas na NBC TSP Estrutura

Conceitual.
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Art. 61 O langamento do ajuste de perdas visa demonstrar a expectativa de recebimento do ente
publico da parcela de créditos a receber inscritos em Divida Ativa.

Art. 62 O MCASP — 72 edicdo ndo especifica uma metodologia para o célculo do ajuste para as
perdas, porém, reforca a necessidade de se evidenciar em notas explicativas a metodologia

utilizada e a memoria de célculo.

Art. 63 A responsabilidade pelo céalculo do valor do ajuste para perdas é do érgdo competente

pela gestdo da divida ativa.

Art. 64 Qualquer que seja a metodologia de mensuracdo, deve-se based-la em estudos
especializados no intuito de ndo haver uma superavaliacdo ou subavaliacdo de um ativo do
Estado.

Art. 65 Os langcamentos contabeis do ajuste de perdas de Divida Ativa serdo realizados na
funcionalidade Nota de Langamento — NL conforme abaixo:

Ajuste de Perdas de Divida Ativa

a) Divida Ativa Tributaria — Ativo Circulante:

D —3.6.1.7.1.04.00 — Ajuste para Perdas de Divida Ativa Tributaria
C —1.1.2.9.C.04.00 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa Tributaria (P)
Natureza da Informacéo: Patrimonial

Divida Ativa Tributéaria — Ativo N&o Circulante:

D —3.6.1.7.1.04.00 — Ajuste para Perdas de Divida Ativa Tributaria
C-1.2.1.1.C.99.04 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa Tributaria (P)
Natureza da Informagéo: Patrimonial

c) Divida Ativa N&o Tributaria — Ativo Circulante:

D - 3.6.1.7.1.05.00 — Ajuste para Perdas de Divida Ativa Nao Tributéria
C —1.1.2.9.C.05.00 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa N&o Tributaria (P)
Natureza da Informacédo: Patrimonial

d) Divida Ativa N&o Tributéaria — Ativo N&o Circulante:
D —3.6.1.7.1.05.00 — Ajuste para Perdas de Divida Ativa N&o Tributaria
C-1.2.1.1.C.99.05 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa Nao Tributaria (P)
Natureza da Informacéo: Patrimonial
22

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS



§ ESTADO DE RONDONIA
; (f PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

; ;5;';* : Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

Reversdo do Ajuste de Perdas de Divida Ativa

a) Divida Ativa Tributaria — Ativo Circulante:

D - 1.1.2.9.C.04.00 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa Tributéria (P)

C —4.9.7.2.1.04.00 — Reversao do Ajuste para Perdas de Divida Ativa Tributaria
Natureza da Informagéo: Patrimonial

b) Divida Ativa Tributaria — Ativo Néo Circulante:

D -1.2.1.1.C.99.04 — Ajuste para Perdas de Divida Ativa Tributaria (P)

C —-4.9.7.2.1.04.00 — Reversédo do Ajuste para Perdas de Divida Ativa Tributaria
Natureza da Informacéo: Patrimonial

c¢) Divida Ativa Nao Tributaria — Ativo Circulante:

D - 1.1.2.9.C.05.00 — Ajuste de Perdas de Divida Ativa N&o Tributéria (P)

C —4.9.7.2.1.05.00 — Reversao do Ajuste para Perdas de Divida Ativa N&o Tributaria
Natureza da Informacéo: Patrimonial

CAPITULO X
DOS CONTROLES ADICIONAIS

Art. 66 O Setor Tributario devera manter atualizados os dados referentes a baixas, inscri¢oes,
cancelamentos (quando houver) e parcelamentos de Divida Ativa, tudo isso controlado e
gerenciado através de Sistema Informatizado.

Art. 67 A integracdo dos valores recebidos da divida ativa deverd ser realizada diariamente com
0 setor de tesouraria e contabilidade.

Art. 68 Mensalmente, até o dia 05 (cinco) do més subsequente, através de relatérios gerenciais,
deveré ser confrontado montante de Divida Ativa em aberto no Setor Tributario, com o montante
de Divida Ativa inscrita nos Registros Contabeis do Setor de Contabilidade.

Art. 69 Mensalmente, através de demonstrativos de arrecadacdo, o Setor Tributario devera
confrontar 0 montante das Baixas de Divida Ativa com os registros contabeis do mesmo més,
averiguando:

v Se 0 montante de baixas por pagamento efetuados na tributacdo, conferem com o total de
recebimento registrado pela contabilidade;
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v/ Se 0 montante de baixas por cancelamento efetuados na tributacdo, conferem com o total
de cancelamentos registrados pela contabilidade;

v/ Se 0 montante de inscricdo de divida ativa efetuadas no més pelo setor tributario, esta de
acordo com 0s registros contabeis efetuados no mesmo més. Todos esses demonstrativos,
apos conferidos, deverdo ser protocolados e arquivados em pastas especificas.

Art. 70 O setor tributario devera enviar ao setor de contabilidade até o dia 05 (cinco) de cada
més o fechamento de todos os tibutos recebidos durante 0 més, para que 0 mesmo possa
estar fazendo o fechamento dos relatérios.

Art. 71 O fechamento anual da divida ativa devera ser realizada e encaminhada para o setor
decontabilidade até o dia 10 (dez) de janeiro do ano subsequente.

CAPITULO XI
CONSIDERACOES FINAIS

Art. 72 A Assessoria Juridica do Municipio, bem como a Secretaria Municipal de Fazenda
Setor de arrecadacdo, sdo 0s 6érgaos consultivos competentes para esclarecer duvidas dos
servidores municipais atuantes no processo administrativo fiscal.

Art. 73 Outras recomendacdes ndo mencionadas nesta instru¢cdo normativa deverdao ser
observadas no Cédigo Tributario Municipal e demais legislagdes vigentes.

Art. 74 A Controladoria competira o acompanhamento e a fiscalizacdo do cumprimento dos
procedimentos estabelecidos nesta Instru¢do Normativa.

Art. 75 Esta Instrucdo Normativa entrard em vigor na data de sua publicacéo.
Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Ministro Andreazza, 01 de outubro de 2020.

Prefeito Municipal Secretéria Municipal Administracdo Planejamento e Fazenda
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ANEXO |

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

Ponto de Controle: 1 Verificacdo sobre o cumprimento das Normas Gerais da Area Tributaria Documento

Base: Documento Fiscal

Procedimento de Controle NA
1.1 O Setor mantém o Cadastro de Contribuintes informatizado e atualizado?
1.2 O Setor de Tributos expede em tempo habil as Guias, Notificacbes, Infracdes e Multas?
1.3 Os mecanismos de Lancamento, Arrecadacdo e Fiscalizagdo, exercidos pelo Setor, estdo
de acordo com o Codigo Tributario Municipal?
1.4 O Setor promove regularmente a Inscricdo Legal da Divida Ativa, bem como os débitos
objeto de notificacdo ou de imposicdo de multa que ndo tenham sido pagos em prazos
determinados?
1.5 Os langamentos inscritos em Divida Ativa, sdo regularmente remetidos a Assessoria
Juridica para ajuizamento e acompanhamento?
1.6 O Setor promove, regularmente, a institui¢do do Calendario Tributério?
1.7 O lancamento e emissao de Guias seguem o que foi estipulado no Calendario Tributario?
1.8 O Setor realiza, diariamente, a Baixa dos Débitos ja Quitados?
1.9 O processo de Baixa de Débitos é realizado em confronto com os langamentos Contabeis
e de Tesouraria, em especial confrontando com os valores creditados em Banco?
1.10 O Setor, de forma informatizada, mantém o controle dobre a Cobranga Judicial e
Administrativa da Divida Ativa, registrando todos os processos realizados?
1.11 O Setor acompanha periodicamente, atraves de recursos informatizados, o Prazo
Prescricional da Divida Ativa?
1.12 Todas as Transferéncias de Imdveis, ocorridas no periodos, foram devidamente
registradas no Sistema Informatizado? Mantendo-o atualizado?
Ponto de Controle: 2 Verificacdo das Rotinas de Fiscalizacdo Tributaria Documento NA
Base: Documento Fiscal
2.1 O Setor tributario dispdes de equipe de Fiscalizacdo?
2.2 A Fiscalizacdo Municipal realizada as notificagcOes, autuacdes e imposicGes de multas,
relativas ao Codigo Tributrio Municipal, Codigo de Postura e demais leis especificas?
2.3 O Setor de Fiscalizagdo promove regularmente a fiscalizacdo sobre as condicdes de
Funcionamento dos Estabelecimentos?
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2.4 As informacdes prestadas ao Fisco Municipal, pelos estabelecimentos e contribuintes, séo
checadas regularmente pela Fiscalizagdo?

2.5 As Atividades ndo Cadastradas no Fisco Municipal sdo alvo de fiscalizacdo de sua
manutencao?

2.6 Sdo realizadas as vistorias de Cargas, Estoques e Mercadorias em Transito no Municipio?
Essas vistorias sdo registradas e arquivadas?

Ponto de Controle: 3 Verificacdo sobre os procedimentos de Inscri¢do da Divida Ativa
Documento Base: Documento Fiscal

NA

3.1 O Setor Tributario realizou, no periodo analisado, a inscricdo em Divida Ativa de todos o0s
Créditos de Natureza Tributdria e N&o Tributaria com a data fixada para pagamento
vencidos?

3.2 No processo de Inscri¢do de Divida Ativa, consta 0 nome do devedor, o domicilio ou
residéncia (quando houver)?

3.3 No processo de Inscricdo de Divida Ativa, constam os dados de: valor originario da
divida; a origem da Divida; a Data e 0 Numero de Inscri¢do?

3.4 A Inscricdo de Divida Ativa, realizada no periodo, foi devidamente comunicada ao Setor
Contabil para os devidos registros contabeis?

3.5 O Setor mantém organizado os langcamentos de Divida Ativa, em sistema informatizado e
em Livro da Divida Ativa, devidamente impressos e encadernados?

Ponto de Controle: 4 Verificacdo do processo de Cobranca da Divida Ativa Tributaria
Documento Base: Documento Fiscal

NA

4.1 O Setor Tributario procede regularmente com a Cobranca Extrajudicial, em especial
cumprindo o prazo maximo de 10 (dez) dias p6s langamento, estipulado na IN?

4.2 Os Contribuintes Notificados, que ndo regularizam sua situacdo junto ao Setor, apds o
prazo maximo de 15 (quinze) dias decorridos da notificagdo extrajudicial, tiveram 0s seus
processos encaminhados a Assessoria Juridica?

Ponto de Controle: 5 Verificacdo das acdes da Assessoria Juridica perante a Cobranca
da Divida
Documento Base: Documento Fiscal

NA

5.1 A Assessoria Juridica cumpriu os prazos estipulados na IN para encaminhamento da CDA
(Certidao de Divida Ativa) para Cobranca Judicial, referente aos processos administrativos de
cobranga recebidos?

5.2 O processos em Protesto, ndo regularizados apés 60 (sessenta) dias, foram devidamente
encaminhados pela Assessoria Juridica para a execugao fiscal no Foro da Comarca?

5.3 A Assessoria Juridica fez avaliacdo dos valores dos créditos, antes do protesto judicial,
para averiguar se 0S mesmos Sao superiores as custas administrativas?

54 Os custos estimados das execucbes estdo demonstrados junto aos Processos
Administrativos, levando em conta: o Material de Consumo, Servicos de Terceiros e
Remuneracdo de Pessoal?

5.5 As Planilhas de Custo, semestralmente elaboradas, passou pelo crivo dos Setores de
Contabilidade, RH, Assessoria Juridica e Setor Tributario?

5.6 Existe Lei aprovada pelo Legislativo que regulamenta as Execucdes de Divida Ativa,
ocorridas no periodo, executadas por Instituicdo Financeira?

5.7 As execucdes Extrajudiciais ou Judiciais seguem a ordem de prioridade estipuladas na
IN?
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5.8 As remissdes concedidas no periodo, estdo devidamente regulamentadas por Lei
especifica, aprovada pelo Legislativo Municipal?

5.9 Os Processos Judiciais, abertos no periodo, encontram-se devidamente lancados em
Sistema Informatizado, vinculados aos respectivos créditos (langamentos)?

5.10 O Setor Tributario e de Assessoria Juridica mantém controle informatizado sobre todos
os créditos em Processo Judicial?

Ponto de Controle: 6 Verificacdo sobre o Projeto de Cobranca Extrajudicial de Divida NA
Ativa
Documento Base: Documento Fiscal
6.1 O Projeto de Cobranca de Divida Ativa examinado, foi aprovado e publicado até o
término do Primeiro Bimestre do exercicio em analise?
6.2 O Projeto de Cobranca contempla a Estimativa de Impacto Financeiro (principal, juros,
multas e corregdes), com os respectivos valores a serem deduzidos (quando houver)?
6.3 Esté estimado no respectivo projeto os Salarios e Encargos Sociais para a cobranga; custo
com transporte e custo com materiais?
6.4 O referido projeto contempla as Metas, o Cronograma e 0s Prazos de Execu¢do?
6.5 A Secretaria de Planejamento e Fazenda, bem como o Prefeito Municipal participaram da
aprovacao do Projeto de Cobranga Judicial?
6.6 O Prefeito Municipal, emitiu Ordem de Servigo para inicio das atividades estipuladas no
Projeto?
6.7 A Assessoria Juridica avaliou o referido Projeto de Cobranga?
6.8 O Setor Tributario, encontra-se executando as a¢des estipuladas no Projeto de Cobranca
aprovado para 0 exercicio?
Ponto de Controle: 7 Verificagdo sobre a Geragdo de Divida Ativa NA
Documento Base: Documento Fiscal
7.1 A geracdo da Divida Ativa do exercicio ocorreu de forma informatizada, integrada ao
Banco de Dados unico do setor tributario?
7.2 O Setor de Tributos, antes da geracao da Divida Ativa, procedeu com a Baixa de todos 0s
recebimentos ocorridos no periodo, evitando inscri¢des indevidas em Divida?
7.3 A Inscrigdo de Divida Ativa do exercicio, ocorreu no maximo, antes do inicio do novo
exercicio?
7.4 O Livro da Divida Ativa, impresso pelo setor, encontra-se de acordo com 0s registros
informatizados do setor tributario?
7.5 O Setor promoveu a emissdo de, no minimo, 03 (trés) copias do Livro de Divida Ativa?
7.6 As 03 (trés) vias impressas do Livro de Divida Ativa do Exercicio, foram devidamente
protocoladas nos setores de Contabilidade e Assessoria Juridica, bem como arquivadas no
Setor Tributério?
Ponto de Controle: 8 Verificagdo sobre o Controle e Gerenciamento da Divida NA
Documento Base: Documento Fiscal
8.1 O Setor Tributario realiza o Controle e o Gerenciamento da Divida Ativa, através de
Sistema Informatizado?
8.2 Os totais de Divida Ativa Baixados por Recebimento na Tributagdo, conferem com os
totais Registrados na Contabilidade?
8.3 Os Cancelamento ocorridos no periodo, estdo de acordo com 0s Registros Contabeis de
Cancelamentos realizados?
8.5 Os demonstrativos da Divida Ativa, confrontados entre a Tributagdo e a Contabilidade,
encontram-se devidamente assinados e arquivados?
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8.6 Os dados enviados ao TCE-MT, via APLIC, inerentes a Divida Ativa, sejam baixas,
cancelamentos e / ou inscrigdes, estdo de acordo com os lancamentos efetuados na Tributacdo
e confrontados com a Contabilidade?

8.7 A Cobranca de Divida Ativa da entidade € regular e obtém indices aceitaveis, em especial
na comparagao com as novas inscrigdes?
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