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Aw b ESTADO DE RONDONIA
AN PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO
N ANDREAZZA

LEI N. 2.430/PMMA/2023.
“DISPOE SOBRE A CONCESSAODE DIARIAS E
AUXILIO DESLOCAMENTO NO MUNICIPIO DE
MINISTRO ANDREAZZA E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA-RO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
MINISTRO ANDREAZZA APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de concesséo de diarias e auxilio deslocamento, na
forma desta Lei, para os agentes publicos do Poder Executivo da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Ministro Andreazza, e das pessoas da sociedade civil que estiverem
representando o Municipio, considerando a necessidade de uniformizar regras gerais para a
concessao de diarias no ambito do Municipio de Ministro Andreazza.

Art. 2° - O agente publico que eventualmente se deslocar da sede do Municipio em
que desempenha suas fungdes, para participar de cursos, seminarios, congressos ou eventos de
capacitacdo profissional e de outras atividades que atenda ao interesse publico, fard jus a
percepcao de diarias que serdo pagas, em conformidade com esta Lei.

Art. 3° - As diarias e o Auxilio deslocamento instituido por esta Lei, tem carater
meramente indenizatério, e:

I. Ndo tem natureza salarial;

Il. Ndo sera incorporado para quaisquer efeitos, ao vencimento, remuneragao,
provento ou pensao.

I11. N&o refletira na base de calculo de férias, décimo terceiro, licenca prémio, etc.;

IV. N&o configurara rendimento tributavel e nem sofrera incidéncia de contribuicéo
para aseguridade social do servidor publico.

Art. 4° - As didrias serdo concedidas por dia de afastamento da localidade de exercicio,
incluindo-se o dia de partida e o de chegada, destinando-se a indenizar o servidor por despesas
com alimentacdo, hospedagem e deslocamento urbano no local de destino e durante a viagem,
observando-se 0s seguintes critérios:

I — Valor integral quando o deslocamento exigir pernoite fora da localidade de
exercicio; e

Il — Metade do valor:
a) no dia do retorno a localidade de exercicio;

b) quando a instituicdo promotora do evento do qual o servidor for participar
custear as despesas com alimentacéo e pousada;
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Art. 5° - Quando o destino do deslocamento for para participar de cursos,
treinamentos, forum, capacitacdo, seminarios e reunides voltados ao interesse publico nas
cidades do Estado de Ronddnia, sem pernoite, o servidor fara jus ao equivalente a 1 (Uma)
UPF Unidade Padrdo Fiscal do Municipio, ressalvado o disposto no paragrafo unico deste
artigo.

Paragrafo unico. O deslocamento dos servidores para a cidade de Cacoal que néo
seja para participar de cursos, treinamentos,férum, capacitacdo, seminarios, reunides, conduzir
pacientes para hemodialise e/ou Centro Neuroldgico de Cacoal-CERNIC, serd considerado
diligéncia comum e ndo fara jus a diéria.

Art. 6° - Nos casos em gue o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do
cargo e/ou da funcdo, o agente publico ndo fard jus a diaria.

Art. 7° - Entende-se por diéria o valor concedido pelos cofres municipais para o
pagamento das despesas com alimentacdo, hospedagem e deslocamento urbano no local de
destino para viabilizar o objeto do deslocamento da sede do domicilio onde tenha efetivo
exercicio de trabalho, a servico do Municipio.

§ 1° - Entende-se por deslocamento urbano as despesas com taxi, 6nibus, metrd
ou outro meio de transporte utilizado dentro dos limites do local de destino do evento ou do
Servico.

§ 2° - Entende-se por interesse publico a participagdo em cursos, estagios,
congressos ououtra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com a funcao,
além de viagens junto a 6rgdos publicos de interesses gerais da Administracdo Municipal ou
em exercicio de suas funcdes.

Art. 8° - Sdo considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo exercam
funcBes publicas como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I - Agentes Politicos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e
equivalentes;

Il - Agentes Administrativos - Sdo todos os servidores publicos que se vinculam ao
Municipio ou as suas entidades autarquicas, institutos e fundagBes, mediante relacdo
profissional, no exercicio de cargos efetivos ou em comissdo com funcdo de confianca e
nomeacgao sem concurso; servidores temporarios contratados por tempo determinado para
atender necessidade temporaria de excepcional interesse publico, servidores permutados ou
cedidos a qualquer titulo ao Municipio;

111 - Agentes Honorificos - Sdo cidaddos convocados, designados ou nomeados para
prestar transitoriamente servigos publicos relevantes ao Municipio, como membros de
conselhos de politicas publicas municipais, membros dos Conselhos Tutelares, representantes
do Municipio em concursos e eventos educativos, civicos, culturais, desportivos, econdmicos
e sociais;

IV - Agentes Delegados - S&o os contratados administrativamente para servicos de
assessoria e consultoria especializada, com previsdo contratual para a concessdo de diarias
quando a servigo do contratante assim exigir; os procuradores nomeados pelo Municipio para
defesas em contenciosos, desde que esteja previsto em contrato o pagamento de diarias de
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deslocamento.
Art. 9° - As diérias serdo pagas de acordo com o0s seguintes valores e classificagdes:

I - O Prefeito Municipal, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais fardo jus as diarias
no equivalente a 06 (seis) UPF Unidade Padrédo Fiscal do Municipio;

Il — Demais agentes publicos fardo jus ao equivalente a 04 (Quatro) UPF Unidade
Padréo Fiscal do Municipio, salvo os motoristas no exercicio do cargo que serdo abarcados pelo
inciso 111, deste Artigo;

11 — Os motoristas de veiculos leves e pesados fardo jus ao equivalente a 03 (trés)
UPF Unidade Padréo Fiscal do Municipio,

Paragrafo Unico - No deslocamento para fora do Estado, para municipios com
distancia maior do que 100 km (cem quilémetros) os valores das diarias serdo acrescidos em
100% (cem por cento).

Art. 10 - Poderdo solicitar e autorizar as diérias ou o auxilio deslocamento:
I - O Prefeito para si e para todos os agentes publicos estabelecidos nesta Lei;

Il - Os Secretarios Municipais para 0s agentes publicos vinculados as suas respectivas
Secretarias, devendo o ato ser convalidado pelo Prefeito Municipal até a prestacdo de contas
da(s) das diaria(s) concedidas.

81°. A Secretaria interessada devera encaminhar o pedido de solicitacdo de despesas
para concessao das diarias ou do auxilio deslocamento ao Chefe do Poder Executivo, o qual,
quando considerar de interesse publico autorizara ou convalidara a autorizacao do Secretario.

§2°. Cada Secretario expedira a Portaria de Diaria ou Auxilio Deslocamento do agente
publico vinculado a sua pasta.

83°. No ato da solicitacdo das diérias ou do auxilio deslocamento, deverdo conter: o
nome do servidor, matricula, cargo/fungdo ocupado, origem e destino, motivo do deslocamento,
periodo de afastamento, quantidade das diarias, valor e 0 meio de transporte a ser utilizado.

Art. 11 - No caso de ser fornecido alojamento ou outra forma de hospedagem pelos
organizadores do evento, sejam pelo 6rgdo municipal, estadual ou federal de destino do servidor
do qual participara, essas informacGes também deverdo constar na solicitacdo de despesas das
diarias, no qual servira como referéncia para o calculo do valor das mesmas.

Art. 12 — As diarias deverdo ser solicitadas e autorizadas antes ou na data prevista da
viageme sera condicionada a existéncia de dotacdo orcamentaria especifica e recursos
financeiros disponiveis, ressalvadas as situagdes de emergéncias, que nestes casos poderdo ser
processadas no decorrer ou apds o deslocamento, mediante justificativa da autoridade
concedente.

81°. O auxilio deslocamento podera ser solicitado e autorizado antes ou posteriormente
ao deslocamento.
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82°. Somente se tornardo validas as diédrias sem solicitacdo prévia, mediante
justificativa de que o agente publico se deslocou em casos de emergéncia e urgéncia, no
transporte de paciente graves ou de risco, lotados na Secretaria Municipal de Salde ou
Secretaria de Assisténcia Social e os Membros do Conselho Tutelar.

Art. 13 - O valor das diarias ou do auxilio deslocamento, deverdo ser pagas
preferencialmenteantes do deslocamento, obedecendo ao rito administrativo para a execucéo
da despesa publica, tendo preferéncia de pagamento em relacéo as demais despesas.

Art. 14 - A prestacdo de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia util apés o
regresso da viagem, devendo ser datada e assinada.

Art. 15 - CompBe o processo de prestacdo de contas das diarias 0s seguintes
documentos:

I - Formulario, conforme anexo 1, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diarias, onde constara relatorio de atividades;

11 - Documentos oficiais, tais como: protocolos de reparti¢oes, certificados, atestados,
registros fotograficos quando houver, reportagens ou outros documentos que comprovem o
deslocamento realizado, bilhete da passagem aérea ou terrestre, e/ou recibo de taxi, documento
fiscal do estabelecimento onde ocorreu a pousada e/ou alimentacéo;

81° - Nos casos em que ndo for possivel apresentar os documentos descritos no inciso
Il do caput, o servidor devera apresentar o atestado de visita, anexo Il da presente Lei;

§2° - Na prestacdo de contas das diarias concedidas aos agentes publicos lotados na
Secretaria Municipal de Saude, que realizarem transporte de pacientes que nao sejam casos de
urgéncia e emergéncia, devera constar no que couber 0s seguintes documentos:

| - Comprovacao de transporte de usuarios — Anexo 1V;

Il - Agendamento pela regulacéo;

I11 - Retorno de consultas;
IV - Cirurgias eletivas;

V - Acompanhamento de pacientes;

VI - Formulério, conforme anexo |, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diarias.

8§ 3° - No caso da necessidade de buscar pacientes, deverd constar na prestacdo de
contas a relacdo dos pacientes transportados com justificativa da necessidade desse transporte.

Art. 16 - Todo material recebido pelo servidor em eventos ou cursos de capacitagdo
(livros, anuérios, cartilhas, etc.) devera ser repassado a Secretaria, para inclusdo no seu acervo
técnicoe disponibilizacdo de seu conteudo aos demais servidores.

Art. 17 - A responsabilidade pelo controle de viagens é da chefia imediata do servidor
e do ordenador de despesa respectivamente.
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Art. 18 — Os servidores que se deslocarem em veiculos no desempenho da funcao de
motorista, enfermeiro, médicos, auxiliar e técnicos de enfermagem, destinados ao transporte de
paciente com encaminhamento por meio de regulacdo em veiculo tipo ambulancia aos
hospitais de referéncias em outros municipios, fardo jus ao auxilio deslocamento como
segue:

I. Ministro Andreazza - Porto Velho — 05 (Cinco) UPF — Unidade Padréo Fiscal do
Municipio;

Il. Ministro Andreazza - Vilhena — 1, %2 (Uma e meia) UPF - Unidade Padrdo
Fiscal do Municipio;

I11. Ministro Andreazza — Jaru— 1, %2 (Uma e meia) UPF - Unidade Padrdo Fiscal
do Municipio;

IVV. Ministro Andreazza — Ouro Preto — 1 (Uma) UPF - Unidade Padrdo Fiscal do
Municipio;

V. Ministro Andreazza — Ji-Parand — 1 (Uma) UPF - Unidade Padrdo Fiscal do
Municipio.

81°. O auxilio deslocamento sera pago pelo deslocamento a municipios com distancia
igual ou superior a 100 Km (cem quilémetros) da sede da Prefeitura Municipal de Ministro
Andreazza.

82°. No caso de realizacdo de mais de um deslocamento no mesmo dia, o servidor
fara jus ao recebimento de somente um auxilio, sendo este de maior valor.

Art. 19 - Os servidores lotados na Secretaria Municipal de Salde e Secretaria
Municipal de Assisténcia Social, ocupantes da funcdo de motorista, que realizarem transporte
de pacientes para o tratamento de Hemodialise e pessoas portadoras de necessidades especiais
para CERNIC, que se deslocarem da cidade de Ministro Andreazza/RO ao municipio de
Cacoal, fardo jus ao auxilio deslocamento no valor de 01 (Uma) UPF-Unidade Padrédo Fiscal
do Municipio.

8§ 1° - Na prestagdo de contas da concessdo do auxilio deslocamento de que trata este
artigo, devera constar no processo a lista dos usuarios transportado com o devido
preenchimento do Anexo IV e anexo V.

§ 2° - Os Servidores que se deslocarem para conduzir pacientes para a realizacdo de
exames e/ou tratamento eletivo receberdo diarias pela regra geral desta Lei, e devera constar
sempre a relacédo dos pacientes transportados.

83°- Os servidores de que trata o Caput deste artigo ndo fardo jus a recebimento de
horas extras.

Art. 20 — Os servidores que receberem o auxilio deslocamento, ndo fardo jus ao
recebimento de diarias, e deverdo deslocar-se sempre que se fizer necessario.
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Art. 21 - CompOem o processo de prestacdo de contas do auxilio deslocamento os
seguintes documentos:

I — Declaracdo de deslocamento de paciente, com carimbo e assinatura da unidade
receptora, anexo Il e Anexo V, constantes da presente Lei;

Paragrafo Unico: No caso da necessidade de buscar pacientes que requer a utilizagio
de ambulancia, devera constar na prestacao de contas a relagcdo dos pacientes, e anexo II.

Art. 22 - A prestacdo de contas das diarias ou do auxilio deslocamento concedidos ao
servidor, serdo de inteira responsabilidade do mesmo.

Art. 23 - Cabe ao respectivo Secretario Municipal da pasta, analisar a prestacdo de
contas e seus documentos, observando as disposi¢Bes determinadas na presente Lei.

Art. 24 — A Controladoria Geral apreciard a legalidade das despesas e solicitara,
quando necessario, a sua regularizacdo, inclusive a restituicdo de valores indevidamente pagas,
que devera ser feita pelo servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, apos a notificacéo,
com as devidas corre¢cdes monetarias.

Art. 25 — Quando o afastamento se estender por tempo superior ao previsto, mediante
autorizacdo, e devidamente justificada, o servidor fara jus as diarias correspondentes ao periodo
prorrogado.

Art. 26 - Serdo restituidas pelo beneficiario, em cinco dias contados do dia util
seguinte a datado retorno, as diarias recebidas em excesso, as decorrentes de retorno antecipado
e aquelas decorrentes de deslocamentos ndo ocorridos, sob pena de ndo ocorrendo a restituicdo
no prazoestabelecido ser descontado em folha de pagamento do beneficiario.

81° - O desconto previsto neste artigo ndo podera ultrapassar, no més de referéncia, ao
percentual de 30% da remuneracdo do servidor, podendo, portanto, ser parcelado até a
totalidade do valor pago ao servidor;

82° - Em caso de inércia do servidor, o setor de gestdo de pessoas fica autorizado a
realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria, da remuneracéo do servidor;

83° - A apresentacdo da prestacdo de contas suspende a realizagdo dos descontos na
remuneracao do servidor;

84° - Em caso de aprovacdo da prestagdo de contas tardiamente apresentada pelo
servidor, os valores descontados de sua remuneracdo deverdo ser restituidos;

Art. 27 - O beneficiario da diéria, auxilio deslocamento que néo apresentar a prestacdo
de contas conforme estabelecido na presente Lei, fica vedado a concesséo de novos valores,
devendo o servidor ser notificado pela secretaria de origem para apresentar a prestacdo de
contas no prazo improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis.

Art. 28 — O valor da diaria serd reajustada sempre que houver corre¢do da UPF
(unidade padrdo fiscal) do Municipio de Ministro Andreazza.
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Art. 29 - As despesas decorrentes da aplicacéo desta Lei, correrdo a conta das dotaces
orcamentarias proprias.

Art. 30 — A autoridade que conceder ou arbitrar didrias em desacordo com esta Lei,
respondera solidariamente com o servidor, pela reposi¢do da importancia indevidamente paga.

Art. 31 — Constitui infracdo disciplinar grave, punivel na forma da lei, conceder ou
receber diéria indevidamente.

Art. 32 - Os membros de conselhos Municipais, quando estiverem representando o
Municipio no exercicio da funcdo publica de conselheiro, receberdo diarias equivalentes aos
servidores publicos.

Art. 33 — Os atos de concessdo de diarias serdo publicados no 6rgdo de imprensa
oficial do Municipio de Ministro Andreazza, assim como no Portal da transparéncia da

Administracdo Publica Municipal até o quinto dia atil, contados a partir da data de inicio do
deslocamento.

Art. 34 - Revogadas as disposicdes em contrario, em especial a Lei n.
2.069/PMMA/2020, esta Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Ministro Andreazza/RO., 07 de junho de 2023.

JOSE ALVES PEREIRA
Prefeito Municipal

ROSEANE MARIA VIEIRA TAVARES FONTANA
Advogada do Municipio- OAB/RO-2209

Este texto ndo substitui o publicado oficialmente em 12/06/2023, de acordo com a Lei Municipal n® 384/PMMA/2.003
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ANEXO |

PRESTACAO DE CONTAS DE DIARIAS - PCD

Nome:
Matricula: Cargo:
Portaria: Qtde de Diérias: | Qtde de UPF: | Valor da UPF-

\Valor total das diarias:

Inicio e Término da Viagem Realizada:

Inicio: / / Término: I

Diéria a Restituir: ( ) Sim () Néo Valor a Ser Restituido R$

Destino da Viagem:

*Meio de transporte utilizado:

Relatdrio de viagem: (Descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas)

Documentos Anexados:

() Copia do certificado de participacdo no evento, em caso de
treinamento;( ) Bilhetes de passagem aérea ou rodoviéria (ida e volta),

se for o caso;

() Copia de documentos protocolados;

() Cépia de encaminhamento, Agendamento de consulta ou exames, no caso de motoristal
quandoconduzir pacientes;

( ) Comprovante de restituicdo parcial ou total das diarias recebidas, se for o caso;
Outras Informagdes:

( ) Cdpia de comprovacéo de despesas;

( ) atestado de visita.

* Se 0 deslocamento for em veiculo oficial do Municipio, especificar o veiculo e a placa.
Ministro Andreazza, / /

Tomador da diaria
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\ Lei de Criagao n°. 372, 13/02/92

CIPAL DE SAUDE

ANEXO

DECLARACAO DE DESLOCAMENTO DE PACIENTE (s) DA UNIDADE MISTA
DE SAUDE DE MINISTRO ANDREAZZA PARA OUTRAS UNIDADES

HOSPITALARES DE SAUDE

PARA EFEITO DE PRESTACAO DE CONTAS

DO AUXILIO DESLOCAMENTO- PCAD

conforme especificado abaixo:

Declaro para os devidos fins de prestacdo de contas do auxilio deslocamento, que foi realizado
0 transporte de paciente (s) da Unidade Mista de Saude do Municipio de Ministro Andreazza-
RO., para outra Unidade Hospitalar de Salde, no qual foi conduzidos pela equipe de salde,

Nome dos Servidores da equipe:

Nome: Cargo: CPF:
Nome: Cargo: CPF:
Nome: Cargo: CPF:
Nome: Cargo: CPF:
Cidade de destino:
Nome do (s) paciente (s) transportado(s):
Nome: Cartao SUS:
Nome: Cartao SUS:
Nome: Cartao SUS:
Nome: Cartéo SUS:
Nome: Cartéo SUS:
Data do Deslocamento: / /

Declaro, sob as penas da lei, que as informacdes
prestadas neste instrumento séo de minha inteira|
responsabilidade, e que tenho ciéncia que o
Municipio de Ministro Andreazza podera a|
qualquer tempo realizar a fiscalizacdo das

Carimbo e Assinatura
Unidade Receptora

declaragOes prestadas, caso seja constatado que

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003

POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS
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Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

foram prestadas declaracbes falsas ou em
desacordo com a legislacdo vigente, serdo
aplicadas as penalidades administrativas e
penais, conforme artigo 299 do Codigo Penal.

Diretor (a)
Unidade Mista de Saude - PMMA

Data: / /

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS



§ e
1 -._‘l‘l L 'j‘ 3 ~
$a .t d ESTADO DE RONDONIA
= \j_ﬁ*" PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

ANEXO 111

ATESTADO DE VISITA

Atesto para os devidos fins legais que o (a) Sr. (a):

Investido no cargo/Funcéo de

do Municipio de Ministro Andreazza-RO, se fez presente neste estabelecimento
(Instituicdo/Orgao/entidade): , Nno Municipio de
: ocorrido no (s) dia (s):

Local e data: / /

Identificacdo do 6rgdo e assinatura

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS
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N7 Lei de Criagdo n°. 372, 13/02/92
ANEXO IV
COMPROVACAO DE TRANSPORTE DE USUARIOS
CONFIRMACAO DE VISITA

Servidor (a):
Cargo/Funcéo:
Lotagé&o:
Veiculo (Placa):
Local: )
Data: / / Identificacdo do Orgdo e assinatura
Local: ]
Data: / / Identificacdo do Orgéo e assinatura
Local: )
Data: / / Identificacdo do Orgéo e assinatura
Local: ]
Data: / / Identificacdo do Orgéo e assinatura
Local: ]
Data: / / Identificacdo do Orgéo e assinatura

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS
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ANEXO V

PRESTACAO DE CONTAS
DO AUXILIO DESLOCAMENTO- PCAD

Nome:

Matricula: | Cargo:

Portaria:

\Valor recebido:

Inicio e Término da Viagem Realizada:

Inicio: I | Término:___ /|

Destino da Viagem:

*Meio de transporte utilizado:

Relatdrio de viagem: (Descrever de forma circunstanciada as atividades desenvolvidas)

Documentos Anexados:
( ) Copia de documentos protocolados;
() Copia de encaminhamento, Agendamento de consulta ou exames, no caso de motoristal
quandoconduzir pacientes;
( ) Comprovante de restituicdo parcial ou total dos valores recebidos;
( ) Copia de comprovacdo de despesas;

( ) Comprovante de transporte de usuario;

() atestado de visita.

() Qutros

Ministro Andreazza, / /

Assinatura do
Servidor(a)

DOCUMENTO PUBLICADO NO MURAL OFICIAL DA PREFEITURA CONFORME LEI N. 384/2003
POR UM PERIODO MINIMO DE SETE DIAS



