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DECRETO N°. 5.137/PMMA/2020.

“APROVA A INSTRUCAO NORMATIVA DO
SISTEMA DE CONTABILIDADE N. 003/2020 - SCO,

QUE ESTABELECE E DISCIPLINA
PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA
CONTABILIDADE ESTABELECENDO ROTINAS
PARA A GERACAO E CONSOLIDAGAO DOS
DEMOSNTARTIVOS CONTABEIS, DO PODER
EXECUTIVO MUNICIPAL E SUAS ENTIDADES DA
ADMINISTRACAO DIRETA E INDIRETA E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE MINISTRO ANDREAZZA/RO, WILSON
LAURENTI, USANDO DAS ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS POR LEI E COM
BASE NA LEGISLAGCAO EM VIGOR,

CONSIDERANDO  AS EXIGENCIAS CONTIDAS NOS ARTIGOS 31 E 74 DA
CONSTITUICAO FEDERAL;

CONSIDERANDO O MCASP - MANUAL DE CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR
PUBLICO E A INSTRUCOES NORMATIVAS DO TCE-RO;

CONSIDERANDO A LEI FEDERAL 4.320/64;

CONSIDERANDO A LEI COMPLEMENTAR 101/2000 LRF;

CONSIDERANDO A LEI ORGANICA DO MUNICIPIO DE MINISTRO ANDREAZZA,
DECRETA:

Art. 1° Fica aprovada a Instrugdo Normativa do Sistema de Contabilidade n. 003/2020,
“ESTABELECE E DISCIPLINA PROCEDIMENTOS OPERACIONAIS NA
CONTABILIDADE ESTABELECENDO ROTINAS PARA A GERACAO E CONSOLIDACAO
DOS DEMOSNTARTIVOS CONTABEIS, DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL E SUAS
ENTIDADES DA ADMINISTRAQAO DIRETA E INDIRETA”, que segue anexa como parte
integrante do presente decreto.

Paragrafo Unico — A Instrucdo Normativa a que se refere o caput, estabelece e disciplina
procedimentos operacionais na contabilidade estabelecendo rotinas para a geragdo e consolidacido dos
demosntartivos contébeis, do poder executivo municipal e suas entidades da administracdo direta e
indireta, garantir o cumprimento dos prazos de encaminhamentos e atender legalmente os dispositivos
contidos na Constituicdo Federal de 1988, Lei Federal 4.320/64, Lei Complementar 101/2000 LRF e
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico e a Instru¢es Normativas do TCE-RO.

Art. 2°. Todas as Instrucdes Normativas apdés sua aprovacdo e publicacdo deverdo ser
executadas e aplicadas pelas Unidades Responséveis e por seus respectivos Sistemas Administrativos.

Art. 3°. Cabera a Unidade Central de Controle Interno - UCCI prestar os esclarecimentos e
orientac@es a respeito da aplicacdo dos dispositivos deste Decreto.
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Art. 4° Revogadas as disposi¢cbes em contrario, este Decreto entra em vigor na data de sua
publicacéo.

Ministro Andreazza/RO, 27 de novembro de 2020.

WILSON LAURENTI
Prefeito Municipal

MARCUS FABRICIO ELLER

Advogado do Municipio - OAB/RO 1549
Este texto ndo subst itui o publicado oficialmente em 30/11/2020, de acordo com a Lei Municipal n° 384/PMMA/2.003.
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“ESTABELECE E DISCIPLINA PROCEDIMENTOS
OPERACIONAIS NA CONTABILIDADE
ESTABELECENDO ROTINAS PARA A GERACAO E
CONSOLIDACAO DOS DEMOSNTARTIVOS
CONTABEIS, DO PODER EXECUTIVO MUNICIPAL
E SUAS ENTIDADES DA ADMINISTRACAO DIRETA
E INDIRETA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS”.

Verséo: 01

Aprovacéo em:

Ato de aprovacéo: Decreto

UNIDADE RESPONSAVEL: Sistema de Contabilidade - SCO

CAPITULO I
DA FINALIDADE

Art. 1°. Estabelecer os procedimentos operacionais na Contabilidade estabelecendo rotinas para a geracéao
e consolidacao dos demonstrativos contébeis, com vistas a eficécia, eficiéncia e transparéncia da aplicacéo
dos recursos publicos. Atendendo aos principios e preceitos normativos da Lei Federal n°. 4.320/64 e da
Lei Complementar Federal n°. 101/2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal - LRF).

CAPITULO 11
DA ABRANGENCIA
Art. 2°. Abrange todas as Unidades Administrativas da estrutura organizacional do Poder Executivo

contemplando administragdes Diretas e Indiretas do Municipio de Ministro Andreazza.

CAPITULO Il
DA BASE LEGAL E REGULAMENTAR

Art. 3°. A presente Instrugdo Normativa integra o conjunto de ages, de responsabilidade da Secretaria
Municipal de Fazenda, por intermédio do Setor de Contabilidade, no sentido da implementagcdo do
Sistema de Controle Interno do Municipio, sobre o qual dispdem os Artigos 31, 70 e 74 da Constituicdo
Federal, artigo 59 da Lei Complementar n°. 101/2000, Lei Municipal n° 1.528 de 20 de abril de 2016 art.
8°, (Lei que dispbe sobre o Sistema de Controle Interno Municipal) e regulamentado pelo Decreto
Municipal n°® 4.059/2019. Visando atender ainda a Lei Federal n° 4.320/64, Normas Brasileiras de
Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico, Portarias do STN, Lei Organica Municipal e demais

legislacOes pertinentes a matéria.
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CAPITULO IV
DAS RESPONSABILIDADES

S&o responsabilidades do Setor de Contabilidade e Secretaria de Fazenda/SEMF:

Promover a divulgacdo e implementacdo desta Instrugdo Normativa, mantendo-a atualizada;
Exercer o acompanhamento sobre a efetiva observancia das Instrugdes Normativas a que o
Sistema de Contabilidade esteja sujeito;

Promover discussdes técnicas com as Unidades Administrativas e com a Unidade Central de
Controle Interno, visando constante aprimoramento desta Instru¢do Normativa;

Manter a Instrucdo Normativa a disposicdo de todos os servidores relacionados ao Sistema de
Contabilidade, cumprindo e zelando para que todos cumpram a referida Instrugdo Normativa, em
todos os seus termos.

S&o responsabilidades das demais Unidades Administrativas:

Atender as solicitacdes do responsavel pelo Sistema de Contabilidade, quanto ao fornecimento de
informacdes e a participagdo no processo de atualiza¢éo das Instrugdes Normativas;

Alertar ao responsavel pelo Sistema de Contabilidade sobre as alteragcBes que se fizerem
necessarias nos procedimento de trabalho;

Realizar as atividades colocadas sob sua responsabilidade na presente Instrugdo Normativa,

cumprindo fielmente as determinag¢Ges da mesma.

Sé&o responsabilidades da Unidade Central de Controle Interno:

Prestar apoio técnico por ocasido das atualizagdes da Instrucdo Normativa, em especial no que
tange a identificacdo e avaliacdo do pontos de controle e respectivos procedimentos de controle;
Através de atividade de auditoria interna, avaliar a eficacia dos procedimentos de controle
inerentes ao Sistema de Contabilidade - SCO, propondo altera¢Ges na Instru¢cdo Normativa para
aprimoramento dos controles;

Criar e manter atualizado o manual de procedimentos, em meio documental e/ou em base de

dados, de forma que contenha sempre a versdo vigente de cada Instrucdo Normativa;

Acompanhar periodicamente as atividades, visando melhorias nos servicos prestados.

CAPITULO V
DOS CONCEITOS

Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:
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Contabilidade Publica: é o ramo da ciéncia contabil que aplica, no processo gerador de informagoes,
os Principios Fundamentais de Contabilidade e as normas contabeis direcionados ao controle
patrimonial de entidades do setor publico. Tem como objeto o Patriménio Publico. O objetivo da
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico é fornecer aos usuarios informagfes sobre os resultados
alcancados e 0s aspectos de natureza or¢amentaria, econémica, financeira e fisica do patriménio da
entidade do setor publico e suas mutacdes, em apoio ao processo de tomada de decisdo; a adequada
prestacdo de contas; e 0 necessario suporte para a instrumentalizacdo do controle social. Sua funcédo
social deve refletir, sistematicamente, o ciclo da administracdo publica para evidenciar informacdes

necessarias a tomada de decisOes, a prestacdo de contas e a instrumentalizacdo do controle social.

Demonstracdo Contabil: técnica contébil que evidencia, em periodo determinado, as informagdes
sobre os resultados alcancados e os aspectos de natureza orcamentaria, econémica, financeira e fisica
do patriménio de entidades do setor publico e suas mutacGes. Assume papel fundamental, por
representar importantes saidas de informacdes geradas pela Contabilidade Aplicada ao Setor Publico,
promovendo transparéncia dos resultados or¢camentério, financeiro, econdmico e patrimonial do setor

publico.

Balanco: é a apuracdo da situacdo de determinado patriménio, em determinado instante, representada
sinteticamente, num quadro de duas seces: Ativo e Passivo. E entendido como a igualdade de duas

somas de uma conta ou de um quadro.

Balangco Orgamentério (BO): o Balango Orcamentério, definido pela Lei n® 4.320/1964, demonstra
as receitas e despesas previstas em confronto com as realizadas. Em sua estrutura, deve evidenciar as
receitas e as despesas orcamentarias por categoria econdémica, confrontar o orcamento inicial e as suas
alteracfes com a execucdo, demonstrar o resultado orcamentario e discriminar as receitas por fonte e

as despesas por grupo de natureza.

Balanco Financeiro (BF): demonstrard a receita e a despesa orgcamentarias bem como o0s
recebimentos e 0s pagamentos de natureza extraorgamentaria, conjugados com os saldos em espécies
provenientes do exercicio anterior, e 0s que se transferem para o exercicio seguinte. Portanto, o
balango financeiro evidencia a situacdo de disponibilidade, depois de conhecido o total da receita

arrecada e seu emprego na realizacéo da despesa.

Demonstrativo das VariacBes Patrimoniais (DVP): demonstrard alteracdes verificadas no

patrimonio, resultantes ou independentes da execugdo or¢camentaria, e indicara o resultado patrimonial
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do exercicio. As alteracdes verificadas no patriménio consistem nas variagbes quantitativas e
qualitativas. As variacdes quantitativas sdo decorrentes de transa¢des no setor publico que aumentam
ou diminuem o patriménio liquido. J& as variaces qualitativas sdo decorrentes de transagdes no setor

publico que alteram a composi¢do dos elementos patrimoniais sem afetar o patrimdnio liquido.

Balanco Patrimonial (BP): demonstracdo contabil que evidencia, qualitativa e quantitativamente, a
situacdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas representativas do patriménio publico,
além das contas de compensacao.

Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC): Tem o objetivo de contribuir para a transparéncia da
gestdo publica, pois permite um melhor gerenciamento e controle financeiro dos 6rgédos e entidades
do setor publico. As informacBes dos fluxos de caixa sdo Uteis para proporcionar aos usuarios da
informacdo contabil instrumento para avaliar a capacidade de a entidade gerar caixa e equivalentes de
caixa, bem como suas necessidades de liquidez. Assim, a Demonstracdo dos Fluxos de Caixa permite
aos usuarios projetar cenarios de fluxos futuros de caixa e elaborar analise sobre eventuais mudancas

em torno da capacidade de manutencédo do regular financiamento dos servicos publicos.

Divida Ativa: valores devidos ao Municipio que, na data fixada pela reparticdo publica, para o
pagamento, ndo foram liquidados pelos devedores, serdo inscritos na divida ativa. Estes valores
constituirdo créditos a receber do Municipio, que deverdo proceder ao registro da inscri¢do da divida

ativa na reparticdo competente e ao respectivo registro contabil do direito a receber.

Divida Flutuante: demonstra a divida do Municipio a curto prazo, ou seja, a divida com prazo de

vencimento inferior a 12 (doze) meses.

Divida Fundada: demonstra a divida do Municipio a longo prazo, ou seja, a divida com prazo de

pagamento superior a 12 (doze) meses.

Consolidagdo das Demonstracfes Contébeis: € o processo que ocorre pela soma ou pela agregacao
de saldos ou grupos de contas, excluidas as transacdes entre entidades incluidas na consolidagéo,
formando uma unidade contabil consolidada e tem por objetivo o conhecimento e a disponibilizacéo
de macroagregados do setor publico, a visdo global do resultado e a instrumentalizacdo do controle

social.

RREO - Relatério Resumido da Execugdo Orcamentéaria: composto por diversos demonstrativos,

exigido pela LRF, em seu Artigo 52 e de elaboragdo e publicacdo bimestral, até trinta dias apos o
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encerramento de cada bimestre. Tem por finalidade evidenciar a situacdo fiscal do Ente, de forma
especial da execu¢do orcamentaria da receita e despesa sob diversos enfoques, propiciando desta
forma a sociedade, 6rgdos de Controle interno e externo e ao usuario da informacdo publica em
geral, conhecer, acompanhar e analisar o desempenho das acdes governamentais estabelecidas na Lei

de Diretrizes orgamentarias — LDO e na Lei Orcamentaria.

XIV.  RGF - Relatorio de Gestéo Fiscal: € um dos instrumentos de Transparéncia da Gestéo Fiscal criados
pela Lei de Responsabilidade Fiscal (LRF). Especificamente, o RGF objetiva o controle,
monitoramento e a publicidade do cumprimento, por parte dos entes federativos, dos limites
estabelecidos pela LRF: Despesas com Pessoal, Divida Consolidada Liquida, Concessao de Garantias

e Contratacdo de Operacdes de Crédito.

XV.  Categoria Econdmica: classificacdo das receitas e despesas em opera¢des correntes ou de capital,
objetivando propiciar elementos para uma avaliacdo do efeito econdmico das transacfes do Setor
Publico.

XVI.  Funcéo: representa 0 maior nivel de agregacdo das diversas areas de atuacdo do setor publico. A
funcdo quase sempre se relaciona com a misséo institucional do ¢rgdo, por exemplo, cultura,

educacdo, saude, defesa, etc...

XVII.  Subfungéo: representa um nivel de agregacéo imediatamente inferior a fungéo e deve evidenciar cada
area da atuacdo governamental, por intermédio da agregacdo de determinado subconjunto de despesas
e identificacdo da natureza basica das agdes que se aglutinam em torno das fungdes. Ex.: Funcgdo

Educacéo - subfungdo Educacdo Infantil.

CAPITULO VI
DOS PROCEDIMENTOS
Secéo |
Dos Balancetes Mensais

Art. 8% O Setor de Contabilidade de cada Orgdo Municipal elaborara até o dia 15 (quinze) do més
subsequente ao do més de referéncia, balancete mensal, contendo as seguintes informacdes contabeis:

. Balancete Financeiro, demonstrado os ingressos e dispéndios de recursos;
Il.  Balancete Analitico da Receita Orcamentaria, demonstrando a receita prevista e a arrecadada;
I1l.  Balancete da Despesa por elemento de despesa, demonstrando a despesa atualizada, despesa
empenhada, despesa liquidada e despesa paga;
IV. Relacdo dos restos a pagar pagos no més, em ordem seqiiencial de niamero de empenho/ano,
discriminando a classificacdo funcional programatica, as respectivas dotacoes, os valores, as data

7
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e 0s beneficiarios;
V.  Relatério dos precatorios pagos no més, quando houver.
Paragrafo Unico. O Fundo Municipal de Saude, Fundo Municipal de Assisténcia Social, Fundo
Municipal da Crianca e da Adolescéncia e a Cémara Municipal de Ministro Andreazza, deverdo
encaminhar os Balancetes mensais de que trata-se este artigo ao Setor de Contabilidade, conforme prazos

discriminados abaixo, afim de realizar a consolidacdo das demonstracdes contabeis:

PERIODO PRAZO
1° Bimestre 15 de marco
2° Bimestre 15 de maio
3° Bimestre 15 de julho
4° Bimestre 15 de setembro
5° Bimestre 15 de novembro
6° Bimestre 15 de janeiro

Art. 9°. O Departamento de Patriménio e Almoxarifado enviara ao Setor de Contabilidade, até dia 05
(cinco) do més subseqliente ao do més de referéncia os seguintes demonstrativos para langamentos
contabeis:

I.  Registro mensal da depreciacdo dos bens moveis e imdveis (de uso);
Il.  Registro da reducdo valor recuperavel (impairment) do ativo imobilizado;
I1l.  Ajuste mensal dos itens de estoques pelo valor de mercado ou de aquisicéo.
IV. O inventario anual dos bens moéveis e imdveis sera encaminhado até 05 (cinco) de dezembro de
cada ano.
Art. 10. O Departamento de Recursos Humanos enviara ao Setor de Contabilidade, até dia 05 (cinco) do
més subsequente ao do més de referéncia demonstrativo do registro mensal e baixa de encargos de férias e
13°. Salario por competéncia;
Paragrafo Unico: O Departamento de tesouraria fard as conciliacBes bancérias até o dia 05 do més

subsequente.

Art. 11. O Setor Tributario enviara ao Setor de Contabilidade, até o dia 05 (cinco) do més subseqliente ao
do més de referéncia demonstrativo contendo: os valores de ajustes da Divida Ativa, reconhecimento de

encargos incorridos da Divida Ativa, inscri¢des e baixas sobre a Divida Ativa.

Art. 12. O Setor de Contabilidade da Camara Municipal devera enviar bimestralmente, em formato
eletronico para o e-mail oficial do Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal de Ministro Andreazza,

Até 15 (quinze) dias apds o encerramento de cada bimestre, os itens constantes no artigo 8°, devidamente

8
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consolidado.

Art. 13. O Setor de Contabilidade devera encaminhar ao Controle Interno do Municipio até do dia 05
(cinco) de marco de cada ano, os demonstrativos conf. Art. 5° da Instrucdo Normativa n° 65/2019 e
Manual de Orienta¢des da Prestacdo de Contas Anuais da Administracdo Municipal do TCE-RO, para
confeccdo do relatorio anual da Controladoria, referente ao exercicio anterior que acompanha Prestacdo de

Contas do Chefe do Poder Executivo, a ser entregue ao Tribunal de Contas do Estado de Rondénia.

Secéo Il
Das Demonstracgdes Contébeis de carater obrigatorio
Art. 14. S&o demonstracBes Contabeis de carater obrigatdrio, segundo a Lei 4.320/64, e deverdo ser

elaboradas anualmente pelo Setor de Contabilidade:

I.  Balango Patrimonial (BP);

Il.  Balango Orgamentério (BO);
I1l.  Balango Financeiro (BF);
IV.  Demonstrativo das Varia¢Ges Patrimoniais (DVP);
V.  Demonstragdo dos Fluxos de Caixa (DFC).

Art. 15. No final de cada exercicio os resultados gerais da Administracdo Publica devera ser demonstrado
através dos demonstrativos contabeis constante no artigo anterior, no qual o Setor de Contabilidade devera
observar 0 que determina a Lei Federal n° 4.320/64, a Instru¢do Normativa n® 65/2019 do TCERO e

demais alteracdes, bem como outras normatizacdes pertinentes a matéria.

Art. 16. O Setor de Contabilidade mantera registro de suas operagdes no Livro Diério e Livro Razéo,
devendo ser registradas todas as operaces relativas as atividades dos Orgdos Municipais, em ordem
cronoldgica, com individualizagdo, clareza e caracterizacdo do documento respectivo, dia-a-dia,

obedecendo as Normas Brasileiras de Contabilidade aplicadas ao Setor Publico.

Art. 17. O Livro Diéario e o Livro Razdo poderdo ser impressos em arquivo no formato PDF e arquivados

no Setor de Contabilidade.

Secéo 111
Do Balango Orgamentario (BO)
Art. 18. O Balango Orcamentério apresentard as receitas detalhadas por categoria econdmica, origem e
espécie, especificando a previsao inicial, a previsdo atualizada para o exercicio, a receita realizada e o
saldo a realizar. Demonstrara também as despesas por categoria econdmica e grupo de natureza da
despesa, discriminando a dotacéo inicial, a dotagdo atualizada para o exercicio, as despesas empenhadas,

as despesas liquidadas, as despesas pagas e o0 saldo da dotacéo.
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Art. 19. A identificacdo das receitas e despesas intraorgamentarias, quando necessaria, devera ser

apresentada em notas explicativas.

Art. 20. Os valores referentes ao refinanciamento da divida mobilidria e de outras dividas deveréo
constar, destacadamente, nas receitas de operacGes de crédito internas e externas e, nesse mesmo nivel de

agregacao, nas despesas com amortizagdo da divida de refinanciamento.

Art. 21. Em decorréncia da utilizacdo do superdvit financeiro de exercicios anteriores para abertura de
créditos adicionais, apurado no Balanco Patrimonial do exercicio anterior ao de referéncia, o Balango
Orcamentério demonstrara uma situacdo de desequilibrio entre a previsao atualizada da receita e a dotacdo
atualizada. Essa situacdo também pode ser causada pela reabertura de créditos adicionais, especificamente
os créditos especiais e extraordinarios que tiveram o ato de autorizacdo promulgado nos Gltimos quatro
meses do ano anterior, caso em que esses créditos serdo reabertos nos limites de seus saldos e

incorporados ao orgamento do exercicio financeiro em referéncia.

8§ 1°. Esse desequilibrio ocorre porque o superavit financeiro de exercicios anteriores, quando utilizado
como fonte de recursos para abertura de créditos adicionais, ndo pode ser demonstrado como parte da
receita orgamentaria do Balango Orgamentario que integra o calculo do resultado orcamentério. O
superavit financeiro ndo é receita do exercicio de referéncia, pois ja o foi em exercicio anterior, mas
constitui disponibilidade para utilizacdo no exercicio de referéncia. Por outro lado, as despesas executadas
a conta do superavit financeiro sdo despesas do exercicio de referéncia, por forca legal, visto que ndo
foram empenhadas no exercicio anterior. Esse desequilibrio também ocorre pela reabertura de créditos
adicionais porque aumentam a despesa fixada sem necessidade de nova arrecadagdo. Tanto 0 superavit
financeiro utilizado quanto a reabertura de créditos adicionais estdo detalhados no campo SALDO DE
EXERCICIOS ANTERIORES, do Balango Orcamentario.

§ 2°. Dessa forma, no momento inicial da execucdo orcamentaria, tem-se, via de regra, o equilibrio entre
receita prevista e despesa fixada e constata-se que toda despesa a ser executada estd amparada por uma
receita prevista a ser arrecadada no exercicio.

§ 3° No entanto, iniciada a execucdo do orcamento, quando ha superdvit financeiro de exercicios
anteriores, tem-se um recurso disponivel para abertura de créditos para as despesas nao fixadas ou ndo
totalmente contempladas pela lei orcamentaria.

8§ 4°. Dessa forma, o equilibrio entre receita prevista e despesa fixada no Balango Orgamentario pode ser
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verificado (sem influenciar o seu resultado) somando-se os valores da linha TOTAL e da linha SALDOS
DE EXERCICIOS ANTERIORES, constantes da coluna PREVISAO ATUALIZADA, e confrontando-se
esse montante com o total da coluna DOTACAO ATUALIZADA.

Art. 22. Recomenda-se a utilizacdo de notas explicativas para esclarecimentos a respeito da utilizacdo do
superavit financeiro e de reaberturas de créditos especiais e extraordinarios, bem como suas influéncias no

resultado orgamentario, de forma a possibilitar a correta interpretacéo das informacdes.

Secéo IV
Do Balango Financeiro (BF)

Art. 23. O Balan¢o Financeiro é um quadro com duas sec¢des: Ingressos (Receitas Orcamentarias e
Recebimentos  Extraorcamentarios) e Dispéndios (Despesa Orcamentaria e  Pagamentos
Extraorcamentarios), que se equilibram com a inclusdo do saldo em espécie do exercicio anterior na

coluna dos ingressos e o saldo em espécie para o exercicio seguinte na coluna dos dispéndios.

Art. 24. O resultado financeiro do exercicio corresponde a diferenca entre o somatério dos ingressos
orcamentarios com os extraorcamentarios e dos dispéndios orcamentarios e extraorcamentarios. Se 0s
ingressos forem maiores que os dispéndios, ocorrera um superavit; caso contrario, ocorrera um déficit.
Este resultado ndo deve ser entendido como superavit ou déficit financeiro do exercicio, cuja apuracao é
obtida por meio do Balango Patrimonial. O resultado financeiro do exercicio pode ser também apurado
pela diferenca entre o saldo em espécie para 0 exercicio seguinte e o saldo em espécie do exercicio

anterior.

Art. 25. O Balango Financeiro evidencia a movimentacéo financeira das entidades do setor publico no
periodo a que se refere, e discrimina:

I.  areceita orcamentaria realizada por destinagdo de recurso (destinacdo vinculada e/ou destinacdo
ordinaria);
Il.  adespesa orcamentéria executada por destinacdo de recurso (destinagdo vinculada e/ou destinagado
ordinaria);
I1l.  os recebimentos e 0s pagamentos extraorcamentarios;
V. as transferéncias financeiras decorrentes, ou ndo, da execucao orcamentaria; e
V. osaldo inicial e o saldo final em espécie.

Secdo V
Das Demonstrac6es das Variagdes Patrimoniais

Art. 26. O resultado patrimonial do periodo é apurado pelo confronto entre as variagdes patrimoniais
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guantitativas aumentativas e diminutivas. O resultado patrimonial ndo é um indicador de desempenho,
mas um medidor do quanto o servi¢co publico ofertado promoveu alteragdes quantitativas dos elementos

patrimoniais.

Secéo VI
Do Balango Patrimonial

Art. 27. O Balango Patrimonial é a demonstracdo contébil que evidencia, qualitativa e quantitativamente,
a situacdo patrimonial da entidade publica, por meio de contas representativas do patriménio publico,
além das contas de compensacao, conforme as seguintes definicoes:
I.  Ativo - sdo recursos controlados pela entidade como resultado de eventos passados e dos quais se
espera que resultem para a entidade beneficios econémicos futuros ou potencial de servicos;

Il.  Passivo - sdo obrigagdes presentes da entidade, derivadas de eventos passados, cujos pagamentos
se esperam que resultem para a entidade saidas de recursos capazes de gerar beneficios
econdmicos ou potencial de servicos;

I1l.  Patriménio Liquido - é o valor residual dos ativos da entidade depois de deduzidos todos seus
passivos;

IV.  Contas de Compensacgdo - compreende 0s atos que possam vir ou ndo a afetar o patriménio.

Art. 28. No Patrimdnio Liquido, deve ser evidenciado o resultado do periodo segregado dos resultados

acumulados de periodos anteriores, além de outros itens.

Art. 29. A classificacdo dos elementos patrimoniais considera a segregagdo em “circulante™ e "nédo

circulante", com base em seus atributos de conversibilidade e exigibilidade.

8§ 1°. Os ativos devem ser classificados como circulantes quando satisfizerem a um dos seguintes critérios:

I.  estiverem disponiveis para realizagdo imediata; e
Il.  tiverem a expectativa de realizacdo até doze meses ap0s a data das demonstra¢fes contabeis.

8 2°. Os demais ativos devem ser classificados como néo circulantes.

§ 3°. Os passivos devem ser classificados como circulantes quando corresponderem a valores exigiveis até
doze meses apés a data das demonstragfes contdbeis. Os demais passivos devem ser classificados como

ndo circulantes.

Art. 30. As contas do ativo devem ser dispostas em ordem decrescente de grau de conversibilidade; as

contas do passivo, em ordem decrescente de grau de exigibilidade.

Art. 31. A Lei n® 4.320/1964, artigo 105, confere viés orcamentario ao Balanco Patrimonial, ja que separa
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0 Ativo e Passivo em dois grandes grupos em funcéo da dependéncia ou ndo de autorizacdo orcamentaria
para realizacao dos itens que o compdem:

“O Balanco Patrimonial demonstrara:

O Ativo Financeiro;

O Ativo Permanente;

O Passivo Financeiro;

O Passivo Permanente;

O Saldo Patrimonial;

As Contas de Compensacao.

§ 1° O Ativo Financeiro compreendera os créditos e valores realizaveis
independentemente de autorizagao orgamentaria e os valores numerarios.

§ 2° O Ativo Permanente compreenderd os bens, créditos e valores, cuja
mobiliza¢do ou alienacao dependa de autorizacéo legislativa.

§ 3° O Passivo Financeiro compreenderd as dividas fundadas e outros
pagamento independa de autorizacdo orgamentaria.

§ 4° O Passivo Permanente compreendera as dividas fundadas e outras que
dependam de autorizacdo legislativa para amortizagéo ou resgate.

8 5° Nas contas de compensacao serdo registrados os bens, valores, obrigactes
e situagdes ndo compreendidas nos paragrafos anteriores e que, imediata ou
indiretamente, possam vir a afetar o patrimonio. (Lei n°4.320/1.964) .

Secéo VII
Da Demonstracao dos Fluxos de Caixa

Art. 32. A Demonstracao dos Fluxos de Caixa permite aos usudarios projetar cenarios de fluxos futuros de
caixa e elaborar andlise sobre eventuais mudancas em torno da capacidade de manutencdo do regular

financiamento dos servicos publicos.

Art. 33. A Demonstracdo dos Fluxos de Caixa deve ser elaborada pelo método direto e evidenciar as
movimentagdes havidas no caixa e seus equivalentes, nos seguintes fluxos:

I.  das operacdes;
Il. dos investimentos; e
Ill.  dos financiamentos.

Art. 34. O fluxo de caixa dos investimentos inclui os recursos relacionados a aquisi¢do e a alienagdo de
ativo ndo circulante, bem como recebimentos em dinheiro por liquidacdo de adiantamentos ou

amortizacdo de empréstimos concedidos e outras opera¢des da mesma natureza.
Art. 35. O fluxo de caixa dos financiamentos inclui 0s recursos relacionados a captacdo e a amortizacao

de empréstimos e financiamentos.

Secdo VIII
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Consolidacédo das Demonstrag6es Contabeis

Art. 36. Para ser efetuada a consolidacdo das Demonstra¢Ges Contabeis a Administracdo Direta, Indireta e
0 Poder Legislativo deverdo elaborar, respectivamente, as Demonstracbes Contabeis e encaminhar ao
Setor de Contabilidade do Poder Executivo para fins de consolidacdo, até o dia 15 de Fevereiro do

exercicio subsequente.

Paragrafo Unico. O ndo cumprimento dos prazos estabelecidos nesta norma pelos diversos setores e
departamentos deste Municipio, que fornecem informagdes a Contabilidade, necessarias para elaboragdo
dos Demonstrativos Contabeis e entrega dos relatorios obrigatorios conforme a legislagdo vigente, que
vier a ocasionar dificuldade ou impedir o cumprimento dos prazos legais pelo Setor de Contabilidade, sera

responsabilizado de forma administrativa e civilmente da forma prevista na lei.

Art. 37. Os ajustes e as eliminagfes decorrentes do processo de consolidagdo devem ser realizados em
documentos auxiliares, ndo originando nenhum tipo de langamento na escrituracio dos Org&os Municipais

gue formam a Unidade Contabil.

Art. 38. Os Demonstrativos Contabeis aqui explanados deverdo ser assinados pelo Prefeito Municipal,

Contador Responsavel e Secretario de Finangas.

Art. 39. O Setor de Contabilidade deverd manter em pastas organizadas, em arquivo préprio, toda
documentacdo de comprovacdo de receita e despesa para fins de fiscalizagdo pela Unidade Central de

Controle Interno e Tribunal de Contas do Estado de Rondonia e outros 6rgédos de fiscalizacéo.

Art. 40. As entidades do setor publico devem desenvolver procedimentos que garantam a seguranca, a
preservacdo e a disponibilidade dos documentos e dos registros contabeis mantidos em sistemas

eletronicos.

Art. 41. As demonstracGes contébeis serdo disponibilizadas para a sociedade das seguintes formas:

I.  publicacdo dos anexos da Lei n°. 4.320/64 no site oficial da Prefeitura Municipal;
. remessa da Prestacdo de Contas Anual ao Tribunal de Contas de RO;
1. publicacdo dos anexos da LRF - Lei de Responsabilidade Fiscal em jornal de circulacdo local.

Secédo IX
Dos Relatorios Resumidos da Execucao Orcamentaria (RREO)
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Art. 42. Os Relatérios Resumidos da Execugdo Orcamentaria (RREO), serdo compostos dos seguintes

demonstrativos:

VI.

VIL.

VIII.

Anexo | - Balan¢o Orcamentario: demonstra a execucdo orgamentaria em um determinado
exercicio, as receita e despesas previstas em confronto com as realizadas, apresentando um

resultado positivo (superavit) ou negativo (déficit).

Anexo Il - Demonstrativo da Execucdo das Despesas por Funcdo/Subfuncdo: informa as
despesas realizadas pelo ente no periodo, apresentando-as em termos de classificacdo funcional,

que sdo agregadas em diversas areas de atuacdo do Setor Publico.

Anexo 11 - Demonstrativo da Receita Corrente Liquida: apresenta a apuracdo da receita no
més em referéncia, sua evolucao nos Gltimos 12 (doze) meses e a previsdo de seu desempenho no
exercicio. O principal objetivo da RCL é servir de pardmetro para 0 montante da reserva de
contingéncia e para os limites da despesa total com pessoal, da divida consolidada liquida, das
operacOes de crédito, do servico da divida, das operacdes de crédito por antecipacdo de receita
orcamentaria e das garantias do ente da Federacao.

Anexo IV - Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime Proéprio de
Previdéncia dos Servidores: tem a finalidade de assegurar a transparénci das receitas e despesas

previdenciarias do Regime de Previdéncia.

Anexo V - Demonstrativo do Resultado Nominal: tem como objetivo medir a evolucdo da
Divida Fiscal Liquida em determinado periodo.

Anexo VI - Demonstrativo do Resultado Primario: apurar o resultado primario realizado pelo
ente no bimestre, com vistas a avaliar a necessidade de medidas adicionais para 0 cumprimento da

meta estabelecida no Anexo de Metas Fiscais.

Anexo VII - Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgdo: o objetivo deste
demonstrativo é dar transparéncia as informag6es sobre a execugdo dos restos a pagar inscritos

por Poder/Orgao, e seu acompanhamento no exercicio de referéncia.

Anexo VIII - Demonstrativo das Receitas e Despesa com Manutencéo e Desenvolvimento do
Ensino: neste demonstrativo deverdo ser apresentados 0s recursos publicos destinados a

educacéo, provenientes da receita resultante de impostos, e das receitas vinculadas ao ensino, as
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despesas com a manutencdo e desenvolvimento do ensino por vinculacdo de receita, 0s
acréscimos ou decréscimos nas transferéncias do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da
Educacéo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educacdo - FUNDEB, o cumprimento dos

limites constitucionais e outras informagGes para controle financeiro.

Anexo IX - Demonstrativo das Receitas de Operacbes de Crédito e Despesas de Capital:
demonstrara as receitas de operacdes de crédito comparadas com as despesas de capital liquidas,
com a finalidade de demonstrar o cumprimento da Regra de Ouro, ou seja, a vedacdo
constitucional da realizacdo de receitas das operacBGes de crédito excedentes a0 montante das
despesas de capital, ressalvadas as autorizadas mediante créditos suplementares ou especiais com

finalidade precisa, aprovados pelo Poder Legislativo por maioria absoluta.

Anexo X - Demonstrativo da Proje¢do Atuarial do RPPS: visa dar transparéncia & projecédo
atuarial do regime de previdéncia a longo prazo, avalia se 0s recursos alocados sdo suficientes

para a garantia dos pagamentos dos beneficios previstos.

Anexo XI - Demonstrativo da Receita de Alienacéo de Ativos e Aplicagdes dos Recursos: dar
transparéncias a destinagdo dos recursos obtidos com a alienagdo de ativos, com vistas a

preservacdo do patriménio publico.

Anexo XII - Demonstrativo das Receitas e das Despesas com Agdes e Servicos Publicos de
Saude: o demonstrativo devera apresentar a receita de impostos liquida e as transferéncias
constitucionais e legais; as despesas com salde por grupo de natureza da despesa e por
subfuncdo; as transferéncias de recursos do Sistema Unico de Salde - SUS, provenientes de
outros Entes Federados, e a participacdo das despesas com saude na receita de impostos liquida e
transferéncias constitucionais e legais, com a finalidade demonstrar o cumprimento da aplicagdo
dos recursos minimos, nas agdes e servigos publicos de saude de acesso universal, previstos na

Constituicdo Federal e na Lei Complementar n°. 141/2012.

Anexo XIIl - Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas: visa dar transparéncia ao
cumprimento do limite das despesas derivadas das parcerias publico-privadas em relacéo a receita

corrente liquida.

Anexo XIV - Demonstrativo Simplificado do RREO: este demonstrativo visa evidenciar de

forma simplificada, e em um Unico demonstrativo, as informag6es dos demais anexos do RREO.

Art. 43. Os demonstrativos do RREO listados acima seguirdo os seguintes prazos de publicacdo,
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conforme a opc¢éo legal dada aos municipios com populacédo inferior a 50.000 habitantes:

PERIODICIDADE BIMESTRAL
DA
PUBLICACAO
ANEXOS DEMONSTRATIVOS
I Balanco Orcamentéario
Il Demonstrativo da Execucéo das Despesas por Fungdo/Subfuncéo
Vil Demonstrativo das Receitas e Despesas com Manutengio e
Desenvolvimento do Ensino
Xl Demonstrativo da Receita de Impostos Liquida e das Despesas Proprias
com Salde
PERIODO PRAZOS PARA PUBLICACAO
Jan/Fev Ate 30 de margo
Mar/Abril /Até 30 de maio
Mai/Jun /Até 30 de julho
Jul/Ago /Até 30 de setembro
Set/Out /Até 30 de novembro
Nov/Dez Até 30 de janeiro
PERIODICIDADE SEMESTRAL
DA
PUBLICACAO
ANEXOS DEMONSTRATIVOS
Il Demonstrativo da Receita Corrente Liquida
Demonstrativo das Receitas e Despesas Previdenciarias do Regime
v Proprio de Previdéncias dos Servidores
\% Demonstrativo do Resultado Nominal
VI Demonstrativo do Resultado Primario
Vil Demonstrativo dos Restos a Pagar por Poder e Orgéo
Xl Demonstrativo das Parcerias Publico-Privadas
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Demonstrativo Simplificado do Relatério Resumido da Execugédo
A\ Orcamentaria
PERIODO PRAZOS PARA PUBLICACAO
Jan/jun Até 30 de julho
Jul/Dez /Até 30 de janeiro
PERIODICIDADE ANUAL
DA

PUBLICACAO

ANEXOS DEMONSTRATIVOS

Demonstrativo das Receitas de Operac6es de Créditos e Despesa de
IX Capital

Demonstrativo da Projecdo Atuarial do Regime Prdprio de Previdéncia
X dos Servidores

Demonstrativo da Receita de Alienacao de Ativos e Aplicacdo dos

Xl Recursos
PERIODO PRAZOS PARA PUBLICAC}AO
Jul/Dez /Até 30 de janeiro

Art. 44. Os demonstrativos do RREO deverdo ser assinados pelo Chefe do Poder Executivo, Secretario

Municipal de Finangas, Contador responsavel e Controlador Geral do Municipio.

Secdo X
Dos Relatorios de Gestao Fiscal (RGF)

Art. 45. Os Relatorios de Gestdo Fiscal (RGF), serdo compostos dos seguintes demonstrativos:
I.  Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal: devera ser demonstrado o somatério dos
gastos do Ente da Federacdo com os ativos, os inativos e 0s pensionistas, relativos a mandatos
eletivos, cargos, funcdes ou empregos, civis, militares e de membros do Poder, com quaisquer

espécies remuneratorias, tais como vencimentos e vantagens, fixas e variaveis, subsidios,
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proventos da aposentadoria, reformas e pensdes, inclusive adicionais, gratificacdes, horas extras e
vantagens pessoais de qualquer natureza, encargos sociais e contribuicdes recolhidas pelo ente as
entidades de previdéncia, bem como dos contratos de terceirizacdo de mado-de-obra que se referem
a substituicdo de servidores e empregados publicos, em relacdo a receita corrente liquida.

Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida: devera apresentar o montante total,
apuracdo sem duplicidade, das obrigacBes financeiras do Ente da Federacdo, assumidas em
virtude de leis, contratos, convénios ou tratados e da realizacdo de operacOes de crédito, para
amortizacdo em prezo superior a doze meses, deduzidas as disponibilidades de caixa, as
aplicacdes financeiras e os demais haveres financeiros.

Anexo 111 - Demonstrativo das Garantias e Contragarantias de Valores: Este demonstrativo
visa a assegurar a transparéncia das garantias oferecidas a terceiros por ente da Federagdo e
verificar os limites de que trata a LRF, bem como das contragarantias vinculadas, decorrentes das
operacOes de crédito internas e externas.

Anexo IV - Demonstrativo das Operacdes de Créditos: devera ser demonstrada toda e qualquer
operacdo de crédito realizada pela Administracdo Publica, independentemente de envolverem ou
n&o o ingresso de receitas orcamentarias nos cofres pablicos.

Anexo V - Demonstrativo das Disponibilidade de Caixa: visa a dar transparéncia ao montante
disponivel para fins da inscricdo em Restos a Pagar de despesas ndo liquidadas, cujo limite, no
Gltimo ano de mandato da gestdo administrativo-financeira, € a disponibilidade de caixa liquida
por vinculacdo de recursos.191 Para tanto, apresenta o calculo da Disponibilidade de Caixa do
ponto de vista estritamente fiscal, demonstrando se o ente possui liquidez para arcar com seus
compromissos financeiros.

Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar: o demonstrativo devera apresentar os valores
dos restos a pagar inscritos do exercicio e de exercicios anteriores, por Orgdo e por fonte de
recurso, bem como a disponibilidade financeira para cobertura dos mesmos.

Anexo VII - Demonstrativo Simplificado do Relatério de Gestao Fiscal: este demonstrativo
devera evidenciar de forma simplificada, e em um Unico demonstrativo, as informacdes dos

demais anexos do RREO.

Art. 46. Os demonstrativos do RGF listados acima seguirdo os seguintes prazos de publicacdo, conforme

a opcao legal dada aos municipios com populacao inferior a 50.000 habitantes:

1°. SEMESTRE
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DEMONSTRATIVOS

PRAZO PARA PUBLICACAO

Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Anexo |l - Demonstrativo da Divida Consolidada
Liquida
Anexo Il - Demonstrativo das Garantias e

Contragarantias de
Valores

Anexo IV - Demonstrativo das Operac¢es de Crédito

Anexo VII - Demonstrativo Simplificado do
Relatorio de Gestdo
Fiscal

Até o dia 30 de julho

2°. SEMESTRE

DEMONSTRATIVOS

PRAZO PARA PUBLICACAO

Anexo | - Demonstrativo da Despesa com Pessoal

Anexo Il - Demonstrativo da Divida Consolidada
Liquida

Anexo IlIl - Demonstrativo das Garantias e
Contragarantias de Valores

Anexo IV - Demonstrativo das Operagdes de Crédito

Anexo V - Demonstrativo da Disponibilidade de
Caixa
Anexo VI - Demonstrativo dos Restos a Pagar

Anexo VII - Demonstrativo Simplificado do
Relatério de Gestéo Fiscal

Até o dia 30 de janeiro do ano subsequente

ao de referéncia

Relatorio de Gestdo Fiscal Consolidado

Até 30 dias ap06s a divulgacao do relatério do

Gltimo quadrimestre do exercicio

Art. 47. Os demonstrativos do RGF deverdo ser assinados pelo Chefe do Poder Executivo, Secretéario

Municipal de Fazrenda.
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Art. 48. Quando da elaboracdo dos demonstrativos deverdo ser observados os modelos e instrucdes de

preenchimento constantes nos Manuais Técnicos dos Demonstrativos Fiscais do Tesouro Nacional - STN.

Art. 49. Para fins de consolidacio dos demonstrativos, a Camara Municipal e os Orgaos da Administragio
Indireta, deverdo encaminhar até o dia 15 (quinze) do més subsequente ao do encerramento do bimestre ao

Setor de Contabilidade da Prefeitura Municipal, em arquivo TXT, os seguintes demonstrativos:

. Balancete analitico da receita;

Il. Balancete analitico da despesa;
I1l.  Balancete Contébil analitico simplificado; e
IV.  Demonstrativo das provisdes matematicas.

Art. 50. Em atendimento a transparéncia na gestdo fiscal, devera ser data ampla divulgacdo aos
Demonstrativos da LRF, por meio de:
I.  publicacdo em jornal de grande circulacdo no Municipio, até 30 (trinta) dias apds o encerramento
de cada bimestre/semestre;
Il.  disponibilidade no site do Municipio de 30 (trinta) dias ap6s o encerramento de cada

bimestre/semestre.

Art. 51. O Setor de Contabilidade devera informar os relatorios contabeis, conforme previsto nesta
Instrugdo Normativa, a cada bimestre/semestre/anual & Secretaria do Tesouro Nacional - STN, para
consolidagdo nas contas nacionais, por meio do Sistema de Coleta de Dados Contdbeis dos Entes da
Federacdo - SISTN.

Paragrafo Unico. As informages preenchidas no Sistema de Coleta de Dados Contébeis dos Entes da
Federacdo - SISTN deverdo ser impressas e remetidas a Agéncia da Caixa Econémica Federal para

homologacéo até 30 (trinta) dias apds o encerramento de cada bimestre/semestre/anual.

Art. 52. O Setor de Contabilidade devera enviar via Internet, através do Sistema Informatizado,
denominado SIGAP do Tribunal de Contas do Estado de Rondonia, o os dados relativos a Gestdo Fiscal
do Municipio, conforme prazos constantes nas Instrugdes Normativas n°. 22/2007, 65/2019 e 72/2020 do

TCE/RO e calendario para remessa de dados expedida pelo TCE/RO para cada exercicio.

Art. 53. O Setor de Contabilidade devera arquivar juntamente com o0s demonstrativos da LRF o0s
comprovantes de remessa e divulgacdo, sendo eles:

I.  exemplar da publicacdo no jornal de grande circulacéo;
Il.  cdpia do protocolo de recebimento dos arquivos do SIGAP, bem como dados enviados, expedido
pelo TCERO;
I1l.  copia do recibo de entrega de dados contabeis e dados enviados das informac6es preenchidas no
SISTN.
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Prazos para Envio e Recepcdo de Relatdrios e Documentos

ESTADO DE RONDONIA

Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA

A Prestacdo de Contas do Chefe do Executivo seguira o rito da Instrucdo Normativa n°

013/TCE-RO-2004, sendo:

[0 Mensal - artigo 11, inciso III, alinea “a” a “1”, devendo ser encaminhada ao TCE-RO por meio
eletronico até o Gltimo dia do més subsequente.

O Anual - artigo 11, inciso VI, alinea “a” a “s”, devendo ser encaminhada ao TCE-RO por meio
eletronico e para Camara Municipal por meio fisico até 31 de marco do ano subsequente.

Com relacdo a Prestacdo de Contas dos Fundos, também seguirdo a Instrucdo Normativa n®

013/TCE-RO-2004, sendo:

[0 Mensal - artigo 14, inciso |, alinea “a” a “h”, devendo ser encaminhada ao TCE-RO por meio
eletronico até o Gltimo dia do més subsequente.
[0 Anual - artigo 14, inciso II, alinea “a” a “d”, devendo ser encaminhada ao TCE-RO e para
Céamara Municipal por meio fisico até 31 de mar¢o do ano subsequente.

Para elaboracdo da Prestacdo de Contas anual e mensal, o departamento de contabilidade
necessitara de informac@es de outros departamentos, conforme demonstrado no quadro abaixo:

RELATORIO E PRESTACAO DE CONTAS

DOCUMENTO DEPARTAMENTO MENSAL ANUAL
Extrato Bancério erartamento AL€ 0 2° dia til do ﬁ%o # e Ut;;no

Financeiro més subsequente
subsequente

Atos de Autorizacdo e de
Abertura de Creditos
Adicionais, Acompanhados da | Secretaria Municipal o Até o 2° dia util
Comprovagdo dos Respectivos | de  Administragio, | At€ 0 2°diaitildo | go ano
Recursos, das Exposi¢des e | Planejamento e | Més subsequente subsequente
Justificativas, e da Indicacéo Fazenda

dos Dispositivos
Pertinentes.

Legais

Arquivo Pessoal separado por
entidade.

Geréncia de Recursos
Humanos

Até o 5° dia util do
més subsequente

Relatério de provisoes
separados por unidade contabil.

Geréncia de Recursos
Humanos

Até o 5° dia atil do
més subsequente

Relatério das contribuigdes
previdenciarias mensal com
cOpia da guia da GFIP.

Geréncia de Recursos
Humanos

Até o0 5° dia dtil do
més subsequente

Arquivo de remuneracdo dos
profissionais de educagdo da
entidade (fundo Municipal de
Educacéo).

Geréncia de Recursos
Humanos

Até o 5° dia util do
més subsequente

Rol de Contratos, Licitagdes,
Justificativas de Dispensa ou
Inexigibilidade.

Departamento de

LicitacOes e Contratos

Até o0 5° dia dtil do
més subsequente
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de
de

Demonstrativo  Sintético
Consumo  por  Tipo
Combustivel e Demonstrativo
Analitico de Consumo por
Viatura e Méquinas.

Divisdo de Controle de
Combustivel

Até o0 5° dia til do
més subsequente

Balancete do Patriménio.

Divisdo de Patriménio

Até o0 5° dia util do
més subsequente

Balancete do Almoxarifado.

Divisao de

Almoxarifado

Até o0 5° dia util do
més subsequente

Arquivo das Entidades para
Consolidacao.

Fundos Municipais e
Autarquias.

Até dia 07 do més
subsequente

10 de
fevereiro do ano
subsequente

Prova da Publicacdo em Diario
Oficial da Relagdo Nominal dos
Servidores Ativos e Inativos ao
Finaldo Exercicio.

Geréncia de Recursos
Humanos

Até 02 de janeiro
do ano
subsequente

Inventario do estoque em
almoxarifado, em CD,
elaborado nos programas Word
ou Excel (anexo TC-13).

Divisao de

Almoxarifado

Até 15 de janeiro
do ano
subsequente

Inventario fisico-financeiro dos
bens moveis, em CD, elaborado
nos programas Word ou Excel
(anexo TC-15).

Divisdo de Patriménio

Até 15 de janeiro
do ano
subsequente

Inventario Fisico-Financeiro
dos Bens Imoéveis, em CD
Elaborado nos Programas Word
ou Excel (Anexo TC-16).

Divisdo de Patriménio

Até 15 de janeiro
do ano
subsequente

Copia do Ato de Nomeacgdo da
Comissdo de Elaboragdo dos

Secretaria Municipal

Até 15 de janeiro

Inventarios Fisico Financeiros de Gabinete do gt?bse uente ano
dos Bens Moveis e Imdveis. Prefeito a
Relagao dos, _ Contr_lbumtes Procyrgo!orla Geral do Até 15 de janeiro
Inscritos na Divida Ativa, em | Municipio e d
0 ano

CD, Elaborado nos Programas Departamento de subsequente
Word ou Excel. Receita q

Até 03 de janeiro
Balancete da Divida Ativa. [R)g(?:irtt; mento de do ano

subsequente
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Relatorio  Evidenciando o
Desempenho da Arrecadagéo
Em Relagcdo a Previséo,
Destacando as Providéncias
Adotadas no Ambito da
Fiscalizacdo das Receitas e
Combate a Sonegacéo, as AcGes
de Recuperacgdo de Créditos nas
Instdncias  Administrativa e
Judicial, bem como as Demais
Medidas para Incremento das
Receitas  Tributarias e de
Contribuigdes, nos Termos
Dispostos na Lei Complementar
Federal N°101/2000, Artigo 58.

ESTADO DE RONDONIA
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Secretéria de Fazenda,
Administracdo e
Planejamento

Até 15 de janeiro
do ano
subsequente

Parecer dos Conselhos
Municipais Referente as Contas

Conselhos FUNDEB,

Até 20 de
fevereiro do ano

; FMS e FMAS.
Anuais. subsequente
Relatério Circunstanciado sobre . . Até 15 de
. . Diretoria de PR
as Atividades Desenvolvidas no - fevereiro do ano
. S Planejamento
Periodo, no qual Devera ser subsequente

Incluido Exame Comparativo
em Relacdo aos Ultimos Trés
Exercicios, em Termos
Qualitativos e Quantitativos,
das Acdes Planejadas na Lei do
Plano Plurianual, na Lei de
Diretrizes Orcamentarias e na
Lei Orcamentaria Anual, e das
Acdbes Efetivamente Realizadas,
com Especial Enfoque sobre os
Programas  Voltados as
Areas de Educagdo, Saude,

Seguranca e Obras Publicas.

Copia das Atas das Audiéncias
Publicas Realizadas até o Final
de Maio, Setembro e Fevereiro,
Conforme Determina a Lei
Complementar Federal n®
101/2000, Artigo 9°, § 4°,

Secretéria de Fazenda,
Administracado e
Planejamento

Até 15 de
fevereiro do ano
subsequente
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CAPI’TULO~VII
DAS CONSIDERACOES FINAIS
Art. 54. O Setor de Contabilidade em conjunto com a Secretaria Municipal de Planejamento ird
executar e acompanhar a abertura de créditos, bem como as suplementacdes adicionais de dotac6es

orcamentarias.

Art. 55. O Setor de Contabilidade, mantera arquivados os Demonstrativos Contabeis, no minimo, até
05 (cinco) anos apos o julgamento das contas, conforme Resolucdo n°. 14/2001 do Conselho Nacional

de Arquivos Publicos.

Paragrafo Unico. Caso haja pendéncias (ex.: a¢des judiciais) os documentos deverdo ficar arquivados

até a resolucdo da pendéncia.

Art. 56. Os termos contidos nesta Instrucdo Normativa, ndo exime a observancia das demais normas

aplicaveis, que deverdo ser respeitadas.

Art. 57. Os esclarecimentos adicionais a respeito desta Instrugdo Normativa poderdo ser obtidos junto
ao Setor de Contabilidade, bem como a UCCI, que por meio de procedimentos de controle, aferira a

fiel observancia de seus dispositivos por parte das Unidades Administrativas.

Art. 58. A inobservancia das normas estabelecidas nesta Instrucdo Normativa pelos agentes publicos
acarretard instauracdo de processo administrativo para apurar responsabilidade, conforme rege o
Estatuto do Servidor Publico Municipal e demais sang¢Ges prevista na legislacdo pertinente a matéria

em vigor.

Art. 59. Estabelece fluxograma das rotinas dos procedimentos, conforme consta no Anexo |, parte
integrantes desta Instru¢do Normativa.

Art. 60. Esta Instru¢cdo Normativa entre em vigor a partir de sua aprovagao.

Ministro Andreazza, 27 de Novembro de 2020.

Secretéria de Administracéo e Fazenda Prefeito Municipal

25



