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XA s PREFEITURA MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA
= Lei de Criacdo n°. 372, 13/02/92

LEI N°. 2.069/PMMA/2020

“INSTITUL E REGULAMENTA A
CONCESSAO DE DIARIAS NO

MUNICIPIO DE  MINISTRO
ANDREAZZA E DA  OUTRAS
PROVIDENCIAS”.

O PREFEITO MUNICIPAL DE MINISTRO ANDREAZZA-RO, NO USO DE
SUAS ATRIBUICOES LEGAIS, FAZ SABER QUE A CAMARA MUNICIPAL DE
MINISTRO ANDREAZZA APROVOU E ELE SANCIONA A SEGUINTE LEI:

Art. 1° - Fica instituido o sistema de concessdo de diarias, na forma desta Lei e de sua
regulamentacdo, para os agentes publicos do Poder Executivo da Administracdo Direta e
Indireta do Municipio de Ministro Andreazza, considerando a necessidade de uniformizar
regras gerais para a concessdo de diarias e passagens no ambito da Prefeitura Municipal de
Ministro Andreazza.

Paragrafo Unico - O servidor municipal que eventualmente se deslocar da sede no
desempenho de suas fungdes, para participacdo em eventos ou cursos de capacitacdo
profissional e de outras atividades do interesse da administracdo, fara jus a percepcdo de
diérias que serdo pagas, em conformidade com esta Lei.

Art. 2° - As diérias, serdo devidas a cada 24 horas (vinte e quatro horas), incluindo-se a data
de partida e a de retorno, e, destinam-se a indenizar os servidores puablicos municipais com
despesas extraordinarias com alimentacao, hospedagem e locomocdo urbana.

Art. 3° - Nos casos em que o deslocamento da sede constitui exigéncia permanente do cargo
e/ou da funcdo, o agente publico néo faré jus a diaria.

Art. 4° - As despesas com aquisicdo de passagens, taxas de embarque, Seguros,
combustiveis ou similares, ndo estdo incluidas no conceito de diarias, devendo ser
concedidas pela Administracdo Municipal ou reembolsadas por meio de ajuda de custo.

Art. 5° - Entende-se por diaria o valor concedido pelos cofres municipais para 0 pagamento
das despesas com alimentacdo, hospedagem, deslocamento urbano no local de destino
para viabilizar o objeto do deslocamento da sede do domicilio onde tenha efetivo exercicio
de trabalho, a servigo do Municipio.

8 1° - Entende-se por deslocamento urbano as despesas com taxi, 6nibus, metrd ou outro
meio de transporte utilizado dentro dos limites do local de destino do evento ou do servico.

§ 2° - Entende-se por interesse da administracdo a participacdo em cursos, estagios,
congressos ou outra modalidade de aperfeicoamento, diretamente relacionada com a funcao,
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além de viagens junto a érgdos publicos de interesses gerais para a administracdo municipal
ou em exercicio de suas fungoes.

Art. 6° - S8o considerados agentes publicos as pessoas que a qualquer titulo exercam
fungBes puablicas como representantes do Municipio, sendo assim classificados:

I - Agentes Politicos - O Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e equivalentes;

Il - Agentes Administrativos - S&o todos os servidores publicos que se vinculam ao
Municipio ou as suas entidades autarquicas, institutos e fundagcbes, mediante relacdo
profissional, no exercicio de cargos efetivos ou em comissdao com funcdo de confianca e
nomeacao sem concurso; servidores temporarios contratados por tempo determinado para
atender necessidade temporéaria de excepcional interesse publico;

I11 - Agentes Honorificos - S&o cidaddos convocados, designados ou nomeados para prestar
transitoriamente servigos publicos relevantes ao Municipio, como membros de conselhos de
politicas publicas municipais, membros dos Conselhos Tutelares, representantes do
Municipio em concursos e eventos educativos, civicos, culturais, desportivos, econémicos e
sociais;

IV - Agentes Delegados - Sdo os contratados administrativamente para servigos de
assessoria e consultoria especializada, com previsdo contratual para a concessao de diarias
quando a servigco do contratante assim exigir; os procuradores nomeados pelo Municipio
para defesas em contenciosos, desde que esteja previsto em contrato o pagamento de diarias
de deslocamento.

Art. 7° - As diérias serdo pagas de acordo com os seguintes valores e classificacdes:

I- O Prefeito Municipal, Vice-Prefeito e Secretarios, fardo jus as diarias no
equivalente a 06 (seis) UPF Unidade Padrdo Fiscal do Municipio;

- Superintendentes, Controlador Geral, Contador, Advogado, Assessor Juridico,
fardo jus no equivalente a 04 (quatro) UPF Unidade Padrédo Fiscal do Municipio;

I1lI-  Demais funcionarios fardo jus no equivalente a 03 (trés) UPF Unidade Padrao
Fiscal do Municipio.

Paragrafo Unico - No deslocamento para fora do Estado, os valores das diarias serdo
acrescidos em 100% (cem por cento).

Art.8° - O servidor que se deslocar da sede do servigo para acompanhar ou representar o
Prefeito para prestar-lhe assisténcia direta que exija acompanhamento em tempo integral e
hospedagem no mesmo local, fard jus a diaria correspondente ao valor percebido pela
autoridade assistida, ressalvada situacdo mais vantajosa.
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Art. 9° - Somente podera solicitar diarias o Prefeito Municipal, Vice-Prefeito Municipal
(quando nomeado) e Secretarios Municipais, para qualquer agente publico, através de oficio
dirigido ao Chefe do Poder Executivo, o qual, quando considerar de interesse publico e com
tempo e justificativa adequada, deferird e encaminhara a Secretaria de origem para a
sequéncia do tramite.

Art. 10 - O ato de concessao de diarias conterd o nome do servidor, cargo/funcéo ocupado,
origem/destino, atividade a ser desenvolvida, periodo de afastamento, quantidade das
diérias, meio de transporte, indicacdo, se for o caso, de que sera fornecido alojamento ou
outra forma de hospedagem por 6rgao ou entidade da Administracdo Publica, informando o
cargo/funcao a ser utilizado como referéncia para o célculo do valor das diéarias.

Art. 11 — A autoridade que conceder ou arbitrar diarias em desacordo com esta Lei,
respondera solidariamente com o servidor, pela reposi¢cdo da importancia indevidamente

paga.
Art. 12 - Poderdo ser pagas aos servidores diaria integral ou parcial, considerando-se como:

I — Diaria integral: valor integral quando o deslocamento importar pernoite fora da
localidade de exercicio;

Il — Meia diaria: em deslocamento sem pernoite, mas com necessidade de, pelo menos,
uma refei¢éo, devidamente comprovada por documento fiscal emitido em nome e/ou CPF do
beneficiério.

Art. 13 - Quando dois ou mais servidores, que recebam diarias com valores diferenciados,
viajarem juntos para participar de uma mesma atividade técnica (cursos, treinamentos,
forum, congresso), sera concedida a todos, didria equivalente a do servidor que estiver
enquadrado na faixa superior.

Art. 14 - Aos servidores que dispuserem de veiculo para deslocamento, hospedagem e
almoco incluidos em evento para o qual estejam inscritos ou participantes, serd devida a
parcela correspondente a 50% (cinquenta por cento) da diaria.

Art. 15 - A diaria ndo é devida, quando o deslocamento do servidor durar menos de 06 (seis)
horas, exceto quando coincidir com horario de almoco, o servidor tera direito a razdo de 01
(um) UPF. Este artigo refere-se ao deslocamento de servidores as cidades dentro do Estado
de Rondonia.

Art. 16 - Quando o destino do deslocamento for para participar de cursos, treinamentos,
forum, capacitacdo, seminarios com duracdo acima de 06 (seis) horas sem pernoite (mas
com necessidade de, pelo menos, uma refeigdo), nas cidades dentro do Estado de Rondonia,
0 servidor terd direito a razdo de meia diaria, conforme Art. 12, Il
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Art. 17 - Ao servidor que dispuser de alimentacédo ou de hospedagem custeada pelos
orgaos federais em treinamentos e palestras, sera devida a parcela correspondente a 02
(duas) UPF para custeio com outras despesas eventuais.

Paragrafo anico. Os horarios que trata o Art.15, serdo estipulados para que seja considerada
uma refeicdo sdo: 12:00 (doze horas) para o almogo e 20:00 (vinte horas) para a janta.

Art. 18 - ApOs a aprovacdo do Secretario a que o servidor seja vinculado, os pedidos
deverdo ser encaminhados para autorizacdo do Prefeito e em seguida ao protocolo para
demais procedimentos.

Art. 19 - A concessdo da diaria serd autorizada pelo ordenador de despesa, com
antecedéncia minima de 03 (trés) dias Uteis da data da viagem e serd condicionada a
existéncia de dotacdo orcamentaria especifica e recursos financeiros disponiveis, ressalvadas
situagdes emergenciais.

Art. 20 - O afastamento que se iniciar em sextas-feiras, bem como os que incluam sébados,
domingos e feriados, serdo expressamente justificados pelo servidor, configurando aceitacéo
da justificativa a aprovagdo pela chefia imediata e a autorizagdo do pagamento pelo
ordenador de despesas.

Paragrafo Unico: Somente podera torna-se valida diarias aos motoristas lotados na
Secretaria Municipal de Salde e na Secretaria de Assisténcia Social, sendo na Salde os
motoristas que transportam pacientes com encaminhamento médico, e na Assisténcia Social,
motorista do Conselho Tutelar e motorista do Cras Volante.

Art. 21 - O pedido de liberacdo de diaria devera conter, obrigatoriamente:

I — Nome do servidor;

Il — NUmero da matricula e do CPF;

I11 — Especificacdo do érgdo ou setor do qual faz parte;

IV — Descricdo do motivo do deslocamento ou viagem;

V — Destino;

VI — Dia da partida e provavel retorno, que deverdo ser compativeis com a finalidade do
deslocamento, com o célculo do nimero de diarias a serem liberadas.

VII - Quantidade de diérias e valor total.

Art. 22 - O agente publico deverd receber, antecipadamente, o valor das diarias relativas aos
dias previstos de duracdo do deslocamento, obedecendo ao rito administrativo para a
execucao da despesa publica.

Art. 23 - Nos casos de emergéncia, as diarias poderdo ser pagas no decorrer do afastamento
do servidor, mediante justificativa fundamentada do Secretario Municipal a qual o servidor é
vinculado.
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Art. 24 - Nao serdo autorizadas viagens a servico do Municipio em veiculo particular,
“exceto” quando o municipio estiver impossibilitado de liberar veiculo oficial para
transportar o servidor que ird se deslocar a servico da Administracdo Publica, desde que a
indenizacdo das despesas (combustivel) esteja devidamente justificada pelo Secretério
Municipal a que o servidor esteja vinculado.

Art. 25 - Quando a viagem ocorrer, mediante autorizacdo do chefe do Poder Executivo e por
opcao do servidor com veiculo proprio, as despesas com combustivel, serdo restituidos ao
servidor(a), levando em consideracdo o preco do litro do combustivel licitado pelo
Municipio, sendo pago o valor de 1(um) litro a cada 10 (dez) quilémetros rodados,
ressaltando que o municipio se abstém de qualquer responsabilidade por quaisquer danos ao
veiculo.

Art. 26 - A prestacdo de contas devera ser realizada até o 5° (quinto) dia util ap6s o regresso
da viagem, devendo ser datada e assinada.

Art. 27 - O Servidor devera apresentar a Secretaria de origem, a prestacdo de contas que
devera conter:

| — Local de destino e pernoite;

Il — Dia da partida e da chegada a sede do servico;

Il — Motivo do afastamento;

IV — Numero de diarias especificando os dias de afastamento;

V — Ata de reunides ou documento assinado pela unidade que comprove o pedido a
ser discutido no &mbito da reunido, etc., de acordo com os objetivos ensejados da
designagéo;

VI — Nos casos de participacdo em cursos, seminarios, congressos e correlatos,
deverdo ser apresentados certificado de participacéo;

Art. 28 -Compde o0 processo de prestagdo de contas o0s seguintes documentos:

I - Formulario, conforme modelo em anexo Unico, devidamente preenchido e assinado pelo
beneficiario das diarias, onde constara relatorio de atividades;

Il - Documentos oficiais, tais como: protocolos de reparticBes, certificados, atestados,
registros fotograficos quando houver, reportagens ou outros documentos que comprovem o
deslocamento realizado;

111 - Segunda via da passagem quando do deslocamento por via rodoviaria;

IV - Cartdes de embarqgue originais, no caso de deslocamento por via aérea;

8 1° -Quando se tratar de transporte de pacientes os servidores/motoristas deverdo
apresentar junto ao comprovante de despesas de viagem, a relacdo nominal dos pacientes

conduzidos, com referéncia a unidade médica ou hospitalar em que aqueles se apresentaram,
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citando, inclusive, horério previsto da consulta, internacdo ou alta hospitalar, além de
qualquer intercorréncia durante a viagem.

Art. 29 - Aos beneficiarios desta Lei que ndo cumprirem com a comprovacao das diarias,
imp0e-se a devolugéo dos valores pagos.

Art. 30 - O relatério de que trata o inciso V, artigo 27, de acordo com o caso especifico, serd
encaminhado a Secretaria de origem para conferéncia e aprovacao e, apos, disponibilizados
para consulta.

8§ 1° - Ficam dispensados de apresentar o formulario do inciso V, artigo 27 os servidores
detentores do cargo de Motorista, mais sendo obrigatério anexar copia do Relatério do
servidor do qual transportou.

Art. 31 - Todo material recebido pelo servidor (livros, anuarios, cartilhas, etc.) devera ser
repassado a Secretaria, para inclusdo no seu acervo técnico e disponibilizacdo de seu
contetido aos demais servidores.

Art. 32 — O Controle Interno apreciara a legalidade da despesa e solicitara, quando
necessario, a sua regularizacéo, inclusive reposicdo de importancia indevidamente paga, que
se daré ser feita pelo servidor no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, ap6s a notificagdo.

§ 1° - O processo de prestacdo de contas serd de inteira responsabilidade do servidor, da
chefia imediata e do ordenador da despesa, respectivamente.

8 2° A responsabilidade pelo controle de viagens é da chefia imediata do servidor e do
ordenador de despesa respectivamente.

Art. 33 - Na hipdtese de ser autorizada a prorrogacao do prazo de afastamento, devidamente
justificada, o servidor fara jus a(s) diaria(s) correspondente(s) ao periodo excedente.

Art. 34- Caberd ao servidor nos casos em que a duracdo de afastamento for inferior ao
namero de dias previstos, restituir ao erario municipal o valor das diarias que excederem o
total devido, no prazo de 05 (cinco) dias a contar do retorno.

Art. 35 - O agente publico que receber diaria e ndo se afastar por qualquer motivo ou
retornar antes do prazo previsto, fica obrigado a restitui-las integralmente ou 0 seu excesso,
no prazo maximo de 5 (cinco) dias, sob pena de san¢do administrativa.

Art. 36 - O beneficiario da diaria que ndo apresentar a prestacdo de contas conforme
estabelecido no art. 27 e 28 desta lei, fica vedado a concessao de novos valores, devendo o
servidor notificado pela secretaria de origem para apresentar a prestacdo de contas no prazo
improrrogavel de 05 (cinco) dias Uteis.
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8 1° - Em caso de inércia do servidor, a Diretoria de Recursos Humanos esta autorizada a
realizar o desconto do valor pago a titulo de diaria, da remuneracéo do servidor;

8 2° — O desconto previsto no pardgrafo anterior ndo poderd ultrapassar, no més de
referéncia, ao percentual de 30% da remuneracdo do servidor, podendo, portanto, ser
parcelado até a totalidade do valor pago ao servidor;

8 3° - A apresentacdo da prestagdo de contas suspende a realizacdo dos descontos na
remuneracao do servidor;

8 4° - Em caso de aprovacdo da prestacdo de contas tardiamente apresentada pelo servidor,
os valores descontados de sua remuneracdo deverdo ser restituidos;

Art. 37 - Cabera ao Controle Interno informar qualquer pendéncia relacionada a processos
anteriores ao setor de Recursos Humanos.

Art. 38 — O servidor que, por motivo justificado, ndo puder afastar-se do Municipio em
razdo de servico devera fazer pronta comunicacdo ao seu superior imediato, para as
providéncias adequadas.

Art. 39 — No caso em que 0 agente publico seja agente politico, agente administrativo ou
honorifico, o desconto sera feito compulsoriamente em folha de pagamento do més em
curso, nos demais casos mediante processo administrativo.

Art. 40— Os servidores que ndo cumprirem o elencado no artigo 11° terdo os valores
recebidos descontados em folha de pagamento, sem prejuizo de possivel penalidade
disciplinar cabivel, e, em se tratando de outros beneficiarios constantes na presente lei,
ocorrera a inscricdo em lista de devedores do municipio.

Art. 41— O valor da diaria sera reajustada sempre que houver correcdo da UPF (unidade
padrao fiscal) do Municipio de Ministro Andreazza.

Art. 42. Revogadas as disposi¢des em contrério, em especial a Lei n. 525/PMMA/2005, esta
Lei entra em vigor a partir da data de sua publicacéo.

Ministro Andreazza/RO., 21 de fevereiro de 2020

WILSON LAURENTI
Prefeito Municipal
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MARCUS FABRICIO ELLER
Advogado do Municipio — OAB/RO 1549
ANEXO |
REQUERIMENTO DE CONCESSAO DE DIARIAS:
NOME:
MATRICULA:
CPF: N
CARGO/FUNCAO:
LOTACAO:
JU§TIFICATIVA/ OBJETIVO DA VIAGEM:
SAIDA:
DESTINO:
DIA SAIDA:

RETORNO PREVISTO:

QUANT. DIARIAS:

OBS:

MEIO DE TRANSPORTE Veiculo/Placa: () Rodoviario () Veiculo Proprio -------------
------ --- () Aéreo () Veiculo Oficial () Outro
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ANEXO 11
RELATORIO DE VIAGEM / PRESTACAO DE CONTAS

NOME:
MATRICULA:

CPF:

CARGO/FUNCAO:

LOTACAO:

DADOS DA VIAGEM FINALIDADE:
ORIGEM:

DESTINO:

DIA SAIDA:

RETORNO:

QUANT. DIARIAS RECEBIDAS:
VALOR RECEBIDO:

Data Horario Atividades Desenvolvidas

COMPROVANTES EM ANEXO Certificado Passagem Ata Reunido Declaracéo Lista
de Presenca Outros:

VALORES RESTITUIDOS: () SIM () NAO Comprovante em anexo: OBS:

Data: __ / /

ASSINATURA
SERVIDOR:

Este texto ndo substitui o publicado oficialmente em 21/02/2020, de acordo com a Lei Municipal n°. 384/PMMA/2.003.
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